Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

ATO N2 23, DE 2 DE OUTUBRO DE 2024.

(REGULAMENTA O REGIME DE ADIANTAMENTO NA CAMARA
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS)

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA, ESTADO DE SAO PAULO,
USANDO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS;

Considerando a Lei Municipal n? 7.168, de 23 de julho de 2024, a Deliberagcao n2 TC.A
42975/026/08, o Comunicado SDG n? 19/2010 do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo e as
orientacbes desse 6rgao de controle a fim de evidenciar a regularidade, a legitimidade e a
economicidade dos gastos publicos, no que tange a realizacao de dispéndios das despesas com viagens
oficiais realizadas pelos Vereadores em referéncia a estrita observancia as normas contidas na Lei
Federal n? 4.320/64;

RESOLVE:

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica regulamentado por este Ato, o regime de adiantamento previsto na Lei
Municipal n? 7.168, de 23 de julho de 2024, nos artigos 65, 68 e 69, da Lei Federal n? 4.320/64, na
Deliberagdo n2 TC.A 42975/026/08 e no Comunicado SDG n? 19/2010 do Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo para a cobertura de despesas que nao se subordinem ao processo normal de aplicacao.

Pardgrafo Unico. Somente poderdo ser cobertas por este regime de adiantamento as
despesas comprovadamente relacionadas, de forma direta, com os interesses da Camara Municipal ou
atribuicdes legais dos Vereadores e demais Servidores da Casa.

Art. 22 Para os efeitos deste Ato consideram-se despesas em regime de adiantamento as
que custeiem viagens a servico dos interesses da Camara Municipal ou do Municipio, desde que,
apresentadas de forma clara e ndo genérica, o objetivo da missao oficial, local e nome de todos os que
dela participardo e as miudas e de pronto pagamento.

Paragrafo Unico. Consideram-se despesas miludas e de pronto pagamento, que trata o
caput deste artigo, quando a despesa for igual ao valor referente a RS 200,00 (duzentos reais), sendo

vedado o fracionamento.

Art. 32 As despesas de viagens devem obedecer aos principios constitucionais da
economicidade e legitimidade e devem primar pela modicidade.

Art. 42 Ser3do custeadas nos termos deste Ato:

| — despesas com refeicdes e café da manh3;
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Il — despesas com pedagio, (quando houver) somente serdo aceitos quando emitidos por
“pracas de pedagio” instaladas nos roteiros das viagens empreendidas e que ndo concedam isencdo
para veiculos oficiais;

Il — despesas com abastecimento em transito que sé serdo admitidas quando forem
empreendidas viagens de longos percursos;

IV — despesas com estadias e hospedagens, quando em viagem programada, obedecerao
ao principio do prévio empenhamento;

V — despesas com passagens (aéreas e rodoviarias), quando em viagem programada,
obedecerdo ao principio do prévio empenhamento;

VI — despesas com a participacdo em cursos, simpdsios, congressos, conferéncias ou
exposicoes, sempre que programadas, obedecerdo ao principio do prévio empenhamento.

§19 Em situac¢Oes extraordinarias, uma vez comprovada a impossibilidade de cumprimento
das disposicoes elencadas nos incisos | a VI, excepcionalmente poderdo ser utilizados os recursos do
regime de adiantamento, desde que, na prestacdo de contas contenha detalhadamente os fatores que
deram origem as despesas.

§22 Em nenhuma hipdtese os recursos de adiantamentos poderdo ser utilizados em
viagens empreendidas por veiculos particulares, mesmo que haja a disponibilizacdo para utilizagdo a
servico da Camara Municipal.

§32 Nao serdo aceitas despesas de alimentacdo, hospedagem e estadia efetuadas no
Municipio.

§49 Nao se concederd suprimento de fundos a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou
utilizacdo do material a adquirir, salvo quando ndo houver na reparti¢cao outro servidor.

Art. 52 A concessao do adiantamento para despesas de Vereadores em missdes e eventos
oficiais em regime de adiantamento serd sempre feita a servidor responsavel pela necessaria e
correspondente prestacdo de contas, conforme Comunicado SDG n2 19/2010 do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

Art. 62 O adiantamento sera realizado mediante requerimento do interessado para o
Presidente da Camara Municipal com prazo minimo de 48 horas, sob pena de indeferimento.

§12 Apods andlise quanto a obediéncia aos principios constitucionais que regem a
Administracdo Publica, o Presidente da Camara Municipal encaminhard o expediente ao servidor
responsdvel, determinando a liberacdo da verba pleiteada diretamente ao requerente, ou indeferird o
pedido, conforme o caso.

§29 O requerimento devera ser preenchido com descricdo detalhada do local, assunto e o
interesse publico na viagem, além da nota de empenho da despesa.

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.

Praga “Vereador Viana Filho” = Vila América
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
wWww.camaravotuporanga.sp.gov.br

%
<
o
o
=
L
a)
<
=
Z
(1]
=
o
@]
=
o
2
<
=
o
O
|-
1]
—
o
o
o
>
-
—
L
[a)
=z
<
I
®]
=}
>
<
m)
—
=
=z
<
@)
)
o
]
o
o
°
©
c
A7)
4]
[
8
c
(]
1S
S
o
o
@)

*)*)(*) AVISO: ESTE DOCUMENTO FOI IMPORTADO DE OUTRO APLICATIVO E PODE APRESENTAR DIVERGE NCIAS OU FALHAS NAS INFORMA@ES EXIBIDAS. ()M ()

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA DA IMPORTA@ O: 17/10/2025 16:51:18 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.
CHAVE DE ACESSO: PROTM-37677E-3X8X8H-0C4T7C | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.




Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 72 N3do serd admitida a complementacdo de despesa, a titulo de ressarcimento ou
reembolso, sob qualquer circunstancia, salvo comprovado motivo de for¢ca maior e apés autorizacao
expressa do Presidente da Casa.

*)*)(*) AVISO: ESTE DOCUMENTO FOI IMPORTADO DE OUTRO APLICATIVO E PODE APRESENTAR DIVERGE NCIAS OU FALHAS NAS INFORMA@ES EXIBIDAS. ()M ()

Art. 82 E vedado a Camara Municipal pagar, ressarcir ou reembolsar despesas efetuadas
com veiculo de propriedade particular.

Art. 92 E vedada a expedigdo ou manutencdo de dois adiantamentos simultaneos por um
mesmo servidor.

Art. 10. Em anos eleitorais é vedada a concessdao de adiantamento para viagens de
Vereadores, salvo em casos de excepcional interesse publico a serem aceitos pela Presidéncia da
Camara Municipal.

Capitulo Il
DA PRESTACAO DE CONTAS
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Art. 11. A prestacdo de contas sera feita ao servidor responsavel, no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis apds a data de regresso da viagem ou missao oficial.

Art. 12. A prestagdo de contas deverd ser instruida com os seguintes elementos:

| — documentos comprobatérios de despesas, mediante originais das notas e cupons fiscais
(emitido por meio eletrénico quando a legislacdo vigente assim exigir); recibos de servico de pessoa
fisica com clara e ampla identificacdo do prestador (nome, endereco, RG, CPF, n2 de inscricdo no INSS,
n2 de inscricdo no ISS), onde cada documento comprobatdrio devera:

a) ser nominal a Cdmara Municipal;

b) conter o CNPJ da Camara Municipal;

c) em caso de despesa com combustivel conter no verso do documento, a placa do
veiculo, nome e assinatura do motorista;

d) em caso de despesa com transportes, o bilhete de passagem de 6nibus conterd o
destino, data, valor e o nome do beneficiario;

e) despesas com taxi deverdao ser comprovada mediante recibo préprio contendo valor,
percurso, data e nome do beneficiario;

f) ter os servicos executados e os produtos adquiridos discriminados
pormenorizadamente; e

g) ser rubricado pelo servidor responsavel.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Il — relatdrio circunstanciado sobre os atos de interesse publico ou institucional com o
objetivo das atividades realizadas nos destinos visitados e custeados pela despesa;

Il — justificativa de complementacao, se houver.

§12 N3o serd aceito nenhum documento alterado, rasurado, emendado ou com qualquer
outro artificio que venha prejudicar sua clareza.

§22 Nao serdo aceitos documentos com data anterior a requisicdo ou posterior a
prestacdo de contas.

§32 N3o serd aceita nota fiscal e/ou cupom fiscal, ou qualquer outro documento
comprobatdrio de despesa com identificacdo de pagamento realizado por meio diferente daquele
recebido quando da solicitacao.

Art. 13. O valor ndo utilizado do adiantamento serd obrigatoriamente devolvido ao
servidor responsavel que o depositard em conta corrente nominal a Cdmara Municipal.

Art. 14. De posse da prestagdao de contas, do recibo de adiantamento e ademais
documentos que se fizerem necessarios, o responsavel pelo adiantamento remetera ao Controle
Interno toda a documentagdao com recomendag¢ao de aprovagao ou nao.

Capitulo Il
DO EXAME DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. O sistema de Controle Interno deve emitir parecer sobre a regularidade da
prestacdo de contas, ratificando ou ndo a recomendacdo do responsavel pelo adiantamento.

Paragrafo Unico. O sistema de Controle Interno tem prazo de 5 (cinco) dias para emissao
do parecer, excetua-se deste prazo o més de dezembro, devendo ser apresentado o parecer favoravel
ou ndo em até 10 (dez) dias antes do encerramento do exercicio contabil.

Art. 16. Havendo parecer favoravel, a prestacdo de contas sera aprovada e o responsavel
pelo adiantamento emitird o Relatdrio de Adiantamento de Viagem.

Art. 17. Em caso de reprovagdo parcial ou total da prestacdo de contas, os valores de
despesas julgados irregulares serdo ressarcidos a Tesouraria da Camara Municipal, sob pena das
sancdes administrativas cabiveis, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

Capitulo IV
DAS DISPOSIC@ES FINAIS

Art. 18. Ficam dispensados de registro no PCA em relagao aos adiantamentos dispostos
neste ato.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 19. As despesas decorrentes da aplicacdo deste Ato correrdo por conta de dotacdes
proprias, consignadas no orcamento vigente.

Art. 20. Revogam-se as disposicdes em contrdrio, especialmente o Ato n2 25, de 16 de
dezembro de 2019.

Art. 21. Este Ato entrard em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Votuporanga, 2 de outubro de 2024.

DANIEL DAVID
Presidente

LEONARDO DA SILVA BRIGAGAO
12 Secretario

Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes, Arquivo e Apoio a Orgdos da Camara, aos 2 de
outubro de 2024.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Diretor Administrativo
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