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TCESP TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
UR-11 — Unidade Regional de Fernandépolis

Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo

Orgéo: CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
Processo: TC: \ 006007.989.24 (Processo Eletrdnico)
Assunto: Contas do exercicio de 2025

[ REQUISIGAO DE DOCUMENTOS N° 1/2026

Com a finalidade de instruir o processo TC-006007.989.24 requisitamos,
nos termos dos artigos 25 e 26 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993,
a documentacéo e as informacgdes abaixo discriminadas:

FORMA DE ENTREGA: por se tratar de processo eletrénico, disponibilizar os
documentos preferencialmente em arquivo digital, padrédo PDF pesquisavel, na forma
do Comunicado GP n° 4/2016 e da Resolugao n° 1/2011 deste e. Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, por meio de:

— COMPARTILHAMENTO DE ARQUIVOS: os arquivos podem ser salvos em
‘nuvens” e seu link de compartilhamento encaminhado ao remetente da presente
requisicéo, com permissao de acesso.

SOLICITAMOS A GENTILEZA DE ENTREGAR OS DOCUMENTOS E
AS INFORMAGOES INDICANDO OS NUMEROS A QUE SE REFEREM NA
DENOMINAGAO DOS ARQUIVOS.

A. REPASSES FINANCEIROS RECEBIDOS E DEVOLUCAO

1. FORNECER cépia do Razao Analitico da receita de duodécimos, informando a
data da efetiva transferéncia de cada parcela;

2. FORNECER copia dos comprovantes de devolugédo de duodécimos;

3. FORNECER coépia dos comprovantes de devolugdo dos valores referentes a
rendimentos de aplicagdes financeiras.

B. ENCARGOS

4. SOLICITAR ao IPREM (VOTUPREYV) o fornecimento de certiddo na qual ateste
o cumprimento ou descumprimento de obrigagdes de recolhimento e de retengao
de contribuigdes previdenciarias (certiddo negativa, certiddo positiva com efeitos
de negativa ou certidao positiva). Na hipotese de descumprimento, informar se
sao decorrentes de contribuicbes patronais e/ou funcionais, e detalhar as
competéncias e os respectivos valores;

5. FORNECER copia das guias de recolhimento/retencao dos encargos sociais abaixo
relacionados e dos respectivos comprovantes de pagamento (ou declaracéo negativa
na hipétese de ndo ocorréncia):

a) RPPS — Regime Proprio de Previdéncia Social (guias acompanhadas das
memorias de calculo — contribuigcdes patronais e funcionais);

b) RGPS — Regime Geral de Previdéncia Social (guias acompanhadas das
memorias de calculo — contribuicdes patronais e funcionais);
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¢) FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico);
d) Parcelamentos (RPPS, RGPS, FGTS e Pasep).

C. RESTRICOES DE ULTIMO ANO DE MANDATO

6. FORNECER certiddo, acompanhada de documentacdo comprobatéria, na qual
justifique, se o caso, 0 aumento da despesa de pessoal nos ultimos 180 dias de
mandato.

D. SUBSIDIOS DOS AGENTES POLITICOS

7. FORNECER cépia da legislacédo autorizadora da Revisdo Geral Anual (RGA) dos
servidores;

8. CERTIFICAR se os agentes politicos apresentaram as declara¢des de bens, nos
termos do artigo 13 da Lei Federal n° 8.429/1992;

9. CERTIFICAR se em 2025 os agentes politicos (Vereadores e Presidente) exerce-
ram outros cargos ou fungdes publicas, com ou sem remuneragédo, em outros
orgaos ou entidades publicas, da Administragao Direta ou Indireta, nas esferas
federal, estadual ou municipal;

10.Na hipétese de informacgao positiva no item anterior, REQUISITAR certiddo dos
demais 6rgéos contratantes em que informem o nome do cargo ou fungéo
exercidos e a jornada laboral, na qual se incluem horarios de entrada e saida,
intervalo de almoco e dias da semana.

E. PAGAMENTOS

11.REQUISITAR da prefeitura municipal o fornecimento de certiddo na qual informe
se os atuais e 0s ex-agentes politicos estdo cumprindo anteriores acordos de
parcelamentos decorrentes de decisdes do TCESP ou de quantias que Ihes foram
indevidamente pagas. Em caso de resposta positiva, também devera fornecer
relatério contabil que demonstre, pelo menos, o saldo inicial (em 01/01/2025), as
parcelas pagas em 2025 (acompanhadas das datas dos eventos, da numeragéo
das parcelas e dos valores), além do saldo atual.

F. CONTROLE INTERNO

12. FORNECER copia da legislagdo que regulamenta a funcao de Controle Interno
(vigente em 2025);

13.FORNECER declaracéo informando se as fungdes do setor sdo exercidas por
servidor ocupante de cargo efetivo ou comissionado, juntando copia da portaria de
nomeacao no cargo de origem/em comissao;

14. FORNECER declaragdo em que informe o grau de instrugdo do Controlador
Interno, juntando cépia(s) do(s) diploma(s);

15.CERTIFICAR se o responsavel pelo Controle Interno possui nomeacgao/desig-
nagao para cargo em comissao, fungao de confianga, participagdo em comissao
ou fungao de responsabilidade (Responsavel por Adiantamentos, Responsavel
pelo Almoxarifado, Responsavel pelo Patriménio, Responsavel pela Contabili-
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dade, Responsavel pela Folha de Pagamento, Responsavel pela Tesouraria,
dentre outros), encaminhando cépia da respectiva portaria ou de ato proprio, em
caso positivo;

16.CERTIFICAR qual a forma de remuneracdo do Responsavel pelo Controle
Interno (gratificagéo especifica/adicionais etc.), INDICANDO a respectiva base
de calculo e os percentuais vigentes durante o exercicio fiscalizado, ANEXANDO
os atos legais que preveem o direito ao seu recebimento e que definiram os seus
valores, os percentuais e a base de calculo no periodo avaliado;

17.FORNECER cépia do Plano Operacional Anual/Plurianual;

18. FORNECER os relatérios e pareceres referentes ao exercicio de 2025;

19. FORNECER declaragao em que informe se a Controladoria possui livre acesso aos
sistemas informatizados e a documentagao dos demais setores do 6rgao, visando
subsidiar os trabalhos de fiscalizacao;

20. CERTIFICAR se houve determinagéo do Presidente que seja decorrente de fatos
relatados pelo Controle Interno, indicando a forma de encaminhamento das
questdes, e demonstrando o seu desfecho e a sua resolugéao, se o caso.

G. CUMPRIMENTO DE DETERMINACOES CONSTITUCIONAIS E LEGAIS
RELACIONADAS A TRANSPARENCIA

21.FORNECER copia da regulamentacao da Lei de Acesso a Informagéao (art. 45
da Lei n® 12.527/2011);

22.FORNECER copia da regulamentagdo do Servico de Informagdo ao Cidadao,
fisico e por meio eletronico;

23.FORNECER copia da publicacédo dos valores dos subsidios e da remuneragao
dos cargos e empregos publicos (art. 39, § 6°, da CF);

24.FORNECER certidao na qual informe se as contas foram disponibilizadas para
a populagao ao longo do exercicio de 2025;

25.FORNECER comprovacao da publicacdo ou divulgacéo do Relatério de Gestao
Fiscal (art. 55, § 2°, e art. 63, inciso I, alinea “b”).

H. ELABORACAO DO PLANEJAMENTO MUNICIPAL
26.FORNECER copia das atas das audiéncias publicas realizadas para debater os
planos orcamentarios;

27.FORNECER documentos que comprovem que houve incentivo a participagéo
popular nos debates acerca dos planos orgamentarios;
28.FORNECER copia do protocolo de encaminhamento, para o Poder Executivo, do

levantamento das demandas da populagao, antes da elaboragao do orgcamento,
de modo a auxiliar na concepgao dos diagndsticos necessarios para a previsao
das politicas publicas a serem executadas.

. ACOMPANHAMENTO DAS POLITICAS PUBLICAS MUNICIPAIS
29.FORNECER certidao informando se a cAmara municipal dispde de setor/comissao
responsavel pelo acompanhamento da execugdo do orgamento e das politicas
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publicas realizadas pelo Poder Executivo. Caso a resposta seja positiva, juntar
copia dos procedimentos de analise.

J. PLANEJAMENTO DOS PROGRAMAS E ACOES DO LEGISLATIVO
30.FORNECER declaragao na qual relacione os atos legislativos produzidos em
2025 que sejam relacionadas efetivamente a melhoria das condicdes de vida da

populacéo.

K. DEMAIS ASPECTOS SOBRE RECURSOS HUMANOS

31.FORNECER declaragdo na qual relacione os servidores comissionados que
foram nomeados em 2025, bem como informe os respectivos cargos, juntando
copia da legislacédo que disciplina as atribuicdes.

Data da Artigo e Lei que Caso seja Servidor
Nome do Cargo Data da ~ . L L
X . . - Exoneragao, definem as Atribuic6es Efetivo, informar o
Servidor Comissionado | Nomeagao .
se o0 caso do Cargo Cargo de Origem

32. FORNECER declaragao na qual relacione os processos de contratagdes por tempo
determinado com admissdes em 2025, incluindo os processos de exercicios anterio-
res que atendam essa condigéo;

33.DISPONIBILIZAR na UR-11 — Fernandépolis os processos seletivos relativos as
contratagdes por tempo determinado efetivadas no exercicio de 2025 (de capa a
capa, em meio fisico, ou de forma digital, em PDF pesquisavel);

34.FORNECER declaragdo com a relagdo dos servidores temporarios de 2025,

incluindo os que foram contratados em exercicios anteriores:

5 =
Nome do Servidor LFC Prc?cesso Data da Admissao PR CR T @ISR,
Seletivo se 0 caso

L. REGIME DE ADIANTAMENTO
35.FORNECER copia dos processos de prestacdo de contas das despesas com
valores superiores a R$ 500,00 realizadas na forma de adiantamento.

M. GASTOS COM COMBUSTIVEL

36.DISPONIBILIZAR os controles existentes sobre a utilizacdo dos veiculos e os
relatérios de registros de consumo de combustiveis extraidos do software do
almoxarifado.

N. TESOURARIA, ALMOXARIFADO E BENS PATRIMONIAIS
37.FORNECER coépia da conciliagdo, com posicdo em 31/12/2025, acompanhada
de extratos bancarios de contas corrente e de investimentos;
38.FORNECER relatérios de entrada e saida de bens de consumo extraidos do
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software do almoxarifado;

39.FORNECER cépia do inventario geral de bens méveis e imdveis, com descricao
dos bens patrimoniais, datas de aquisicao, quantidades, valores unitarios, valores
totais e depreciagdo acumulada;

40.FORNECER certidao na qual informe a data em que foi elaborado o inventario geral
de bens moveis e imoveis.

O. FORMALIZACAO DAS LICITACOES, INEXIGIBILIDADES E DISPENSAS
41.FORNECER relacao das licitagdes, dispensas e inexigibilidades ocorridas em
2025, indicando os numeros dos processos, os nomes das contratadas, os
numeros dos contratos, os valores e os objetos das contratacdes;
42.FORNECER relacdo de contratos e termos aditivos celebrados em exercicios
anteriores e vigentes em 2025, contendo as informagdes relacionadas no item
anterior.

P. PROVIDENCIAS DO LEGISLATIVO QUANTO AOS CONTRATOS E
REPASSES PUBLICOS DO EXECUTIVO JULGADOS IRREGULARES
PELO TRIBUNAL DE CONTAS
43. FORNECER certiddo na qual informe, se o caso, quais foram as providéncias
tomadas pela camara municipal em face das comunicacées do TCESP, em 2025,
relativas aos julgamentos irregulares de contratos e de repasses publicos ao terceiro
setor celebrados pelo Poder Executivo.

Q. DENUNCIAS / REPRESENTACOES / EXPEDIENTES

44 . CERTIFICAR, em forma de relagcédo, as Comissbes Especiais de Inquérito e os
procedimentos administrativos instaurados em 2025, 2026 ou em exercicios
anteriores, que estejam em tramite atualmente ou tenham sido encerrados em
2025 e 2026, concernentes a atos dos Poderes Executivo e Legislativo. Caso
concluidas as investigagdes, anexar copia do Relatério Final;

45.FORNECER copia digitalizada, de capa a capa, dos processos pertinentes as
Comissdes Especiais de Inquérito e aos procedimentos administrativos relacio-
nados na certiddo do item anterior.

R. JULGAMENTO DAS CONTAS DO PODER EXECUTIVO

46.FORNECER copia dos Decretos Legislativos referentes aos julgamentos das
contas dos ultimos trés exercicios em que houve apreciacdo e emissao dos
respectivos pareceres prévios pelo TCESP;

47.Em complemento ao item anterior, FORNECER coépia das manifestagbes das
comissoes e das assessorias técnicas e juridicas que subsidiaram o julgamento
das contas do Poder Executivo, nos casos de ndo acatamento de parecer prévio
deste TCESP.
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S. DIVERSOS
48.FORNECER copia de todas as atas de sessdes ordinarias e extraordinarias de
2025.

Outrossim, lembramos que as autoridades ou servidores publicos estao
legalmente obrigados a atender as requisigbes no PRAZO FIXADO, bem como permitir
ou facilitar as inspec¢des, conforme dispde o § 1° do artigo 25 da Lei Complementar
n°® 709/1993.

PRAZO PARA ATENDIMENTO: até 27 de fevereiro de 2026.

Fernandépolis, em 5 de fevereiro de 2026.

ROBERTA DE SOUZA Assinado de forma digital por

ROBERTA APARECIDA Assinado de forma digital por ROBERTA DE SOUZA ALVES

MARTINI ROBERTA APARECIDA MARTINI ALVES SANTANA:22507908840

BRIONI:20280501870 g:ﬁ,’:gg;g%%figsr“, 0300 SANTANA:22507908840 Dados: 2026.02.06 09:01:10 -03'00'

Roberta Aparecida Martini Brioni Roberta de Souza Alves Santana
Auditora de Controle Externo Chefe Técnica da Fiscalizagao

Assinado de f
VALDIR MARTINO:05828636863 MARTINO:0S:
Dados: 2026.
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