Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

ATO N2 14, DE 30 DE ABRIL DE 2026.

(DISPOE  SOBRE O  PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO  SIMPLIFICADO  PARA
AQUISICOES DE BENS E CONTRATACOES DE
SERVICOS DE PEQUENO VALOR, NO AMBITO
DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS)

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA, ESTADO DE SAO PAULO,
USANDO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece
normas gerais de licitagcdes e contratos administrativos no ambito da Administracao Publica;

CONSIDERANDO os principios que regem as contratagdes publicas previstos no art. 52 da
Lei n? 14.133/2021, especialmente os principios da legalidade, planejamento, eficiéncia,
economicidade, transparéncia, razoabilidade e proporcionalidade;

CONSIDERANDO que o art. 72 da Lei n? 14.133/2021 estabelece os elementos minimos de
instrucdo das contratagdes diretas, admitindo-se a adog¢do de procedimentos proporcionais a
complexidade e ao valor da contratagao;

CONSIDERANDO que o art. 95 da Lei n? 14.133/2021 autoriza que, nas contratacdes de
pequeno valor e baixa complexidade, o instrumento contratual seja substituido por nota de
empenho, autorizagao de fornecimento, ordem de servigo ou instrumento equivalente;

CONSIDERANDO que o principio da eficiéncia, previsto no art. 37 da Constitui¢ao Federal,
impde a Administracao Publica o dever de atuar com qualidade, economicidade e orientacdo a
resultados, em consonancia com os principios previstos no art. 52 da Lei n? 14.133/2021;

CONSIDERANDO que a doutrina especializada em Administracdo Publica tem destacado a
necessidade de evitar formalismos excessivos nos processos de contratacao, privilegiando uma
atuacao administrativa orientada a resultados, com adocdo de procedimentos proporcionais a
complexidade da contratacdo, visando a racionalizacdo dos processos administrativos e a
adequada gestdo dos recursos publicos;

CONSIDERANDO que as aquisicOes de pequeno valor destinadas a manutencdo rotineira
das atividades administrativas apresentam baixa complexidade técnica e reduzido impacto
financeiro;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior celeridade, padronizacdo e eficiéncia
aos processos administrativos, sem prejuizo da observancia dos mecanismos de controle interno e
da transparéncia dos atos administrativos;
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Votuporanga, o procedimento
administrativo simplificado para aquisi¢des de bens e contrata¢des de servigos de pequeno valor
destinados ao atendimento de demandas imediatas, eventuais e de baixa complexidade.

Art. 22 O procedimento administrativo simplificado podera ser utilizado para
contratacdes de pequeno valor, observado o limite aplicavel as hipdteses previstas no art. 75,
incisos | e Il, c/c art. 95, §29, da Lei n2 14.133/2021, conforme valores atualizados pela legislagdo
federal vigente.

Art. 32 Poderdo ser realizadas por meio do procedimento simplificado, entre outras:

| — aquisicdo de materiais de expediente e consumo em geral;

Il — pequenos reparos e servicos de manutencdo predial, elétrica, hidraulica, pintura,
serralheria e similares;

Ill — reposicao de pegas e componentes;
IV — servigos eventuais de baixa complexidade técnica; e

V — outras despesas de pequeno vulto necessarias a manutencao e ao funcionamento das
unidades administrativas.

Art. 42 O processo administrativo simplificado de que trata este Ato devera ser instruido
com os elementos minimos necessarios a contratacao direta, em observancia ao disposto no art.

72 da Lein? 14.133/2021, contendo, no que couber:

| — Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) simplificado ou solicitacdo
equivalente;

Il — justificativa da necessidade da contratacao;

Il — pesquisa de pregos, com indicacdo da estimativa de valor, realizada de forma
simplificada;

IV —indicacdo da dotacdo orcamentaria;
V —justificativa da escolha do fornecedor, quando aplicavel;

VI — autorizacdo da autoridade competente para a contratacdo; e
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

VIl — documentacao de habilitagdo minima adequada ao risco da contratacdo, nos termos
da Lei n2 14.133/2021.

Art. 52 Nos termos do art. 95 da Lei n2 14.133/2021, as contratagGes poderdo ser
formalizadas por meio de:

| — instrumento contratual simplificado;
Il — nota de empenho;

lll — autorizagao de fornecimento;

IV — ordem de servico; e

V — outro instrumento equivalente.

Art. 62 E vedado o fracionamento de despesas com o objetivo de enquadramento
indevido nos limites estabelecidos neste Ato, nos termos do art. 75, §19, da Lei n? 14.133/2021.

Art. 72 As contratagles realizadas com fundamento neste Ato deverdo observar, sempre
que possivel, o Plano de Contratacdes Anual (PCA) da Camara Municipal de Votuporanga, em
conformidade com o principio do planejamento previsto no art. 52 da Lei n? 14.133/2021.

§12 As demandas de pequeno valor de cardter recorrente deverdao ser previamente
estimadas e registradas no PCA, de forma consolidada, como medida de racionalizacdo
administrativa e prevencado ao fracionamento de despesas.

§22 As demandas eventuais, imprevisiveis ou de natureza emergencial poderdo ser
realizadas independentemente de previsdo especifica no PCA, desde que devidamente justificadas
no processo administrativo.

§32 A utilizacdo do procedimento simplificado ndo autoriza a fragmentacao indevida de
contratacdes que, pela sua natureza ou habitualidade, devam ser planejadas e executadas por
meio de procedimento ordinario.

Art. 82 A instrucdo dos processos de contratacdo de que trata este Ato sera realizada,
preferencialmente, por meio do sistema de controle digital “E-Cam” ou outro que venha a
substitui-lo de processos administrativos, que registra o fluxo eletronico de documentos, de modo
a proporcionar padronizacao.

§12 O sistema deverd assegurar o registro dos atos praticados, a rastreabilidade das
informacdes e a transparéncia dos procedimentos administrativos.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

§29 As aquisicOes poderdo ser realizadas de forma individualizada conforme a demanda
das unidades administrativas, observados os limites estabelecidos neste Ato e a vedagdo ao
fracionamento de despesas.

Art. 92 Nas contratacgdes realizadas com fundamento neste Ato, a divulga¢do prévia da
oportunidade de contratacdo para recebimento de propostas adicionais, prevista no art. 75, §39,
da Lei n? 14.133/2021, podera ser realizada de forma simplificada.

§12 A divulgacdo de que trata o caput poderd ser excepcionalmente dispensada, desde
gue devidamente justificada no processo administrativo, com indicacdo das circunstancias faticas

e juridicas que demonstrem a sua inadequacgado ou inviabilidade, devendo evidenciar, no minimo:

| —a urgéncia da contratagdo ou risco de prejuizo a Administracdo; ou

Il — a inexisténcia de ganho efetivo de competitividade com a divulgacdo; e/ou

IIl — as caracteristicas do mercado fornecedor ou a restricdo de potenciais interessados.

§29 A auséncia de divulgacdo, sem a devida justificativa, podera ensejar a nulidade do
procedimento e a responsabilizacdo dos agentes publicos envolvidos, nos termos da legislagao

aplicavel.

§32 A simplificacdo prevista no caput ndo afasta a necessidade de realizacdo de pesquisa
de precos, ainda que de forma simplificada, nem a devida motivacdo administrativa.

§42 A urgéncia prevista no inciso | deste artigo, a contratacdo podera ser realizada via
adiantamento, respeitando as demais legislagdes em vigor.

Art. 10. Nas contratacbes realizadas com fundamento neste Ato, compete ao setor
responsdavel pelas compras:

| — instruir o processo administrativo;
Il — realizar a pesquisa de precos;
IIl — providenciar os registros no sistema informatizado; e

IV — encaminhar para autorizacdo da autoridade competente.
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§12 Fica dispensada a manifestacdo prévia da Procuradoria Legislativa e da Unidade de
Controle Interno, em razao da baixa complexidade e do reduzido valor das contratacdes.

§22 A manifestacdo podera ser solicitada sempre que a natureza do objeto, a
complexidade da contratacdo ou a existéncia de duvida juridica relevante assim o justificarem.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

§32 A dispensa de manifestacdao ndo afasta a responsabilidade dos agentes publicos pela
regular instrugao do processo e pela observancia da legislagdo vigente.

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal,
observada a legislagdo vigente.

Art. 12. Fica revogado o Ato da Mesa Diretora n2 11, de 9 de abril de 2024.

Art. 13. Este Ato entrard em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Votuporanga, 30 de abril de 2026.

DANIEL DAVID
PRESIDENTE

EMERSON PEREIRA
12 SECRETARIO

Publicado e registrado na Secretaria Administrativa da Cadmara, aos 30 de abril de 2026.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
DIRETOR ADMINISTRATIVO
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