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PALACIO 8 DE AGOSTO

TERMO DE ABERTURA PARA A ELABORACAO DO PCA- 2027

Assunto: Elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA para o exercicio de 2027

Setor responsavel: Depto de Compras, Arquivo e Patrimonio

1. DA ABERTURA

Fica instaurado o presente Processo Administrativo com a finalidade de promover os
atos necessarios a elaboragdo, consolidagao, aprovacdo e posterior divulgacdo do Plano
de Contrata¢des Anual — PCA da Camara Municipal de Votuporanga para o exercicio de
2027, nos termos do inciso VIl do art. 12 da Lei Federal n2 14.133/2021 e do Ato da Mesa
n2 21, de 12 de junho de 2025, que regulamenta o Plano de Contratacdes Anual no
ambito deste Poder Legislativo.

O presente procedimento sera conduzido pelo Setor de Compras, unidade responsavel
pela elaboracdo, coordenacao e consolidagdo do PCA, conforme regulamentacdo interna
vigente.

2. DO OBIJETO

O presente processo tem por objeto a organizacdo das providéncias administrativas
necessarias a elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual — PCA 2027, contendo as
contratacbes previstas para o exercicio subsequente, inclusive as hipdteses de
contratacdo direta previstas nos arts. 74 e 75 da Lei Federal n? 14.133/2021.

O PCA devera contemplar, sempre que aplicavel, as demandas relativas a:
a) aquisicdo de bens de consumo;
b) aquisicdo de bens permanentes;
c) contratacdo de servicos continuados e ndo continuados;
d) prorrogacdes, renovacdes ou substituicdes contratuais previsiveis;
e) solucdes de tecnologia da informacdo e comunicagdo;
f) servicos de manutencdo, conservacao e apoio administrativo;
g) obras, reformas, adequacGes estruturais e servicos de engenharia, se houver;

h) capacitagGes, treinamentos, inscricoes e demais necessidades institucionais;
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PALACIO 8 DE AGOSTO

i) contratacGes diretas estimadas;
j) demais necessidades indispensaveis ao funcionamento regular da Camara
Municipal.

Ficam ressalvadas as hipdteses dispensadas de registro no PCA, especialmente as
contratacdes realizadas por meio de regime de adiantamento e as pequenas compras e
prestacoes de servigos de pronto pagamento, nos termos da regulamentacgdo interna
aplicavel.

3. DA JUSTIFICATIVA

A abertura do presente processo justifica-se pela necessidade de planejamento prévio
das contratagbes publicas da Camara Municipal de Votuporanga para o exercicio de
2027, em observancia a Lei Federal n2 14.133/2021 e ao Ato da Mesa n2 21/2025.

A elaboracdo do PCA tem por finalidade racionalizar as contratagcdes, promover
agrupamentos e padronizacdes quando cabiveis, alinhar as aquisi¢cdes ao planejamento
institucional da Camara, subsidiar a elaboracdo das leis orcamentdrias, evitar o
fracionamento indevido de despesas e sinalizar ao mercado fornecedor as intencdes de
contratacdo da Administracao.

O procedimento também busca conferir maior previsibilidade, organizacao, eficiéncia e
transparéncia as contratagdes publicas, permitindo que as demandas sejam
previamente identificadas, analisadas, consolidadas e submetidas a aprovacdo da
autoridade competente.

4. DAS RESPONSABILIDADES DOS SETORES

Para fins de elaboracdo do PCA 2027, os setores, gabinetes e demais unidades
administrativas atuardo como dreas requisitantes, cabendo-lhes identificar suas
necessidades de contratacdo e formaliza-las mediante o respectivo Documento de
Formalizacdo de Demanda — DFD.

Cada DFD deverd conter, no minimo:
a) justificativa da necessidade da contratagdo;
b) descricdo sucinta do objeto;

¢) quantidade estimada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;
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Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

d) estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado;
e) indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo;

f) grau de prioridade da demanda, classificado em baixo, médio ou alto;
g) indicagao de eventual vinculagao ou dependéncia com outra demanda;
h) identificacdo da drea requisitante ou técnica e do respectivo responsavel.

Quando necessario, o DFD poderd ser encaminhado a area técnica competente para
anadlise, complementacdo das informacgdes, compilacdo de demandas e padronizagdo do
objeto.

5. DOS PRAZOS E DA CONSOLIDACAO

As informacBes necessarias a elaboracdo do PCA deverdao observar os prazos previstos
no Ato da Mesa n? 21/2025, especialmente quanto a formalizacdo das demandas pelos
requisitantes e a consolidacdo pelo Setor de Compras.

Encerrado o prazo de recebimento das demandas, o Setor de Compras devera consolidar
os DFDs encaminhados pelos setores requisitantes ou areas técnicas, adotando as
providéncias necessarias para:

a) agregar, sempre que possivel, demandas de mesma natureza;
b) promover a racionaliza¢cdo dos esforcos de contratacao;

c¢) buscar economia de escala;

d) mitigar riscos de fracionamento de despesas;

e) adequar e consolidar o Plano de Contrata¢des Anual;

f) elaborar calendario de contratacdo, considerando o grau de prioridade, a data
estimada para inicio do processo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

A consolidagdo do PCA deverd ser concluida pelo Setor de Compras e encaminhada a
autoridade competente para aprovagao, observados os prazos regulamentares.

6. DA APROVACAO, DIVULGACAO E ALTERACOES

Apds a consolidacdo das demandas, a minuta do Plano de Contrata¢des Anual devera
ser submetida a autoridade competente para andlise e aprovacao.
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PALACIO 8 DE AGOSTO

Aprovado o PCA, deverdo ser adotadas as providéncias necessdrias a sua
disponibilizacdo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP, bem como a
indicacdo, no sitio eletronico da Camara Municipal, do endereco de acesso ao respectivo
plano.

O PCA poderd ser revisado ou alterado nas hipdteses previstas na regulamentacdo
interna, especialmente para adequac¢do a proposta orcamentdria, a Lei Orcamentdria
Anual e a eventuais necessidades supervenientes devidamente justificadas e aprovadas
pela autoridade competente.

7. DO ENCAMINHAMENTO

Assim, sugere-se o encaminhamento dos autos a Presidéncia da Camara Municipal de
Votuporanga, para ciéncia, analise e, se assim entender cabivel, autorizacdo quanto a
abertura do presente Processo Administrativo e prosseguimento dos trabalhos
destinados a elaboracdo do PCA 2027.

Apds eventual autorizagdao da Presidéncia, o processo deverad retornar ao Setor de
Compras, Arquivo e Patrimdnio, para adocdo das providéncias necessarias a andlise dos
DFDs recebidos, eventual solicitacio de complementacGes as areas demandantes,
agrupamento de objetos semelhantes, organizacdo das contratacGes por grau de
prioridade, elaboracdo do calendario estimado de contratagdes e consolidagdo da
minuta do PCA 2027.

Concluida a consolidagdo, os autos deverdo ser novamente submetidos a Presidéncia
para andlise, deliberacdo e aprovacdo do Plano de Contratacdes Anual — PCA 2027, se
assim entender cabivel.

Votuporanga/SP, 27 de maio de 2026.

Wilson da Silva Borges

Setor de Compras, Arquivo e Patrimonio
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O presente RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS refere-se ao documento PROCESSO
INTERNO N° 71/2026 - chave de acesso: PROTM-993442-4Y5E7Z-0E7Q2L, adicionado em
27/05/2026 as 16:30:15.

A(s) assinatura(s) eletronicas deste documento atendem ao disposto na legislacao em vigor,
em especial a Lei Federal n® 14.063/20, utilizando certificado digital ICP-Brasil, emitido por
uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
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CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento PROCESSO INTERNO N° 71/2026, conforme
se depreende do documento antecedente, referente ao PROCESSO INTERNO N°
71/2026 foi aditado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 71/2026 em 27/05/2026
as 16:30:15.

Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 27 de maio de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES A
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

ATO N2 21, DE 12 de junho de 2025.

(REGULAMENTA O INCISO VII DO ARTIGO 12 DA LEI FEDERAL N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, PARA DISPOR SOBRE O PLANO
DE CONTRATACOES ANUAL NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE VOTUPORANGA)

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA, ESTADO DE SAO PAULO,
USANDO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS;

RESOLVE:

Art. 12 Este Ato regulamenta o Plano de Contrata¢cdo Anual — PCA no dambito da Camara
Municipal de Votuporanga, nos termos do inciso VII, do artigo 12 da Lei federal n? 14.133, de 1¢
de abril de 2021.

Art. 22 Para os fins deste Ato, considera-se:

| - autoridade competente: agente publico responsavel por autorizar a abertura de
processos licitatérios e contratagdes;

Il - requisitante: agente ou unidade que identifica a necessidade de contratacao e elabora
o Documento de Formalizacdo de Demanda;

lll - drea técnica: unidade com conhecimento técnico sobre o objeto, responsavel por
validar a demanda e promover sua consolidacao;

IV - Documento de Formalizagdo de Demanda-DFD: instrumento que subsidia a
elaboracdo do PCA, com a descricdo e justificativa da contratacao;

V - Plano de Contratacdes Anual-PCA: documento consolidado das contratacdes previstas
para o exercicio subsequente;

VI - Setor de Compras: unidade responsavel pela elaboracao, coordenacdo e consolidacao
do PCA no ambito da Camara Municipal de Votuporanga;

§ 12 Os papéis de requisitante e drea técnica poderdo ser desempenhados por uma
mesma unidade, desde que detenha capacidade técnica para tal.

Art. 32 A elaboracdo do PCA sera de responsabilidade do Setor de Compras, que devera
observar as diretrizes estabelecidas neste Ato e na Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 42 A elaboracdo do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

| - racionalizar contratagGes, promovendo agrupamentos e padronizagdes;

Il - alinhar as aquisi¢cdes ao planejamento estratégico da Camara;

Il - subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intencGes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial,
a propensao a inovacgao e incrementar a competitividade.

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal de
Votuporanga, conforme impressdo a margem direita.

Praga “Vereador Viana Filho” = Vila América
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 52 O PCA devera ser elaborado anualmente até o final do més de junho, contendo
todas as contratacBes previstas para o exercicio seguinte, inclusive contratacdes diretas previstas
nos arts. 74 e 75 da Lei n? 14. 133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. O planejamento deverd abranger o periodo entre a consolidagdo das
demandas e a aprovacao final pela autoridade competente.

Art. 62 Ficam dispensadas de registro no plano de contratacfes anual:

| - as contratacdes realizadas por meio de regime de adiantamento;

Il - as pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento, de que trata o §
22 do artigo 95 da Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e o Ato n? 11, de 9 de abril de
2024, da Mesa da Camara Municipal de Votuporanga.

Art. 72 Para elaboracdo do plano de contratacdes anual, o requisitante preencherd o
documento de formalizagdo de demanda com as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;

Il - descrigdo sucinta do objeto;

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacao, por meio de procedimento
simplificado;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo contratante;

VIl - indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas;

VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

Art. 82 O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a drea técnica para fins de andlise, complementac¢ao das informacdes,
compilacdo de demandas e padronizacao.

Art. 92 As informacbes de que trata o artigo 72 deste Ato serdo formalizadas até a
primeira quinzena de maio do ano de elaborac¢do do plano de contrata¢des anual.

Art. 10. Encerrado o prazo previsto no artigo 92 desde Ato, o setor de compras
consolidard as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacao, a economia de
escala e a mitigacdo do risco de fracionamento de despesas;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual, observado o disposto no artigo 42
desde Ato;

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal de
Votuporanga, conforme impressdo a margem direita.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

lll - elaborar o calenddrio de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade
orcamentdria e financeira.

§ 12 O prazo para tramitacao do processo de contratagao ao setor de compras constara
do calendario de que trata o inciso Il deste artigo.

§ 22 O processo de contratacdo de que trata o § 12 deste artigo sera acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o
tempo necessdrio para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na
instrugcdo do processo.

§ 32 O setor de compras concluird a consolidacao do plano de contratacdes anual até a
primeira quinzena de junho do ano de sua elaboragao e o encaminhara para aprovagdo da
autoridade competente.

Art. 11. O plano de contrata¢des anual sera disponibilizado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

Paragrafo Unico. O érgado disponibilizard, em seu sitio eletrénico, o endereco de acesso ao
respectivo plano de contratagdes anual no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas, no prazo de
guinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisao e alteragao.

Art. 12. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contrata¢cGes anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusao, exclusdao ou redimensionamento de itens, nas seguintes
hipdteses:

| - no periodo de 15 de outubro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do plano de
contratacdes anual, para a sua adequacdo a proposta orcamentdria do 6rgdo ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentdria Anual, para adequacdo do
plano de contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Pardgrafo Unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteracdes no plano de contrata¢des anual
serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il deste artigo.

Art. 13. Durante o ano de sua execucdo, o plano de contratacdes anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O plano de contratacdes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Art. 14. O setor de compras verificara se as demandas encaminhadas constam do plano
de contratacGes anual anteriormente a sua execucao.

Pardgrafo Unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacdes anual
ensejarao a sua revisao, caso justificadas.

Art. 15. As demandas constantes do plano de contratacdes anual serdo formalizadas em
processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de compras com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do artigo 72 deste Ato, acompanhadas de
instrucdo processual, observado o disposto no § 12 do artigo 10 deste Ato.

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal de
Votuporanga, conforme impressdo a margem direita.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 16. A partir de julho do ano de execug¢ao do plano de contrata¢gdes anual, os setores
elaborarao relatérios de riscos referentes a provavel ndao efetivacdo da contratagdo de itens
constantes do plano de contratagdes anual até o término daquele exercicio.

§ 12 O relatdrio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagao
devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 22 O relatdrio de que trata o § 12 serda encaminhado a autoridade méaxima do érgao
para adocdo das medidas de correcdo pertinentes.

§ 32 Ao final do ano de vigéncia do plano de contrata¢cdes anual, as contratacdes
planejadas e nao realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucao e, se
permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contrata¢des referente ao ano
subsequente.
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Art. 17. Este Ato entrara em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Votuporanga, 12 de junho de 2025.

DANIEL DAVID
PRESIDENTE

EMERSON PEREIRA
12 SECRETARIO

Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes, Arquivo e Apoio a Orgdos da
Camara, aos 12 de junho de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
DIRETOR ADMINISTRATIVO
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CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento ATO DA MESA N° 21/2025 -
REGULAMENTACAO DO PCA, conforme se depreende do documento antecedente,
referente ao PROCESSO INTERNO N° 71/2026 foi aditado ao PROCESSO g
ADMINISTRATIVO N° 71/2026 em 28/05/2026 as 09:36:05.

MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 28/05/2026 09:36:06 | CA MAR
CHAVE DE ACESSO: PROTM-3C1L0OP-4E0G3X-3S8F3V | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 28 de maio de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES A
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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PALACIO 8 DE AGOSTO

DESPACHO DA PRESIDENCIA

Processo Adm- 71/2026

Considerando a necessidade de elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA da Camara
Municipal de Votuporanga para o exercicio de 2027;

Considerando o disposto no inciso VIl do art. 12 da Lei Federal n? 14.133/2021;

Considerando o Ato da Mesa n? 21, de 12 de junho de 2025, que regulamenta o Plano de
Contratacoes Anual no ambito da Camara Municipal de Votuporanga;

Considerando que compete ao Setor de Compras a elaboracdo, coordenacdo e consolidagao do
PCA, a partir dos Documentos de Formalizacdo de Demanda apresentados pelos setores
requisitantes;

AUTORIZO a abertura de Processo Administrativo destinado a elaboracdo do Plano de
Contratagdes Anual — PCA 2027.

Encaminhem-se os autos ao Setor de Compras, Arquivo e Patrimonio, para que sejam adotadas
as providéncias necessarias, especialmente:

a) comunicacdo aos setores, gabinetes e unidades administrativas para apresentacdo ou
confirmagao das demandas previstas para o exercicio de 2027,

b) orientacdo quanto ao preenchimento dos respectivos Documentos de Formalizacdo de
Demanda — DFD;

¢) andlise e consolidacdo das demandas recebidas;
d) agrupamento de objetos semelhantes, quando cabivel;

e) elaboragdo do calendario de contratacdes, conforme grau de prioridade e disponibilidade
orcamentaria e financeira;

f) elaboracdo da minuta do PCA 2027,
g) posterior remessa dos autos a Presidéncia para andlise e aprovacao.

Apds aprovado, providencie-se a divulgacdo do PCA na forma prevista na regulamentacao
vigente.

Votuporanga/SP, 27 de maio de 2026.

Daniel David

Presidente da Camara Municipal de Votuporanga

Camara Municipal de Votuporanga
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RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS
PROCESSO INTERNO N° 71/2026

ASSINANTE STATUS ~~ ASSINADO EM
DANIEL DAVID 28/05/2026
09:59:01
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O presente RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS refere-se ao documento DESPACHO DA
PRESIDENCIA -AUTORIZACAO PARA ABERTURA DA ELABORACAO DO PCA-2027 - chave de
acesso: PROTM-993478-2F1E3J-8U5Z0P, adicionado em 27/05/2026 as 16:38:34.

A(s) assinatura(s) eletronicas deste documento atendem ao disposto na legislacao em vigor,
em especial a Lei Federal n® 14.063/20, utilizando certificado digital ICP-Brasil, emitido por
uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), na forma da legislacao vigente.
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VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento DESPACHO DA PRESIDENCIA
-AUTORIZACAO PARA ABERTURA DA ELABORACAO DO PCA-2027, conforme se
depreende do documento antecedente, referente ao PROCESSO INTERNO N°
71/2026 foi aditado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 71/2026 em 27/05/2026
as 16:38:34.
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Nada mais.

A presente certidao é gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 27 de maio de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES A
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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