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CQNTRATACZ\O DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAgAO DE SERVICOS
TECNICOS PROFISSIONAIS NO PLANEJAMENTO, ORGANIZAGCAO, EXECUCAO E
REALIZAQAO DE CONCURSOS PUBLICOS PARA PROVIMENTO DE CARGO VAGO E A
FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA DO QUADRO DE PESSOAL, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDAS — DFD

1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos
profissionais no planejamento, organizacdao, execucdo e realizacdo de concursos publicos para
provimento de cargo vago e a formacgao de cadastro de reserva do Quadro de Pessoal, para atender
as necessidades da Camara Municipal de Votuporanga.

VAGAS OFERECIDAS:

Para provimento imediato:

. 01 (uma) vaga de Agente de Seguranca Legislativa

Para formacao de cadastro de reserva:

. 01 (uma) vaga de Oficial de Compras, Arquivo e Patrimoénio
OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a) Elaboracdo de regulamento e Edital do Concurso Publico;

b) Elaboracdo de cronograma do concurso especificando as datas de todos os atos que
concernem ao CONCUrso;

c) Recebimento de inscricdes em sistema prdprio de gerenciamento e gestdo de
boletos;

d) Elaboracdo, formatacdo, diagramacdo, impressdo, grampeamento, lacracdo e
corregdo por leitura éptica das provas objetivas em parque gréfico préprio e sigiloso;

e) Elaboracdo de 80 (oitenta) questOes auténticas por Banca Examinadora propria,
distribuidas em duas provas, com nenhuma questao anulada;

f) Aplicacdo de teste de aptidao fisica para o cargo de Agente de Seguranca Legislativa;

g) Servicos de fornecimento e impressao de cartdes de respostas em parque grafico
proprio e sigiloso;

h)  Servigos de fornecimento e impressdo de atas, listas de presengas e mapeamento de
salas;

i) Armazenamento em sala cofre e transporte em malotes de seguranga devidamente
lacrados e identificados de todas as provas e afins da sede da empresa aos locais de aplicacao;

i) Atendimento adequado as pessoas portadoras de necessidades especiais, assim
como para aplicacdo da prova em situacdes especiais;

k)  Utilizacdo de detectores de metais para revista dos candidatos;

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br

Documento enviado para assinatura ao(s): MAURILO PIMENTA DE MORAIS.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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CHAVE DE ACESSO: PROTM-262841-5P5V5S-1M1Y2Q | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

1) Lacracao dos dispositivos eletronicos em envelope de seguranca de polietileno;
m) Envio de relatdrios e classificacdo e todo tipo de informacdo a Camara Municipal;

n) Apreciacdo de recursos administrativos dos candidatos sobre todas as fases do
certame;

0) Assessoria técnica e juridica durante toda a execuc¢do do contrato;

p) Apresentacdo de relatdrio geral e do resultado para homologacdo do Concurso
Publico;

q) A aplicagdo das provas objetivas devera ocorrer em um Unico dia, em uma Unica
instituicao;

r) Todas as despesas decorrentes das fases acima especificadas.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A realizacdo de concurso publico constitui instrumento fundamental para garantir o
cumprimento dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia na Administracdao Publica, conforme estabelecido no artigo 37, inciso Il, da Constituicdo
Federal.

2.2. A Camara Municipal de Votuporanga identifica a necessidade premente de provimento
do cargo de Agente de Seguranca Legislativa, criado recentemente por alteracao legislativa, visando
garantir a seguranca adequada das dependéncias do Poder Legislativo Municipal, bem como a
protecao de parlamentares, servidores e cidaddaos que frequentam o ambiente legislativo.

2.3. Adicionalmente, a formacgdo de cadastro de reserva para o cargo de Oficial de Compras,
Arquivo e PatrimOnio visa assegurar a continuidade dos servicos administrativos essenciais,
permitindo a substituicdo imediata em caso de vacancia, licengas ou outras necessidades de servico.

2.4. A contratacdo de empresa especializada em organizagdo de concursos publicos
justifica-se pela complexidade técnica e operacional do processo, que demanda conhecimento
especifico em legislacdo concursal, elaboracdo de provas, logistica de aplicacdo, correcdo
automatizada e demais procedimentos que garantam a lisura, transparéncia e eficiéncia do certame.

2.5. A especializacdo da empresa contratada assegura a qualidade técnica das provas, a
observancia rigorosa dos prazos e procedimentos legais, além de proporcionar economia de
recursos publicos mediante a utilizacdo de estrutura prépria e adequada para todas as fases do
concurso.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCAO ANUAL

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

3.1. A presente contratacdo ndo estd inclusa no Plano de Contrata¢des Anuais (PCA) do
exercicio de 2025, tendo em vista que a alteracdo legislativa que criou o cargo de Agente de
Seguranca Legislativa ocorreu em meados do corrente ano.

3.2. Apds reunido entre o Presidente da Camara Municipal e este Diretor Administrativo,
foi determinado que a referida contratacdo deve ser iniciada ainda no presente exercicio,
considerando a urgéncia e importancia do provimento do cargo para a seguranca institucional.

3.3. Desta forma, solicita-se a alteracdo do PCA 2025 para inclusdo da presente contratacao,
garantindo assim a conformidade com o planejamento de contratacdes da Administracdo Publica
Municipal.

4. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A EXECUGAO ‘

4.1. A execucdo dos servicos deverd ser iniciada imediatamente apds a assinatura do
contrato, considerando a urgéncia na realizacdo do concurso publico para provimento do cargo de
Agente de Seguranca Legislativa.

4.2. O cronograma de execucgao devera ser apresentado pela empresa contratada no prazo
maximo de 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, devendo contemplar todas as fases do
certame de forma a garantir sua conclusdao no menor prazo possivel, respeitados os prazos minimos
estabelecidos pela legislacao aplicavel.

5. INDICAGCAO DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos ficard sob a responsabilidade do servidor
designado pela Portaria n? 10, de 26 de janeiro de 2023, que acompanhara o cumprimento das
especificacdes técnicas, cronograma de execucao e qualidade dos servicos prestados.

5.2. O fiscal do contrato sera responsavel por atestar a execucdo dos servicos, verificar o
cumprimento das normas de seguranca, avaliar a eficdcia dos tratamentos realizados e autorizar os
pagamentos correspondentes.

| 6. AREA REQUISITANTE |

6.1. Diretoria Geral Administrativa.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 09/09/2025 11:40:24 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-262841-5P5V5S-1M1Y2Q | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

| 7. RESPONSAVEL PELA DEMANDA |

Nome: Maurilo Pimenta de Morais — Matricula 49-3
Cargo: Diretor Administrativo
E-mail: administracao@camaravotuporanga.sp.gov.br
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Votuporanga/SP, 09 de setembro de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Responsavel pela elaboracdo do DFD

- Importante destacar, que este Documento de Formalizagdo de Demandas - DFD, foi
elaborado por mim Diretor Administrativo, apds reunidao com o Presidente desta Casa de Leis
(DANIEL DAVID) que DETERMINOU a aquisi¢ao solicitada.
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.



http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/

FLE

00000000006

=]
CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - 49.677.917/0001-14 PA 00171/2025

RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP. 15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS
PROCESSO INTERNO N° 111/2025

ASSINANTE STATUS ~~ ASSINADO EM
MAURILO PIMENTA DE MORAIS 09/09/2025
13:05:45

FRIENDLY_NAME: | COUNTRY: / | REGION: / | CITY_ZIP_CODE: _-000 | TIMEZONE: | LAT/LON: /| INTERNET_SERVICE_PROVIDER: |
LOCAL_IP: | REMOTE_IP: | HASH: | SERIAL: | VALID_FROM: | VALID_TO: | FINGERPRINT: | ISSUER: | RDN_ISSUER: | KEY_ALGORITHM:
| KEY_FINGERPRINT: | SIGN_ALGORITHM: .

O presente RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS refere-se ao documento PROCESSO
INTERNO N° 111/2025 - chave de acesso: PROTM-262841-5P5V5S-1M1Y2Q, adicionado em
09/09/2025 as 11:40:24.

A(s) assinatura(s) eletronicas deste documento atendem ao disposto na legislacao em vigor,
em especial a Lei Federal n° 14.063/20, utilizando certificado digital ICP-Brasil, emitido por
uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), na forma da legislagao vigente.

a
Y
<
V]
Z
<
[ad
o
o
)
l_
(@]
>
L
(&)
g
<
2
)
P
2
=
<
©
<
=
<L
O
™
N
)
=
—
—
w0
N
o
q
o
=4
>
S
<
@
o
I
<
l_
<
[a)
A
A
A
v
v
v
-
<
Q
o
o
o
'—
Z
L
=
2
O
o
(&)
A
A
A
v
v
v
o
&)
zZ
]
@
}—
L
|
L
]
(7))
(%]
L
O
o
[ad
o
=
<
Q
o

CHAVE DE ACESSO: PROTM-262857-7T07R1I-6Y1T7G | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.
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FONE: (17)3421-1188 |
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http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé¢ que o documento PROCESSO INTERNO N° 111/2025, conforme se depreende do
documento antecedente, foi juntado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 171/2025 em 09/09/2025 as
11:40:24.

Nada mais.

A presente certidao ¢ gerada automaticamente pelo sistema.
Votuporanga/SP, 10 de dezembro de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
AUTOR(A)

Documento enviado para assinatura ao(s): CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

DESPACHO

GABINETE DA PRESIDENCIA

Ref.: Inclusdo de Contratacdo no Plano de Contratacdes Anual - PCA 2025
Processo: Contratacdo de Empresa para Realizacdo de Concurso Publico
Documento Base: DFD - Documento de Formalizagao de Demandas

Em andlise ao Documento de Formalizagdo de Demandas (DFD) elaborado pela Diretoria
Administrativa, datado de 08 de setembro de 2025, que trata da contratacdo de empresa
especializada para prestagdao de servicos técnicos profissionais no planejamento, organizacgao,
execucdo e realizacdo de concursos publicos para provimento de cargos vagos e formacdo de
cadastro de reserva do Quadro de Pessoal desta Casa Legislativa.

A presente contratacdo reveste-se de fundamental importancia para o fortalecimento da
estrutura administrativa e de seguranca da Camara Municipal de Votuporanga. A criacdo do cargo
de Agente de Seguranca Legislativa, aprovada recentemente pelo Plenario, representa uma medida
essencial para garantir a protecdo adequada do ambiente legislativo, assegurando a integridade
fisica de parlamentares, servidores e cidaddos que frequentam esta Casa.

A realizacdo de concurso publico, além de cumprir o mandamento constitucional previsto
no artigo 37, inciso Il, da Constituicao Federal, promove a transparéncia, isonomia e eficiéncia na
selecdo de pessoal qualificado. O impacto esperado na comunidade é significativo, pois resulta em
melhor qualidade dos servicos publicos prestados e fortalecimento da confianca da popula¢do nas
instituicdes democraticas.

SOLICITO formalmente a INCLUSAO da contratagdo objeto do DFD em referéncia no Plano
de Contratac¢des Anual - PCA 2025, mediante alteracdo do referido plano, considerando:

. A necessidade de alocacdo de recursos orcamentarios especificos para cobertura
integral dos custos do concurso publico;

o A urgéncia dainclusdo, tendo em vista que o cargo de Agente de Seguranca Legislativa
foi criado no corrente exercicio e sua ocupacdo é imprescindivel para a seguranca institucional;

. A adequacdo aos procedimentos estabelecidos pela Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de
LicitagGes e Contratos Administrativos).

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 09/09/2025 11:45:59 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-262872-6U5T7B-7R6M7M | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

A contratacdo apresenta os seguintes beneficios estratégicos para esta Casa Legislativa:

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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Seguranga Institucional: O provimento do cargo de Agente de Seguranca Legislativa
atenderd diretamente as demandas de protecao e vigilancia das instalacdes legislativas, garantindo
ambiente seguro para o exercicio da atividade parlamentar fora do horario do expediente, ou seja,
no periodo noturno e nos finais de semana e feriados.

Continuidade Administrativa: A formacdo de cadastro de reserva para o cargo de Oficial de
Compras, Arquivo e PatrimOnio assegurara a substituicdo imediata em situagdes de vacancia,
evitando descontinuidade nos servigcos administrativos essenciais, haja vista que segundo consta, o
atual servidor esta prestes a se aposentar.

Economicidade e Eficiéncia: A contratacdo de empresa especializada em concursos
publicos proporciona economia de recursos mediante utilizacdo de estrutura técnica adequada,
garantindo qualidade, agilidade e conformidade legal em todas as fases do certame.

Transparéncia e Lisura: A expertise da empresa contratada assegura rigorosa observancia
dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e publicidade, fortalecendo a credibilidade
do processo seletivo.

Agradeco a atencdo dispensada ao presente despacho e reitero a importancia da celeridade
na execucao dos encaminhamentos solicitados, considerando o carater prioritario da contratacdo

para a seguranca e eficiéncia dos servicos desta Casa Legislativa.

Coloco-me a disposicdao para eventuais esclarecimentos adicionais que se fagam
necessarios.

Votuporanga/SP, 09 de setembro de 2025.

DANIEL DAVID
Presidente da Cadmara Municipal de Votuporanga - Ordenador de Despesas
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RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP. 15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS
PROCESSO INTERNO N° 111/2025

ASSINANTE STATUS ~~ ASSINADO EM
DANIEL DAVID 09/09/2025
12:10:12

FRIENDLY_NAME: | COUNTRY: / | REGION: / | CITY_ZIP_CODE: _-000 | TIMEZONE: | LAT/LON: /| INTERNET_SERVICE_PROVIDER: |
LOCAL_IP: | REMOTE_IP: | HASH: | SERIAL: | VALID_FROM: | VALID_TO: | FINGERPRINT: | ISSUER: | RDN_ISSUER: | KEY_ALGORITHM:
| KEY_FINGERPRINT: | SIGN_ALGORITHM: .

O presente RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS refere-se ao documento DESPACHO
INCLUSAO NO PCA 2025 - chave de acesso: PROTM-262872-6U5T7B-7R6M7M, adicionado em
09/09/2025 as 11:45:59.

A(s) assinatura(s) eletronicas deste documento atendem ao disposto na legislacao em vigor,
em especial a Lei Federal n° 14.063/20, utilizando certificado digital ICP-Brasil, emitido por
uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), na forma da legislagao vigente.
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CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - 49.677.917/0001-14
RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP. 15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento DESPACHO INCLUSAO NO PCA 2025, conforme se depreende
do documento antecedente, foi juntado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 171/2025 em 09/09/2025
as 11:45:59.

Nada mais.

A presente certidao ¢ gerada automaticamente pelo sistema.
Votuporanga/SP, 10 de dezembro de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
DIRETOR ADMINISTRATIVO

Documento enviado para assinatura ao(s): CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - 49.677.917/0001-14

RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP.15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE ENCAMINHAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 171/2025 em epigrafe foi
encaminhado para o(a) SERVIDOR(A) WILSON DA SILVA BORGES em 09/09/2025 as
11:53:33.

Motivo do encaminhamento: CUMPRIMENTO DO DESPACHO DA PRESIDENCIA - INCLUSAO PCA
E ANDAMENTO NOS TRAMITES DA CONTRATACAO

Nada mais.

A presente certidao é gerada automaticamente pelo sistema.
Votuporanga/SP, 9 de setembro de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
DIRETOR ADMINISTRATIVO
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CHAVE DE ACESSO: PROTM-262905-4W1WA4E-3G4W1U | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

Documento enviado para assinatura ao(s): MAURILO PIMENTA DE MORAIS.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - 49.677.917/0001-14
RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP.15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE RECEBIMENTO

CERTIFICO e dou fé que RECEBI o PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 171/2025, conforme
CERTIDAO DE ENCAMINHAMENTO de fls. 12, em 10/09/2025 as 11:02:28, onde que, sera
apresentada a resposta pertinente nos autos, dentro do prazo legal.

Nada mais.

A presente certidao é gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 10 de setembro de 2025.

WILSON DA SILVA BORGES
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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Camara Municipal de Votuporanga

Praca Vereador Viana Filho, 3819- Vila América.

Fone/Fax (017) 3421-1188 - Votuporanga - Estado de Sdo Paulo

DESPACHO ADMINISTRATIVO - DETERMINAGAO DE PROSSEGUIMENTO

PROCESSO ADM. - N2 171/2025

Considerando que o Processo Adm. n2 171/2025 foi instaurado com a finalidade de contratacdo
de empresa especializada para planejamento, organiza¢do e execucdao de concurso publico
destinado ao provimento de cargo efetivo de Agente de Seguranca Legislativa e formacdo de
cadastro reserva para o cargo de Oficial de Compras, Arquivo e Patrimonio;

Considerando que o referido processo teve sua tramitagdo sobrestada temporariamente, em
razdo da necessidade de conclusdo da reestruturacdo do quadro de cargos promovida pela
Resolugdo n? 09/2025 desta Camara Municipal e da atualizagdo remuneratéria promovida pela
Lei Municipal n2 7.360, de 11 de dezembro de 2025, que alterou o Anexo | da Lei n2 6.948/2023,
com efeitos financeiros a partir de 01 de janeiro de 2026;

Considerando que a atualizacdo remuneratéria impacta diretamente os parametros do concurso
publico, especialmente no que se refere aos vencimentos iniciais dos cargos, exigindo a
adequacdo das informagbes constantes no Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e
Edital;

Considerando a deliberagdo da Presidéncia desta Casa Legislativa, em reunido administrativa
realizada, recentemente, determinando a retomada do procedimento para realizacdo do
concurso publico, em razdo da necessidade institucional de recomposicao do quadro efetivo de
seguranca;

DETERMINO:
1. O prosseguimento da tramitagdo do Processo Adm. n2 171/2025;

2. A atualizagdo dos documentos técnicos do processo, especialmente quanto aos
vencimentos dos cargos, em conformidade com a Lei Municipal n2 7.360/2025;

3. A revisdo do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e minuta de Edital, caso
existentes;

4. O prosseguimento regular do processo licitatério para contratacdo da empresa
organizadora do concurso publico.

Encaminhe-se ao setor competente para as providéncias necessdrias.

Votuporanga/SP, 26 de fevereiro de 2026.

Daniel David

Presidente da Camara Municipal

Documento enviado para assinatura ao(s): DANIEL DAVID.
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RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS
PROCESSO INTERNO N° 111/2025
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O presente RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS refere-se ao documento DESPACHO

ADM -PROSSEGUIMENTO -CONCURSO PUBLICO - chave de acesso:
PROTM-940357-1P7P1N-1R3B6C, adicionado em 07/04/2026 as 15:04:29.

A(s) assinatura(s) eletronicas deste documento atendem ao disposto na legislacao em vigor,
em especial a Lei Federal n® 14.063/20, utilizando certificado digital ICP-Brasil, emitido por
uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), na forma da legislacao vigente.
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CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - 49.677.917/0001-14 PA 00171/2025

RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP. 15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento DESPACHO ADM -PROSSEGUIMENTO
-CONCURSO PUBLICO, conforme se depreende do documento antecedente,
referente ao PROCESSO INTERNO N° 111/2025 foi aditado ao PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 171/2025 em 07/04/2026 as 15:04:29.

Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 7 de abril de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES A
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO ELETRONICO




FLE

00000000017

Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

RESOLUGCAO N2 9, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2025

(DISPOE SOBRE O REGULAMENTO ORGANICO
DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA,
DEFINE SUA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
BASICA, ESTABELECE AS COMPETENCIAS
GERAIS DAS UNIDADES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS)

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA APROVOU E EU, NOS TERMOS
DO INCISO IV, DO ARTIGO 18, DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, PROMULGO A SEGUINTE
RESOLUCAO:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Fica instituido, por esta Resolugao, o Regulamento Organico da Camara Municipal de
Votuporanga, que estabelece a estrutura administrativa bdsica, as competéncias gerais das
unidades organizacionais e as diretrizes para o seu funcionamento.

Art. 22 A organizacdo e o funcionamento dos servicos administrativos e legislativos da
Camara Municipal de Votuporanga observardo os principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e o
atendimento ao interesse publico.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 32 A estrutura organizacional da Camara Municipal de Votuporanga, para fins de
organizacao e gestdo de suas atividades legislativas e administrativas, compreende:

| —Orgdos de Direcdo Superior:
a) Plenario;

b) Mesa Diretora; e

c) Presidéncia.

Il — Orgdos Independentes:
a) Gabinetes dos Vereadores; e
b) Procuradoria Especial da Mulher.

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdao n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
WwWw.camaravotuporanga.sp.gov.br
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Il — Orgdos de Assessoramento Superior e Controle:
a) Controladoria Interna;

b) Procuradoria Legislativa; e

c) Gabinete da Presidéncia.

IV — Orgdos de Apoio Legislativo e Parlamentar:
a) Diretoria Legislativa; e
b) Secretaria Parlamentar.

V — Orgdos de Apoio Administrativo:

a) Secretaria Administrativa;

b) Secretaria de Contabilidade e Finangas; e

c) Secretaria de Informatica e Tecnologia da Informacao.

VI — Orgdos Colegiados Deliberativos e Consultivos:
a) ComissOes Permanentes; e
b) Comissdes Temporarias.

§12 Os Orgdos de Apoio Administrativo, Legislativo e Parlamentar possuem entre si
equivaléncia hierdrquica e deverdo atuar de forma integrada, colaborativa e harmonica, visando a
eficiéncia da Administracdo Publica.

§22 As acOes, projetos e demandas que envolvam competéncias transversais entre duas ou
mais das Secretarias poderdo ser executadas diretamente pelos servidores nelas lotados,
independentemente de autorizacdo expressa do responsdvel pela chefia imediata da Secretaria
envolvida, desde que haja pertinéncia entre a atividade solicitada e as atribuicdes do servidor
requisitado.

§32 A descentralizacdo operacional prevista busca a desburocratizacdo dos fluxos de
trabalho, promovendo maior agilidade na execucdo das atividades administrativas, legislativas e
parlamentar, assegurando a cooperacdao mutua entre os érgaos.

§42 Os titulares das Secretarias deverdao garantir a comunica¢dao clara, o respeito
institucional e o alinhamento das acbes intersecretariais, zelando pela eficiéncia e pela
economicidade dos atos administrativos.

§52 Eventuais conflitos de atribuicGes ou impasses operacionais deverdo ser solucionados
por meio de didlogo entre os titulares das Secretarias envolvidas, podendo, se necessdrio, ser
submetidos a deliberac¢do do Presidente da Camara

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdao n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
WwWw.camaravotuporanga.sp.gov.br

AVGANEORIRALENTA DE MORAIS.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 42 O organograma da estrutura administrativa definida nesta Resolugao passa a
constituir o Anexo | desta norma.

TiTuLo I
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS

CAPITULO |
DOS ORGAOS DE DIRECAO SUPERIOR

Secao |
Do Plenario

Art. 52 O Plenario, érgao soberano da Camara Municipal, tem sua composi¢ao e
competéncias definidas na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno.

Secao Il
Da Mesa Diretora

Art. 62 A Mesa Diretora, 6rgao diretivo dos trabalhos legislativos e administrativos da
Camara, tem sua composicado, eleicdo e competéncias definidas na Lei Orgénica do Municipio e no
Regimento Interno.

Subsecao |
Do Arquivo Publico

Art. 72 O Arquivo Publico compde a estrutura da Mesa Diretora e vincula-se a Secretaria
Administrativa, constituindo-se em érgdo responsavel pela gestdo documental, preservacdo da
membdria institucional e garantia do acesso a informacdo publica, conforme estabelecido em
regulamento especifico.

Subsecao ll
Da Escola do Legislativo

Art. 82 A Escola do Legislativo integra a estrutura administrativa da Camara Municipal e
vincula-se a Mesa Diretora para fins de gestdo administrativa e tem suas atribuicdes e
competéncias conforme estabelecido em regulamento especifico.

Subsecao lll
Da Ouvidoria

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdao n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 92 A Ouvidoria, dirigida por um Quvidor, vincula-se a Mesa Diretora e atua como meio
de interlocucdo com a sociedade, constituindo canal para o recebimento de solicita¢des,
informacdes, reclamacgdes, sugestdes, criticas, elogios e quaisquer outros encaminhamentos
relacionados as suas atribuicdes, conforme estabelecido em regulamento especifico.

Secao lll
Da Presidéncia da Camara

Art. 10. A Presidéncia, exercida pelo Presidente da Camara, é o 6rgao de representacdo da
Camara e de diregao de suas atividades, com competéncias definidas na Lei Organica do Municipio
e no Regimento Interno.

Subsecao |
Do Gabinete da Presidéncia

Art. 11. Ao Gabinete da Presidéncia, chefiado pelo Chefe de Gabinete da Presidéncia,
compete assistir direta e imediatamente o Presidente no desempenho de suas atribuigdes,
organizar sua agenda, coordenar seu expediente, auxiliar na integracao politica e administrativa e
executar outras tarefas correlatas, conforme atribui¢ées detalhadas em regulamento especifico.

Paragrafo unico. Compde a estrutura do Gabinete da Presidéncia o Assessor de Gabinete da
Presidéncia, cujas atribuicGes sdo definidas em regulamento especifico.

CAPITULO II
DOS ORGAOS INDEPENDENTES

Secao |
Dos Gabinetes dos Vereadores

Art. 12. Aos Gabinetes dos Vereadores, dirigidos pelo Diretor Legislativo, competem prestar
assessoramento direto e exclusivo aos respectivos Vereadores no exercicio de suas fungdes
parlamentares, politicas e representativas, conforme atribuicbes detalhadas em regulamento
especifico.

Paragrafo unico. Compde a estrutura dos Gabinetes dos Vereadores o Diretor Legislativo, o
Chefe de Gabinete Legislativo e o Assessor de Gabinete Legislativo, cujas atribuicdes sdo definidas
em regulamento especifico.

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdao n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América
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Secao ll
Da Procuradoria Especial da Mulher

Art. 13. A Procuradoria Especial da Mulher, érgdo independente sem vinculagdo hierarquica
com outras unidades da Camara, compete zelar pela participacdo efetiva das Vereadoras nos
6rgaos e atividades da Casa, receber e encaminhar denuncias de violéncia e discriminac¢do contra a
mulher, propor e fiscalizar politicas de igualdade de género e executar outras atividades definidas
em regulamento especifico.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR E CONTROLE

Secao |
Da Controladoria Interna

Art. 14. A Controladoria Interna, dirigida pelo Controlador Interno, compete coordenar as
atividades do Sistema de Controle Interno, fiscalizar o cumprimento das metas fiscais e
orcamentdrias, comprovar a legalidade e avaliar os resultados da gestdo, apoiar o controle
externo, analisar presta¢des de contas, recomendar medidas corretivas e preventivas, bem como
executar outras atividades definidas em regulamento especifico.

Secao ll
Da Procuradoria Legislativa

Art. 15. A Procuradoria Legislativa, dirigida pelo Procurador Legislativo, compete a
representacdo judicial e extrajudicial da Camara Municipal, a consultoria e o assessoramento
juridico a Mesa Diretora, as Comissdes, aos Vereadores e aos demais setores da Casa, a analise da
constitucionalidade e legalidade das proposicdes e atos administrativos, a elaboracdo de
pareceres juridicos e a execucdo de outras atividades definidas em regulamento especifico.

CAPITULO IV
ORGAOS DE APOIO LEGISLATIVO E PARLAMENTAR

Secao |
Da Diretoria Legislativa

Art. 16. A Diretoria Legislativa, dirigida pelo Diretor Legislativo, compete o assessoramento
politico-institucional aos Vereadores, abrangendo a analise da realidade social e politica do
Municipio, a articulagdo com 6rgaos publicos e privados, o apoio as atividades externas e aos
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trabalhos parlamentares, bem como a elaboracdo de estudos, estratégias e subsidios para o
exercicio das fungdes legislativas e fiscalizatdrias, prestar apoio e auxilio a Secretaria Parlamentar,
guando necessario, sem prejuizo das atribuicdes previstas em regulamento especifico.

Pardgrafo Unico. Compde a estrutura da Diretoria Legislativa o Chefe de Gabinete Legislativo
e o Assessor de Gabinete Legislativo, cujas atribuicdes sdo definidas em regulamento especifico.

Subsecao |
Do Banco de Ideias

Art. 17. O Banco de Ideias vincula-se a Diretoria Legislativa e constitui-se em canal
permanente de participacdao popular destinado a receber, registrar, analisar e encaminhar
sugestdes legislativas apresentadas pela sociedade civil, conforme estabelecido em regulamento
proprio.

Secao ll
Da Secretaria Parlamentar

Art. 18. A Secretaria Parlamentar, dirigida pelo Secretdrio de Coordenacdo de Comissdes
Permanentes, compete planejar, coordenar, executar e controlar as atividades de apoio direto ao
processo legislativo e as atividades parlamentares, incluindo:

| - 0 assessoramento e técnico aos Vereadores;

Il - a coordenacdo e apoio as ComissGes Permanentes e Temporarias;
Il - a gestdo e supervisdo dos servicos de apoio parlamentar;

IV - a elaboracdo técnica de processos legislativos;

V - a supervisdo e consolidacdo de proposituras;

VI - o acompanhamento das sessGes plenarias e reunides; e

VIl - outras atribuicdes correlatas definidas em regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Compde a estrutura da Secretaria Parlamentar os Assessores de Gabinete

Legislativo, cujas atribuicdes sdo definidas em regulamento especifico.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

Secao |
Da Secretaria Administrativa
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Art. 19. A Secretaria Administrativa, dirigida pelo Diretor Administrativo, compete planejar,
coordenar, executar e controlar as atividades administrativas gerais da Camara, conforme
competéncias definidas no Regimento Interno e regulamento especifico, incluindo:

| —a gestdo dos servicos de seguranca, realizado pelo Agente de Seguranca Legislativa;

Il — a gestao dos servigos de copa, limpeza e conservagao interna, realizados pelo Agente de
Servigos Internos;

Il — a gestdo dos servicos de manutencdo predial e jardinagem, realizados pelo Agente
Operacional de Servicos de Manutencao e Conservacao;

IV — a gestdo dos servicos de recepcao e telefonia, realizados pelos Agente de
Telecomunicagao e Recepcdo e Recepcionistas;

V —a gestao dos servigos de transporte oficial, realizado pelo Motorista;

VI —supervisao dos servicos da Ouvidoria; e

VIl — a supervisao e execuc¢ao de outras atividades administrativas de apoio realizados pelos
Auxiliares Parlamentares, conforme atribuicdes detalhadas em regulamento especifico e no
Regimento Interno da Camara.

Subsecao |
Da Coordenagao de Servigos Internos

Art. 20. A Coordenacdo de Servicos Internos compete a coordenacdo, supervisio e
organizacao das atividades vinculadas a copa e ao asseio interno, a ser exercido por servidor
designado.

Secao ll
Da Secretaria de Contabilidade e Finangas

Art. 21. A Secretaria de Contabilidade e Financas, coordenada pelo Assessor Coordenador
Técnico da Administracdo, compete planejar, coordenar, executar e controlar as atividades
relacionadas a gestdo orcamentaria, financeira, contabil, de recursos humanos, de compras e
patriménio, incluindo:

| — a execugdo dos servigos de recursos humanos e financeiros, realizada pelo Oficial de
Recursos Humanos e Financeiros;

Il — a execugao dos servicos de compras e patrimonio, realizada pelo Oficial de Compras,
Arquivo e Patriménio e auxiliada pelo Auxiliar de Compras, Arquivo e Patrimonio;

Il — a elaboracdo da proposta orcamentaria, balancetes, prestacdes de contas e relatorios
fiscais; e

IV — outras atribui¢Ges correlatas definidas em regulamento especifico.
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Secao lll
Da Secretaria de Informatica e Tecnologia da Informacgao

Art. 22. A Secretaria de Informatica e Tecnologia da Informac3o, coordenada pelo Assistente
Técnico de Informdatica, compete planejar, coordenar, executar e controlar as atividades
relacionadas a tecnologia da informagdo e comunicagao da Camara Municipal, incluindo:

| — gerir e manter a infraestrutura de rede, servidores, sistemas e demais recursos
tecnolégicos;

Il — avaliar a viabilidade técnica, autorizar, desenvolver e gerenciar novos softwares,
aplicativos e solugdes digitais destinados a modernizagao e otimiza¢do das atividades do Poder
Legislativo;

[ll — prestar suporte técnico aos usuadrios internos e externos;

IV — administrar o site oficial, os sistemas de transparéncia e demais plataformas digitais
institucionais;

V — gerir e realizar, quando necessario, a gravacao, edi¢do, armazenamento e transmissao
das sessdes e eventos;

VI —administrar, promover e operar as transmissdes de todas as atividades parlamentares;

VIl —acompanhar e prover suporte técnico as sessdes plenarias e reunides; e

VIII — exercer outras atribui¢des correlatas definidas em regulamento especifico.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS COLEGIADOS DELIBERATIVOS E CONSULTIVOS

Secao |
Das Comissoes Permanentes e Temporarias

Art. 23. As ComissOes Permanentes e Temporarias tém sua constituicdo, composicdo,
competéncias e funcionamento definidos no Regimento Interno e em regulamento especifico.

TiITULO IV
DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 24. O Quadro de Pessoal da Camara Municipal, com os respectivos cargos de
provimento efetivo, cargos em comissdo e fungdes de confianga, seus quantitativos, requisitos de
provimento, cargas horarias e atribui¢des detalhadas, é o estabelecido em resolugao propria.

Art. 25. A nomeacao, designacdo, exoneracao, demissao e demais atos relativos a gestdo de
pessoal compete a Mesa Diretora, observada a legislacdo vigente e normas internas.
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TiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. Os casos omissos neste Regulamento Organico serdo resolvidos pela Mesa Diretora,
ouvida a Procuradoria Legislativa se necessario, observada a legislacdo pertinente e os principios
gue regem a Administracdo Publica.

Art. 27. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a Resolucdo n2 1, de 10 de
fevereiro de 2015 e suas alteragdes posteriores.

Art. 28. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos a
partir de 12 de janeiro de 2026.

Plenario “Dr. Octavio Viscardi”, 9 de dezembro de 2025.
DANIEL DAVID
Presidente
Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes, Arquivo e Apoio a Orgdos da Camara,

em 9 de dezembro de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Diretor Administrativo

Esta Resolucdo originou-se no Projeto de Resolucdo n? 10/2025 de autoria da Mesa
Diretora.
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PALACIO 8 DE AGOSTO

ANEXO |
ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA

COMISSOES
PERMANENTES E
TEMPORARIAS

BANCD DE IDEIAS -
" conmocsoomi wrems

PROCURADORIA LEGISLATIVA
RSl T PSS — Assessor de Gabinelte
da Presidéncia - CC

SECRETARIA ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE TECNOLOGIA SECRETARIA DE CONTABILIDADE SECRETARIA PARLAMENTAR DIRETORIA LEGISLATIVA
Diretor Administrativo - FC DA INFORMAGAD E FINANCAS Secretirio de Diretor Legislativo - FC
Assistente Técnico de Informatica - CE Assessor Coordenador Coordenacao de Comissdes
Técnico da Administragao - CE Permanentes - CE
ﬁ ﬂ 4 I _ Chefe da Gabinete
r 1 r . ! Legislativo - CC
Agente Operacional de Auxiliar Coordenador de Servigos Maotorista - CE Recepcionista - CE Agenie de R w“u_“ n___.”u_._om A Oticial Nm.”“”.uu.uh.. CE Assessor de Gabinete _
Servigos Diversos, Parlamentar -CE  Internos e Manutengio Telecomunicag3o e mm..nm_m._:u_..nm _._“_m CE N e Legislativo - CC
iros -

Manutencao
e Conservagao - CE

CC - cargo em comissao
CE - cargo efetivo
FC - fung3o de confianga

Agentes de Servigos

Internos - CE

Recepgao- CE

Auxiliar de Compras,
Arguivo e Patriménio - CE

Assessor de Gabinete
Legistativo - CC

de Votuporanga, conforme impressdao a margem direita.
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CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento RESOLUCAO 09 - REESTRUTURACAO,
conforme se depreende do documento antecedente, referente ao PROCESSO
INTERNO N° 111/2025 foi aditado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 171/2025 £
em 07/04/2026 as 15:05:31.

MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.
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Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 7 de abril de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES A
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

LElI N27 360, de 11 de dezembro de 2025

(ALTERA O ANEXO | DA LEI N2 6.948, DE 24 DE JANEIRO DE
2023)

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA APROVOU E EU, NOS
TERMOS DO ARTIGO 56, INCISO I, DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, SANCIONO E PROMULGO A
SEGUINTE LEI:

Art. 12 O Anexo | da Lei n? 6.948, de 24 de janeiro de 2023 passa a vigorar
conforme o Anexo | desta Lei.

Art. 22 As despesas decorrentes desta Lei onerardo as dotagbes prdprias do
Orcamento da Camara.

Art. 32 Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢do, produzindo seus efeitos a
partir de 12 de janeiro de 2026.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 11 de dezembro de 2025.

Jorge Augusto Seba
Prefeito Municipal

Edison Marco Caporalin
Secretario Municipal de Relagdes Institucionais e Gabinete
Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos Administrativos e Legislativos da,
Secretaria Municipal de Relag¢Ges Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

BN MARCQ MMRQRIN FCGRMARL(, AMANDA POLIZELI RODRIGUES

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues
Chefe do Departamento
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#3488 PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO | - ATIVOS

CARGOPROVIMENTO I I I v v VI Vil VIl IX

&Lé;‘ll\fo‘;t Servicos Internos 255874 | 269180 | 283177 | 297902 | 316372 | 335087 | 360079 | 3s6n11 | 413001
("ng“(‘_‘e‘:“%““"w Legislativa 273133 | 287337 | 302278 | 317996 | 337712 | 358651 | 384473 | 412155 | 441830
euvo
{‘Eef‘:u!"fg‘)’"i““ 305446 | 321329 | 338038 | 355616 | 377664 | 401080 | 429957 | 4.609,14 | 4.941,00
("é‘;“(’,’“‘;‘ 305446 | 321329 | 338038 | 3.556,16 | 377664 | 401080 | 429957 | 4.609.14 | 4.941,00
etvo
"‘Eg:‘[‘_‘fo?*’“-s“"s'o“"‘ Maiad, ¢ Ccjiervigio 358853 | 377503 | 397144 | 417795 | 443699 | 471208 | 505135 | 541505 | 580493
eV
&%ﬁ:“?o‘f Telecomimicaho's Recepodo 358853 | 377513 | 397144 | 417795 | 443699 | 471208 | 505135 | 541505 | 5.804.93
(AE“f"':‘a’)de Compras, Arquivos ¢ Patrimdnio 453007 | 4775210 | 502352 | 528474 | 561240 | 596036 | 638952 | 684956 | 734272
cuvo
(”\El'f-:ﬂi‘?;)"aﬂm‘ﬂ’ 513722 | 540436 | 568538 | 598102 | 6350184 | 674566 | 723135 | 775200 | 831005
g“:f"' d)e Compras, Arquivoe Patrim3nio 605253 | 636726 | 669836 | 704668 | 748356 | 794754 | 851978 | 913320 | 9.790.78
elivo
(’E‘:‘:“‘“)“’ Tecnico de Informtica 785049 | 825872 | 8.688.17 | 913995 | 970663 | 1030844 | 1105065 | 1184630 | 1269923
elvo
(SE;‘:“‘")"d"('°°'d°"ﬂ“'5°d"c°"““6"5"“”‘“”e““” 786064 | 826939 | 869940 | 915177 [ 971008 | 1032077 | 10,0694 | 1186161 [ 1271565
cuvo
:"Ef;":f'd)e Hecucsn Fimtanos e Fismcetd 787037 | 827963 | 871007 | 963,00 | 973121 | 1033435 | 1007863 | 1187629 | 1273139
eluvo
((;:z?la)dorlmmo 787694 | 828654 | 871744 | 917075 | 973933 | 10343.07 | 11.087.88 | 1188621 | 127422

0
:’;“[“”‘i"’ Legislativo 787694 | 828654 | 871744 | 917075 | 9.739.33 | 1034317 | 11.087.88 | 1188621 [ 12.742,02
elivo
;E‘:"f“’; ORI TS ks 787694 | 828654 | 871744 | 907075 | 973933 | 1034347 | 1108788 | 10.88621 | 1274202
eluvo
CARGOPROVIMENTO Veacim,
Diretor Administrativo 13.650.00
(Funciio de Confianca) -
Diretor Legislativo 5
(Fungiio de Confianca) 52853
Chefe de Gabinete da Presidencia 8.967.00
““']ml-“) 2GS
Chefe de Gabinete Legislativo 6.201.93
(Comissdo) e
Assessor de Gabinete Legislativo 5.128.53
Assessor de Gabinete da Presidencia
(comissio) 4300
Vereador 7.005,00
Vereador - Presidente 11.145,00
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VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: C072-D3C0-079B-F7D7

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

v 4 JORGE AUGUSTO SEBA (CPF 589.XXX.XXX-53) em 12/12/2025 08:04:10 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: AC SOLUTI Multipla v5 G2 << AC SOLUTI v5 G2 << Autoridade Certificadora Raiz Brasileira v5 (Assinatura ICP-Brasil)

«”  EDISON MARCO CAPORALIN (CPF 213.XXX.XXX-07) em 12/12/2025 08:35:37 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

v 4 NATALIA AMANDA POLIZELI RODRIGUES (CPF 370.XXX.XXX-00) em 12/12/2025 12:23:51

GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://votuporanga.ldoc.com.br/verificacao/C072-D3C0-079B-F7D7

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/04/2026 15:06:27 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - 49.677.917/0001-14 PA 00171/2025

RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP. 15502-105
FONE: (17)3421-1188 |

VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento LEI N° 7360-225 - TABELA VENCIMENTOS,
conforme se depreende do documento antecedente, referente ao PROCESSO
INTERNO N° 111/2025 foi aditado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 171/2025 £
em 07/04/2026 as 15:06:27.

MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/04/2026 15:06:28 | CA MAR
CHAVE DE ACESSO: PROTM-0D0I7U-0V4T3F-3WA4WSE | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 7 de abril de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES A
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO ELETRONICO
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PA 00171/2025

Municipio de Votuporanga

Estado - Sao Paulo

RESOLUCAO N° 1/23, DE 24 DE JANEIRO DE 2023.

Vide Resolucio n® 2/2023
Vide Resolucio n® 4/2023
Vide Resolu¢ao n°® 6/2023
Vide Resolucio n® 4/2025

Publicado no Diario Oficial Eletronico Municipal de 24/01/2023 - Edig¢do n° .

Mostrar alteracoes

(DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO

FACO SABER OUE A C AM ARA MUNICIPAL DEADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL E

VO("l:“UPORANGS APROVOU E EU, NOS TERMOSPE SEU QUADRO DE PESSOAL, E DA OUTRAS
? ~ PROVIDENCIAS).

DO INCISO IV, DO ARTIGO 18, DA LEI ORGANICA )

DO MUNICIPIO, PROMULGO A SEGUINTE

RESOLUCAO:

Art. 1° O Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Votuporanga rege-se por esta Resolugao.

Art. 2° Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Votuporanga com suas respectivas nomenclaturas e
seus quantitativos, em vigor até a data de inicio de vigéncia desta Resolugdo, passa a ser o constante do
Anexo I desta Resolugao.

Art. 3° As Fungdes de Confianga, nos quantitativos definidos no Anexo I desta Resolugdo, sdo
exercicio exclusivo de servidores a serem escolhidos entre os servidores efetivos do Quadro
Servidores da Camara Municipal, a serem nomeados pela Mesa Diretora.

@ABo.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/04/2026 15:07:15 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

A® INFOR
CHAVE DE ACESSO: PROTM-940428-1P5V7P-4R4DOE | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

Art. 4° Os Cargos em Comissdo, nos quantitativos definidos no Anexo I desta Resolucao, sdo de liv
nomeacao e exoneracao pela Mesa Diretora.

Art. 5° Os cargos Efetivos terdo seus padroes de vencimentos estruturados em graus.

Art. 6° As atribui¢des com as suas respectivas formas de provimento, nivel de escolaridade, carg
horarias pertinentes a cada cargo, serdo os constantes do Anexo II desta Resolugao.

(s): NEO HA OUN

reeao
Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

Art. 7° Ficam mantidos o Quadro de Servidores Inativos em vigor na data de inicio da vigéncia dest
Resolucdo e constantes do Anexo III — Inativos desta Resolugdo, com as suas respectivas formas d
provimento, cargas horarias e quantidades.

Art. 8° (Revogado pela Resolucio n° 4/25, de 27.05.2025)

Paragrafo unico. (Revogado pela Resolucio n° 4/25, de 27.05.2025)

rifo enviado para assin

Art. 9° Fica criado no Quadro de Servidores da Camara Municipal de Votuporanga os seguintes cargo

ocume

I-(01) um cargo de Controlador Interno de carater permanente, de provimento efetivo mediant
concurso publico de provas ou de provas e titulos, cujas atribui¢cdes, nivel de escolaridade
carga horaria, sdo as constantes do Anexo II desta Resolucio;

D



http://www.leinasnuvens.com.br/legislacao/SP/votuporanga/resolucao/2023/janeiro/123.php
http://www.leinasnuvens.com.br/legislacao/SP/votuporanga/resolucao/2023/fevereiro/223.php
http://www.leinasnuvens.com.br/legislacao/SP/votuporanga/resolucao/2023/julho/423.php
http://www.leinasnuvens.com.br/legislacao/SP/votuporanga/resolucao/2023/outubro/623.php
http://www.leinasnuvens.com.br/legislacao/SP/votuporanga/resolucao/2025/maio/425.php
https://www.dosp.com.br/exibe_do.php?i=MzIwODc2
http://www.leinasnuvens.com.br/legislacao/SP/votuporanga/resolucao/2025/maio/425.php
http://www.leinasnuvens.com.br/legislacao/SP/votuporanga/resolucao/2025/maio/425.php
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POCES
IT - (01) um cargo de Diretor Legislativo, para o exercicio do cargo em fungdo
escolhido entre os servidores efetivos do Quadro de Servidores da Camara Municipal de
Votuporanga, a ser nomeado pela Mesa Diretora, cujas atribui¢des, nivel de escolaridade e carga
horaria, sdo as constantes do Anexo II desta Resolugao;

III - (01) um cargo de Chefe de Gabinete Legislativo, para o exercicio do cargo em comissao, de
livre nomeacdo e exoneracgao pela Mesa Diretora, cujas atribuigdes, nivel de escolaridade e carga
horaria, sdo as constantes do Anexo II desta Resolucgao;

IV - (03) trés cargos de Assessor de Gabinete Legislativo, para o exercicio do cargo em
comissao, de livre nomeacdo e exoneracdo pela Mesa Diretora, cujas atribuigdes, nivel de
escolaridade e carga horéria, sdo as constantes no Anexo II desta Resolucdo;(Redaciao dada pela
Resolucio n° 4/25, de 27.05.2025)

V - (01) um cargo de Assessor de Gabinete da Presidéncia, para o exercicio do cargo em
comissao, de livre nomeacdo e exoneracdo pela Mesa Diretora, cujas atribuigdes, nivel de
escolaridade e carga hordria, sdo as constantes no Anexo II desta Resolucio;(Inserido pela
Resolucio n° 4/25, de 27.05.2025)

VI - (01) um cargo de Agente de Seguranca Legislativa, de carater permanente, de provimento
efetivo mediante concurso publico de provas ou de provas e titulos, cujas atribui¢des, nivel de
escolaridade e carga horéria, sdo as constantes do Anexo II desta Resolugdo.(Inserido pela
Resolucio n° 4/25, de 27.05.2025)

Art. 10. As despesas decorrentes com a execucao desta Resolugdo, correrdo por conta de dotagdes
proprias consignadas em or¢amento, suplementadas se necessario.

Art. 11. Ficam revogadas todas as disposi¢des contrarias, em especial a Resolucdo n® 07 de 28 de
setembro de 2015 e suas posteriores alteragdes.

Art. 12. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.
Plendario “Dr. Octavio Viscardi”, 24 de janeiro de 2023.
DANIEL DAVID
Presidente

Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes, Arquivo e Apoio a Orgdos da Camara, aos 24
Jjaneiro de 2023.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Diretor Administrativo

Esta Resolucao teve origem no Projeto de Resolucao n°® 2/2023 de autoria da Mesa Diretora.

Documento enviado para assinatura ao(s): NA O HA OU NA @INFORMADO.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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03 PA 00171/2025
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TABELA DAS ATRIBUICOES COM AS SUAS RESPECTIVAS FORMAS DE PR
NIVEL DE ESCOLARIDADE E CARGAS HORARIAS PERTINENTES:

AGENTE DE SEGURANCA LEGISLATIVA

Atribuicoes:

1. promover a segurancga do prédio da Camara Municipal e adotar medidas preventivas, percorrendo e
inspecionando suas dependéncias, atuando na prevencdo de roubos, furtos, incéndios, bem como no
registro de pessoas estranhas no legislativo fora do horario normal de funcionamento, a fim de
preservar a integridade do patrimdnio e de seus ocupantes;

2. observar a entrada e saida de veiculos oficiais e outros bens patrimoniais;

3. verificar se portas, portdes, janelas e outras vias de acesso encontram-se abertas, providenciando o
fechamento dos mesmos apods o encerramento do expediente;

4. zelar pela seguranca dos servidores e Vereadores;

5. obedecer a escala de horario pré-determinada,;

6. responder as chamadas telefonicas e anotar recados;

7. executar, sob supervisao, tarefas de pouca complexidade, como utilizar a maquina copiadora, coletar
e entregar documentos, entre outros;

8. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario;
9. executar outras atividades afins.

Provimento: Efetivo.

Requisitos: Ensino Fundamental Completo.

Carga Horéria: 40 horas semanais

AGENTE DE SERVICOS INTERNOS

Atribuigoes:

1. limpar e organizar todas as areas internas da Camara para conserva-las em condi¢des de seguranca
asseio;

2. executar a limpeza de moveis, equipamentos, utensilios e ambiente fisico do prédio da Camara;

A O HA OU®A O INFORMADO.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

3. lavar banheiros e manté-los sempre limpos e asseados;

4. controlar o estoque de materiais de limpeza, alimentos e gas, solicitando ao Setor competente
compra para reposicao de materiais;

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/04/2026 15:07:15 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-940428-1P5V7P-4R4DOE | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

5. preparar e servir café, chas, sucos e lanche aos funcionérios e Vereadores da Camara Municipal,
6. zelar pela conservagdo e guarda dos aparelhos e materiais utilizados na execucao de suas tarefas;

7. executar, sob supervisao, tarefas de pouca complexidade, como utilizar a maquina copiadora, colet
e entregar documentos;

8. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenério;
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9. executar outras atividades afins.
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Provimento: Efetivo. PA 00171/2025

Requisitos: Ensino Fundamental Completo.

Carga Horéaria: 40 horas semanais.

AGENTE DE SERVICOS DE MANUTENCAO E CONSERVACAO

Atribuicoes:

1. executar servigos de jardinagem, rega, capina, manutencdo, poda, plantio e replantio de flores e
arvores, limpeza das areas externas do prédio da Camara, outros servigos de apoio na area de limpeza

interna do prédio;

2. auxiliar em servicos diversos executando suas atividades em apoio aos servigos de manutencao
elétrica, hidraulica, de telefonia, pintura, de obra civil, de manuten¢do em geral;

3. zelar pela conservagdo e guarda dos materiais, ferramentas e equipamentos utilizados;

4. executar, sob supervisao, tarefas de pouca complexidade, como utilizar a maquina copiadora, coletar
e entregar documentos, entre outros;

5. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario.
Provimento: Efetivo.

Requisitos: Ensino Fundamental Completo.

Carga Horéria: 40 horas semanais.

AGENTE DE TELECOMUNICACAO E RECEPCAO
Atribuigoes:

1. recepcionar, registrar, controlar e encaminhar visitantes para os setores correspondentes da Camara; 5

AD

2. responder perguntas gerais sobre a Edilidade ou direcionar as perguntas para outros funcionarios
qualificados a responder;

3. enviar e receber correspondéncias ou produtos;

A O INFOR

4. protocolar e processar a correspondéncia recebida (pacotes, cartas, telegramas, fax e mensagen
dentre outros), organiza-los e distribuir para o destinatario;

do para assinatura ao(s): NAO HA GU N

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

5. registrar informagoes;

6. utilizar o computador e impressoras da recepgao;

7. utilizar a maquina copiadora;

8. utilizar o fax;

9. manter atualizados os livros de registros de correspondéncia;

10. efetuar telefonemas, atender telefone e transferir chamadas telefonicas;

11. ajudar a fazer ligacgoes;

Documento envia

12. anotar recados de visitantes ou de chamadas telefonicas e envid-los para os funcionarios e/o
Vereadores;

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/04/2026 15:07:15 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.
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13. comunicar reunides por telefone ou outro meio eletrénico que o substitua; PA 00171/2025

14. manter em ordem e limpo o local do PABX;
15. registrar diariamente as ligacdes telefonicas realizadas;

16. zelar pelo equipamento telefonico, comunicando defeitos e solicitando seu conserto € manutengao,
para assegurar o perfeito funcionamento ao setor competente;

17. controlar o material de consumo do Setor;
18. consultar listas e/ou agendas, visando a comunicagdo entre o usudrio e o destinatario;
19. manter registro de ligagdes efetuadas para possibilitar o controle de custos;

20. atender as solicitacdes que lhe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refere
ao atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

21. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario

Provimento: Efetivo.
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Requisitos: Ensino Médio Completo.

Carga Horéaria: 30 horas semanais.

ASSESSOR COORDENADOR TECNICO DA ADMINISTRACAO
Atribuicoes:

1. executar escrituracdo contabil de acordo com as normas técnicas de contabilidade, elaborar
balancetes mensais e anuais da receita, despesa e do movimento financeiro, orcamentario e
patrimonial, prestar contas nos prazos e formas das Instru¢des do Tribunal de Contas do Estado e do
Conselho Federal de Contabilidade;

2. coordenar juntamente com o Oficial de Recursos Humanos Financeiros e com o Oficial de Compra:
Arquivo e Patrimdénio, a elaboragdo da proposta orcamentdria e a execucdo, previsdo
acompanhamento das despesas mensais em conformidade com o or¢amento;

3. coordenar com os setores competentes a elaboracdo e a apresentacdo da prestagdo de contas g
Tribunal de Contas do Estado;

OU NAD INFORMADO.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

4. coordenar a elaboragdo das informagdes financeiras € or¢amentarias & Mesa Diretora, ao Diretag
Administrativo, aos Vereadores e ao Controlador Interno;

o
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5. atender as solicitagdes que lhe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refere ag
atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, especialmente no que se refere a AUDESE
(Auditoria Eletronica);

6. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario.

Provimento: Efetivo.

Requisitos: Ensino Superior Completo Reconhecido pelo MEC (Bacharelado em Ciéncias Contabeis).
Carga Horéaria: 30 horas semanais.

ASSESSOR DE GABINETE LEGISLATIVO
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Atribuigdes:
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1. assessorar os Vereadores no exercicio de suas fungdes, executando atividades defin PA 00171/2025
politica dos Parlamentares;

2. subsidiar a funcdo fiscalizatoria dos Vereadores mediante a coleta e a triagem de informagdes e
demandas para a apresentacdo de indicacdes, requerimentos, oficios € outras proposituras;

3. prestar auxilio politico direto aos Vereadores no Plenario durante as Sessdes Ordinarias,
Extraordinarias, Solenes ¢ Audiéncias Publicas e reunides oficiais;

4. dar suporte a andlise politica das matérias discutidas nas comissdes tematicas e frentes parlamentares
integradas pelos Vereadores;

5. acompanhar os Parlamentares em agdes, reunides e visitas politicas;

6. executar outras tarefas de cunho politico correlatas, que ndo demandem conhecimentos
especializados;

7. executar outras atividades correlatas determinadas pelos Vereadores.

Provimento: Em comissao de livre nomeacgao e exoneragao pela Mesa Diretora.

Requisitos: Ensino Superior Completo Reconhecido pelo MEC.

Carga Horéaria: 40 horas semanais.

ASSESSOR DE GABINETE DA PRESIDENCIA(Inserido pela Resolucido n° 4/25, de 27.05.2025)
Atribuicoes:

1. assiste e assessora o Presidente nas fungdes politico-administrativas de atendimento aos dirigentes
de entidades de classes, organizacdes da sociedade civil, representantes de 6rgaos governamentais;

2. prepara e mantém atualizada a agenda do Presidente;

3. atende e encaminha os interessados aos setores competentes da Cadmara Municipal de Votuporangg

para atendimento ou solu¢do de consultas e reivindicagdes; 2
>
ad

4. executa outras atividades correlatas determinadas pelo Presidente e pelo Chefe de Gabinete d@

Presidéncia; Z
o)
<

N

A O HA OU

5. exerce servigos de apoio ao Presidente no Plendrio durante as Sessdes Ordinarias, Extraordinéria
Solenes e Audiéncias Publicas e reunides oficiais.

Provimento: Em comissao de livre nomeagdo e exoneragdo pela Mesa Diretora.

Requisitos: Ensino Médio Completo.

Carga Horaria: 40 horas semanais.
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ASSISTENTE TECNICO DE INFORMATICA

Atribuigoes:

do para assinatura ao(s): N

\7a

1. monitoramento, configuragdo/gerenciamento dos sistemas dos servidores, sejam eles plataform
Windows ou Linux; controle e manutengdo do sistema gerencial da Camara;

2. manuteng¢do da internet-Backups;

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

IDocumento en

3. manutenc¢do de micros e impressoras, configuragdo de rede, suporte técnico em software/hardwar
treinamento, gravagao, edi¢dao e transmissao ao vivo, das sessdes, manutengao do site;



http://www.leinasnuvens.com.br/legislacao/SP/votuporanga/resolucao/2025/maio/425.php
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4. execugdo de atividades diversas na area de informatica; PA 00171/2025

5. desenvolvimento de projetos de software, elaboragdo e codificagdo de programas, propondo a
aquisi¢do de novos programas na forma de atualizagdo tecnoldgica verificada no mercado;

6. propor medidas de modernizacao e aperfeicoamento dos servigos da unidade; responder pelo servigo
de som e imagem da Camara Municipal;

7. atender as solicitagcdes que lhe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refere ao
atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, especialmente no que se refere a AUDESP
(Auditoria Eletronica);

8. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario.

Provimento: Efetivo.

Requisitos: Ensino Médio Completo, com Certificado de Curso Técnico de Informatica.
Carga Horéria: 40 horas semanais.

AUXILIAR DE INFORMATICA

Atribuicoes:

1. monitoramento dos sistemas dos servidores na plataforma Windows ou Linux;

2. realizagdo e conferéncia dos Backups das bases de dados dos sistemas da Camara;

3. manutencdo de micros e impressoras, configura¢ao de rede, suporte técnico em software/hardware,
treinamento, atualizagcdo do site com conteido, gravagdo e organizagdo de midias digitais das sessoes,
audiéncias publicas e outras reunides oficiais, bem como para atender requerimentos internos e
externos, entre outros;

4. execucao de atividades diversas na area de informatica;

5. informar sobre equipamentos que apresentem mal funcionamento;

6. atender as solicitagdes que lhe forem conferidas pelo Assistente Técnico de Informatic
Controladoria Interna, e também pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refere ao atendimento a
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, especialmente no que se refere a AUDESP (Auditor
Eletronica);

INFORMADO.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

7. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario.
Provimento: Efetivo.
Requisitos: Ensino Médio Completo, com Certificado de Curso Técnico de Informatica.

Carga Horéaria: 40 horas semanais.
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AUXILIAR DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
Atribuig¢des:

1. auxiliar as atividades ligadas a 4rea de compras de Material de Consumo, de Patrimonio, Obras
Prestacdo de Servigos em geral;

2. execugdo e controle de reposicao e suprimentos de materiais e de servigos;
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POCES
3. recebimento e armazenagem de materiais com controle para a manuten¢do de almo PA 00171/2025
relatorios de entrada e saida de produtos, estabelecendo niveis de estoque adequados;

4. proceder cotagdo de precos para aquisicao com “Dispensa de Licitagdo” e demais procedimentos na
etapa anterior a licitagdo e no atendimento e apoio a comissao de licitagdo, para elaboragdo de editais;

5. providenciar cadastro de fornecedores e manter atualizacdo constante;

6. pesquisas de certiddes negativas e outras informacdes cadastrais de fornecedores;

7. Patrimdnio: manter controle, registro e emplacamento do patrimonio;

8. manter sob controle o Termo de Responsabilidade de Bens Patrimoniais, por localizagao;

9. acompanhar a manutengao preventiva e corretiva de veiculos, e de bens moveis em geral;

10. fiscalizar o controle de saidas de veiculos;

11. auxiliar no cumprimento das normas de conservacao e seguranga de bens moveis e imdveis;

12. informando os vencimentos de equipamentos de seguranca (extintores, etc.);
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13. auxiliar na manutencao e conservagao fisica dos documentos pertencentes ao Arquivo Geral,
14. atender as solicitagdes que lhe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refere
ao atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, especialmente no que se refere a
AUDESP (Auditoria Eletronica);

15. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario;
16. executar outras atividades afins.

Provimento: Efetivo.

Requisitos: Ensino Médio Completo.

Carga Horéria: 40 horas semanais.

AUXILIAR PARLAMENTAR

Atribuigoes:

1. prestar assisténcia a todas as atividades legislativas;

2. registrar, numerar e digitalizar proposituras (indicag¢des, requerimentos, mogdes, projetos de I
complementar, projetos de lei, resolugdes, decretos legislativos e emendas a lei organica);

(s): NR.O HA OU NA O INFORMADO.

®ao
Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

3. digitar oficios da Presidéncia, certidoes, declaragdes, atestados, atos, portarias, editais d
convocacao, decreto de luto oficial;

4. manter o arquivo das proposituras de cada vereador durante a legislatura;
5. arquivar fotos; registrar processos gerais € internos e promover o arquivamento;
6. informatizar dados a respeito de processos legislativos, inclusive com levantamento estatistico;

7. desenvolver relatorio anual das atividades desenvolvidas pelos Vereadores e Presidente da Camara;

Documento enviado para assinatur

8. promover a digitagao das atas das sessOes e audiéncias publicas;

9. realizar o registro e arquivamento de balancetes do Poder Executivo e da Camara Municipal ! i
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10. realizar o registro, digitalizacdo e arquivamento dos processos encaminhados pelg PA 00171/2025

Contas;
11. preparar o release das sessdes ordinarias e extraordinarias;
12. manter livros de presenca dos Vereadores em sessdo e de inscritos para falar no expediente,

em explicagdo pessoal e lideres de partidos; manter o controle de presenga de Vereadores e encaminhar
ao setor responsavel;

13. registrar e digitalizar leis, leis complementares, resolu¢des, decretos legislativos e emendas a Lei
Organica;

14. receber e arquivar diploma e declaracdo de bens dos Vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito no inicio
da Legislatura;

15. manter registro das legislaturas anteriores;

16. promover o controle do prazo de respostas a requerimentos; enviar correspondéncias € manter
controle de correspondéncias enviadas por cada Vereador;

17. despachar convites para audiéncias publicas e sessdes solenes;

18. registrar correspondéncias recebidas e expedidas pela Camara; atender as solicitagcdes que lhe
forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refere ao atendimento ao Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, especialmente no que se refere a AUDESP (Auditoria Eletronica);

19. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario.
Provimento: Efetivo.

Requisitos: Ensino Médio Completo.

Carga Horéria: 40 horas semanais.

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Atribuigdes:

1. assistir diretamente a Presidéncia da Camara no desempenho de suas atribuigdes, realizando
integracao politica e administrativa;

2. zelar e organizar a agenda da Presidéncia da Camara, coordenar, supervisionar e assegurar
execucao do seu expediente;

(s): NA O HA OU NAD INFORMADO.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

3. analisar o atendimento dos contatos da Presidéncia com a comunidade;

4. coordenar a realiza¢do das sessOes ordinarias, extraordinarias e solenes, inclusive quanto a lista di
convidados para participarem de eventos na Camara;

ura ao
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5. assessorar e prestar assisténcia direta ao Presidente da CAmara acompanhando-o e orientando-o ng
tomada de decisdes, na fixagdo de diretrizes, na formulagio da gestdio politica do mandato e na decisig
quanto as iniciativas legislativas e quanto ao conteudo e forma de fiscalizagdo da Administraca

Publica; '
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6. exercer servigos de apoio ao Presidente no Plenario durante as Sessdes Ordinarias, Extraordinaria
Solenes e Audiéncias Publicas e reunides oficiais.

Provimento: Em comissdo de livre nomeagao e exoneragdo pela Mesa Diretora.
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Requisitos: Ensino Médio Completo. PA 00171/2025

Carga Horéaria: 40 horas semanais.
CHEFE DE GABINETE LEGISLATIVO
Atribuicoes:

1. assessorar os Vereadores em assuntos relacionados ao exercicio de seu mandato, coordenando e
executando as atividades correlatas; elaborar pronunciamentos e outros;

2. assessorar os Vereadores em seus estudos, programas, pesquisas, planos e projetos, bem como
assessorar os Vereadores em reunidoes de comissdes permanentes e tempordarias, audiéncias publicas e
outros eventos;

3. definir, de acordo com as orientacdes dos Vereadores, e fazer executar metas, estratégias e diretrizes
politicas a serem adotadas pelos gabinetes de assessoramento dos Vereadores;

4. administrar a agenda dos gabinetes, atuando no preparo do expediente politico dos Vereadores,
coordenando a sua pauta de audiéncias € compromissos politicos;

5. assessorar nas relacdes publicas dos Vereadores com a sociedade organizada, com a imprensa e 0s
meios de comunicagdo em geral, bem como com o publico em geral;

6. acompanhar ou representar os Vereadores em reparticdoes publicas, audiéncias, encontros e outros
eventos para os quais for designado;

7. acompanhar e analisar a situacdo social e politica do Municipio, a fim de subsidiar as articulagdes
politicas dos Vereadores;

8. examinar assuntos atinentes as relacdes do Poder Legislativo com os 6rgaos publicos e privados,
bem como com toda a sociedade, a fim de submeté-lo a ciéncia dos Vereadores;

9. prestar auxilio politico direto aos Vereadores no Plendrio durante as Sessdes Ordindrias,
Extraordinarias, Solenes e Audiéncias Publicas e reunides oficiais; ]

10. executar outras atividades correlatas determinadas pelos Vereadores.

Provimento: Em comissao de livre nomeacgao e exoneragao pela Mesa Diretora.

Requisitos: Ensino Médio Completo.

Carga Horéria: 40 horas semanais.

arassinatura ao(s): NA O HA OU NA O INFORMADO

CONTROLADOR INTERNO
Atribuicoes:
1. coordenar e desenvolver as atividades de Sistema de Controle Interno da Camara Municipal;

2. fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execucdo dos plano
or¢amentarios em relacado a Camara Municipal;

n¥iado par
Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

3. comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia, eficiéncia das gestdes orcamentari
financeira, patrimonial e operacional da Camara Municipal,

4. zelar pela obediéncia das formalidades legais e avaliar os resultados de atos administrativos e
geral, acompanhando especialmente a admissdo de pessoal, contratos e licitagoes;
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5. apoiar as unidades da Camara no exercicio institucional do Controle Externo, ¢ PA 00171/2025

emitindo pareceres sobre balangos e balancetes remetidos pelo Poder Executivo;
6. analisar a presta¢do de contas anual a ser enviada ao Tribunal de Contas;

7. recomendar medidas para o cumprimento de normas legais e técnicas;

8. zelar pela observancia dos limites gasto com pessoal;

9. supervisionar as medidas adotadas pela Presidéncia, para o retorno da despesa total com pessoal ao
respectivo limite, caso necessario, nos turnos da legislagao vigente;

10. produzir, sempre que requisitado relatorios destinados, a subsidiar a acdo e gestdo do Presidente e
dos responsaveis pela Administragdo e Unidades da Camara;

11. participar dos processos de expansdo e informatizagcdo, com vistas a proceder a melhoria continua
das atividades prestadas pelo Sistema de Controle Interno;

12. realizar treinamentos, bem como a disseminagdo de informagdes técnicas e legislativas;
13. recomendar, acompanhar e avaliar a execugao de auditorias e sindicancias;

14. propor a Presidéncia da Camara, instrugdes normativas que busquem estabelecer padronizacao de
procedimentos pelas unidades administrativas, concernentes a acao do Sistema de Controle Interno;

15. fornecer informagdes de interesse publico quanto a tramitacdo de procedimentos internos da
Controladoria, mediante requisi¢ao oficial;

16. promover, organizar e executar programacdo periodica de auditoria contabil, financeira,
orgamentaria, patrimonial e operacional e emitir os respectivos relatorios;

17. alertar formalmente a autoridade administrativa competente sempre que tiver conhecimento de
qualquer irregularidade ou ilegalidade prevista em lei;

18. comunicar ao Tribunal de Contas a constatacdo de irregularidade ou ilegalidade de que tives
conhecimento, em conformidade com as normas vigentes;

19. indicar providéncias com vistas a sanar as irregularidades e evitar ocorréncias semelhantes;

20. assegurar a economicidade da Administracdo nas 4reas contabil, orcamentaria, financeir.
administrativa, patrimonial e operacional;

21. controlar desvios, perdas e desperdicios;
22. identificar erros, fraudes e identificar os agentes responsaveis;

23. apoiar o Controle Externo exercido pelos Vereadores;

tura ao(s): NA O HA OU NA°O INFORMAD

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

24. executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Unidade de Controle Interno;

amassina

25. atender as solicitagdes que lhe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refer
ao atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, especialmente no que se refere
AUDESP (Auditoria Eletronica);

26. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario.

Provimento: Efetivo.
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Requisitos: Ensino Superior Completo Reconhecido pelo MEC, (Bacharelado em Direito,
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Administragdo e/ou Ciéncias Contabeis). PA 00171/2025

Carga Horéaria: 40 horas semanais.
DIRETOR ADMINISTRATIVO
Atribuicoes:

1. exercer as atividades ligadas a Administragdo Superior da Camara, especialmente as de
planejamento, coordenagdo, orientagdo e controle dos 6rgdos existentes;

2. assinar com o Presidente os papéis e documentos que a ordem juridica determine;

3. administrar a utilizagdo do Plenario, quanto ao uso por 6rgaos da comunidade e das dependéncias da
Camara Municipal, quanto ao uso pelos parlamentares;

4. gerenciar a escala de servidores para as atividades afins;

5. exercer a coordenacao geral das atividades administrativas da Camara;
6. organizar a agenda de eventos em geral da Camara;

7. elaborar para a Presidéncia os roteiros das Sessdes Parlamentares;

8. ndo beneficiar municipes através de indicagdes ou agdes de cunho financeiro que ndo sejam por
meio oficial;

9. atender as solicitagdes que lhe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refere ao
atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, especialmente no que se refere a AUDESP
(Auditoria Eletronica);

10. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario.

Provimento: Funcdo de Confianca, a ser escolhido entre os servidores efetivos do Quadro de
Servidores da Camara, a ser nomeado pela Mesa Diretora.

Requisitos: Ensino Superior Completo Reconhecido pelo MEC.
Carga Horéaria: 40 horas semanais.

DIRETOR LEGISLATIVO

Atribuicoes:

1. assessorar direta e imediatamente os Vereadores no desempenho de suas atribui¢des, realizan
estudos e contatos que por eles sejam determinados em assuntos de articulacdo politica;

ao(s): NB:O HA OU NA O INFORMADO.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

2. acompanhar e analisar a situacao social e politica do Municipio, coletando e gerindo informagdeg
acerca das politicas publicas, bem como, elaborar estudos e tragar estratégias elaborando planofg
referentes a indicativos e metas com a finalidade de subsidiar os Vereadores no exercicio da funcag
legislativa e de fiscalizagdo;

a
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3. assessorar ¢ auxiliar a articulagdo politica dos Gabinetes com os 6rgaos publicos e privados, visandg
o acompanhamento e o aperfeicoamento das politicas publicas destinadas as matérias de interesse gera
do Municipio e de sua populacao;

4. exercer atividade de assessoramento politico aos Vereadores, acompanhando-o em visita
diligéncias e eventos, sempre que determinado;
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POCES
5. realizar com os Vereadores, todos os trabalhos externos junto as Comunidades ¢ Org
estabelecendo o intercambio de informagdes e reivindicagdes da populacdo, que deverdo orientar e
oferecer subsidios para o desenvolvimento dos trabalhos, através da orientagdo para elaboracdo de
Projetos de Lei, Projetos de Decreto Legislativo, Projetos de Resolugdo, Requerimentos, Indicagdes e
Mogdes, dentre outros;

6. estudar alternativas propostas em outras unidades da Federag¢do para aperfeicoamento das politicas
propostas e vigentes, sempre de acordo e respeitando a ideologia politico-partidaria dos Vereadores,
com total fidelidade as diretrizes por eles tragadas junto aos Gabinetes dos Vereadores.

7. prestar auxilio politico direto aos Vereadores no Plenario durante as Sessdes Ordinarias,
Extraordinarias, Solenes ¢ Audiéncias Publicas e reunides oficiais;

8. executar outras atividades correlatas determinadas pelos Vereadores.

Provimento: Funcdo de Confianca, a ser escolhido entre os servidores efetivos do Quadro de
Servidores da Camara Municipal de Votuporanga, a ser nomeado pela Mesa Diretora.

Requisitos: Ensino Superior Completo Reconhecido pelo MEC.

Carga Horéria: 40 horas semanais.
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MOTORISTA
Atribuicoes:

1. executar trabalhos qualificados, de conducdo de veiculos automotores leves, para transporte de
passageiros;

2. vistoriar os veiculos diariamente, antes e apds sua utilizagdo, verificando o estado dos pneus, nivel
inicial de combustivel, 6leo do motor e cambio, bateria, freios, fardis, parte elétrica, limpar o filtro de
ar e outros, para certificar-se se estd em boas condi¢des de trafego;

3. realizar a limpeza interna e externa do veiculo;

4. requisitar a manutengdo dos veiculos quando apresentem qualquer irregularidade, bem como
forma preventiva;

5. transportar pessoas, documentos e correspondéncias, garantindo a seguranca dos mesmos;
6. auxiliar no embarque e desembarque de pessoas;
7. observar a sinalizagdo e zelar pela seguranga dos passageiros, transeuntes € demais veiculos;

8. realizar reparos de emergéncias quando necessarios;

(s): NAO HA OU NA O INFORMADO.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

a0

9. observar e controlar os periodos de revisdo e manuten¢do recomendados preventivamente, par
assegurar a plena condicao de utilizagdo do veiculo notificando o setor competente;

inatura

10. realizar anotagdes, segundo as normas estabelecidas e orienta¢des recebidas, da quilometragents
viagens realizadas, ou pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias, a fing
de manter a boa organizagdo e controle da Administracao;

do pal

rvial

11. recolher o veiculo apos sua utilizagdo, em local previamente determinado, deixando-o corretament
estacionado e fechado;

12. responsabilizar-se pelo preenchimento do boletim de utilizagao de veiculo, utiliza-lo de acordo co
legislag@o de transito;

o
e
o
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13. executar outras atribui¢des afins conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora.
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Provimento: Efetivo. PA 00171/2025

Requisitos: Ensino Médio Completo (CNH de Categoria AB ou superior).
Carga Horéaria: 40 horas semanais.

OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO

Atribuicoes:

1. exercer as atividades ligadas a area de compras de material de consumo, de patrimonio, obras e
prestacao de servigos em geral;

2. planejamento, organizagdo, coordenagdo, execucdo e controle de reposi¢do e suprimentos de
materiais e de servigos;

3. recebimento e armazenagem de materiais com controle para a manuten¢do de almoxarifado com
relatorios de entrada e saida de produtos, estabelecendo niveis de estoque adequados;

4. proceder cotacao de pregos para aquisi¢ao com “Dispensa de Licitagdo” e demais procedimentos na
etapa anterior a licitagdo e no atendimento e apoio a comissao de licitagao, para posterior elaboracao de
editais;

5. providenciar cadastro de fornecedores e manter a atualizacdo constante;

6. acompanhamento de projetos e execucao de obras no prédio da Camara;

7. pesquisas de certiddes negativas e outras informagdes cadastrais de fornecedores;

8. classificar as despesas de acordo com o plano de contas contabil.

9. Patrimdnio: planejar e manter controle, registro e emplacamento do patrimonio;

10. emitir e manter sob controle o Termo de Responsabilidade de Bens Patrimoniais, por localizagao;

. . ~ . . r r . O
11. providenciar e acompanhar a manutengdo preventiva e corretiva de veiculos, e de bens moveis e

geral; =
o)

. . . . . ~ r LL

12. agendar e providenciar licenciamento e revisao dos veiculos; z
o)

. . , , <

13. acompanhar e fiscalizar o registro de saidas de veiculos; z
2

. . . O

14. acompanhar e agendar a contratacdo e renovagdo de seguros e emissdo de apdlices junto a§
seguradoras; o)

<
Z
15. preparar processo de alienagdo de bens moveis considerados em desuso e inserviveis, na forma dg.
lei;

16. fiscalizar as unidades no tocante ao cumprimento das normas de conservagdo e seguranca de be
moveis e imdveis, acompanhando os vencimentos de equipamentos de seguranca (extintores, etc.);

17. Arquivo: manutengdo e conservagao fisica dos documentos pertencentes ao Arquivo Geral;

do para assinaura ao(
Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

g

18. atender as solicitagdes que lhe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refer
ao atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, especialmente no que se refere
AUDESP (Auditoria Eletronica);
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19. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenério.

Provimento: Efetivo.
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Requisitos: Ensino Médio Completo. PA 00171/2025

Carga Horéaria: 40 horas semanais.
OFICIAL DE RECURSOS HUMANOS E FINANCEIROS
Atribuicoes:

1. organizar os prontuarios dos servidores (anexar nos prontuarios todos os documentos relativos a
cada servidor);

2. controlar os periodos de férias, licenga prémio e todas as gratificagdes dos servidores, informando ao
Diretor Administrativo a data para reclassificagdo por tempo de servigo de cada servidor;

3. elaborar folha de pagamento, recibos de pagamentos, guias de recolhimentos obrigatorias e
providenciar declaragdes mensais e anuais, tais como: RAIS, DIRF, GFIP, outras obrigacdes acessorias
pertinentes, etc.;

4. servigos de tesouraria, como emissdo de cheques, pagamento a fornecedores, culminando com
boletins financeiros diarios;

5. elaboracdo de conciliagdes bancarias periddicas;

6. assinar, juntamente com o Presidente da Camara, os cheques emitidos pela Camara Municipal e os
boletins financeiros;

7. arquivar documentos de receita e despesas, controlar registros de entradas e saida dos servidores,
prestar atendimento presencial e permanente aos servidores, elaborar e executar politica de estagio,
gerenciar e empreender agdes necessarias na avaliagdo de desempenho, elaborar relatorios de impacto
financeiros;

8. emissao da Solicita¢ao de Auxilio-Doenga;

9. Requerimento de CND do cliente junto ao INSS;

10. atendimento a fiscalizagdo, Tribunal de Contas ¢ trabalhista;

11. promover Programas de Saude Ocupacional (PCMSO);

12. Preven¢do de Risco Ambiental (PPPRA) e Perfil Profissional Profissiografico (PPP);

13. acompanhar os investimentos financeiros;

14. fazer o controle dos adiantamentos de viagem e didrias;

NA O HA OU NA O INFORMADO.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

s

15. atender as solicitagdes que lhe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refe
ao atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de S@o Paulo, especialmente no que se refere
AUDESP (Auditoria Eletronica);

16. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario.
Provimento: Efetivo.

Requisitos: Ensino Superior Completo Reconhecido pelo MEC (Bacharelado em Administragdo e/o
Ciéncias Contabeis).

Carga Horéria: 40 horas semanais.
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PROCURADOR LEGISLATIVO
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Atribuig¢des: PA 00171/2025

1. representar a Camara em juizo, defendendo as prerrogativas do Legislativo em agdes diretas de
inconstitucionalidade, mandados de seguranca, agdes populares e quaisquer outras agdes em que a
Céamara seja parte;

2. prestar assessoria e consultoria juridicas a Camara Municipal, representar judicialmente e
extrajudicialmente a Camara Municipal em todos os juizos e instincias, defendendo seus interesses;

3. exercer atividades de consultoria juridica, tanto no suporte a atividade parlamentar, como no apoio
juridico a Camara Municipal em todos os seus setores;

4. oferecer apoio técnico a elaboragao legislativa e assessoramento direto a Presidéncia, as Comissdes e
aos Vereadores;

5. redacdo e elaboracdo de defesas e prestagdo de informagdes ao Ministério Publico e ao Tribunal de
Contas do Estado e outros atos correlatos;

6. analisar e redigir minutas de contratos, aditivos, convénios e outros atos correlatos;
7. exarar pareceres sobre todas as matérias de tramitagao legislativa e administrativa;

8. assistir a Mesa Diretora na elaboracdo de proposituras legislativas dispondo sobre assuntos de sua
competéncia privativa;

9. manter a biblioteca juridica;
10. organizar os registros de informagdes juridicas;

11. dar suporte ao Sistema de Controle Interno da Camara, bem como as atividades dos demais setores
do Legislativo, quando houver o envolvimento de assuntos juridicos;

12. prestar assessoria @ Mesa da Camara, durante as Sessdes Plendrias, quando solicitado ou designado;
13. dar assisténcia juridica e participar de reunides em geral, sempre que invocado por seus superioresg
a)

<
14. emitir pareceres e outras atividades correlatas, que requerem conhecimentos especificos da drea &

atuacio; Q
Z
15. manter atualizado cadastro de legislacdo e documentac¢do juridica de interesse da Camara opinand&i
quando chamado, sobre a constitucionalidade e legalidade das proposi¢des em curso na Camara; §
¢
16. ndo beneficiar municipes através de indicagdes ou ac¢des de cunho financeiro que ndo sejam pdf
meio oficial; S(
z

17. atender as solicitagdes que lhe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se referg
ao atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, especialmente no que se refere &

AUDESP (Auditoria Eletronica); g
©
£

18. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario. a
©

Provimento: Efetivo. 8
o
e]
<

Requisitos: Ensino Superior Completo Reconhecido pelo MEC (Bacharelado em Direito com inscrica:
ativa na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB e experiéncia de 2 (dois) anos na pratica d
advocacia).

no

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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Carga Horaria: 40 horas semanais.

RECEPCIONISTA
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Atribuig¢des: PA 00171/2025

1. fazer a recepgdo do publico que se dirigir a Camara Municipal, comunicando e encaminhando os
mesmos aos interessados, quando solicitado;

2. informar a presenca dos Vereadores presentes na Camara, registrar € encaminhar visitantes para os
setores correspondentes da Camara;

3. responder perguntas gerais sobre a Edilidade ou direcionar as perguntas para outros funcionarios
qualificados a responder;

4. enviar e receber correspondéncias ou produtos;

5. protocolar e processar a correspondéncia recebida (pacotes, telegramas, fax, e cartas), organiza-los e
distribuir para o destinatario competente;

6. registrar informagoes;
7. utilizar o computador e impressoras da recepgao;

8. manter atualizados os livros de registros de correspondéncia ou meio eletrénico que o substitua;
executar, sob supervisao, tarefas de pouca complexidade, como utilizar a méquina copiadora, coletar e
entregar documentos, entre outros;
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9. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenério.

Provimento: Efetivo.

Requisitos: Ensino Médio Completo.

Carga Horéaria: 40 horas semanais.

SECRETARIO DE COORDENACAO DE COMISSOES PERMANENTES

Atribuicoes:

(@]

HA OU NAD INFORMADO.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

1. exercer atividades complexas e especiais, burocraticas, de assessoramento as Comiss
Permanentes e Especiais da Camara;

2. tais como: receber e protocolar os processos, preparar despachos dos Presidentes. Elaborar
pareceres das Comissdes € Emendas propostas sob a supervisao da Diretoria Juridico Parlamentar;

3. acompanhar todas as reunides e as respectivas Audiéncias Publicas de interesse das Comissde

lavrando-se as respectivas atas ¢ enviando-as para os Orgdos Oficiais, inclusive Tribunal de Contas; o
<

N

4. elaboragdo e envio de convites a Orgdos Publicos, pessoas fisicas, juridicas e demais entidades dg:
interesse das Comissdes. Requisitar quando necessarias, informagdes aos Orgaos Técnicos da Camara;3

ura

t

5. manter sob sua guarda papéis, livros e documentos, preparar a Pauta da Ordem do Dia e su
respectiva publicacdo na Imprensa Oficial, encaminhar as convocacdes, minutar e lavrar as atas da
comissoes;

N

6. exercer atividade de pesquisa, subsidiando os membros das comissoes;

7. redigir e providenciar o envio dos Autdgrafos ao Poder Executivo;

ento enviado para ass

8. atender as solicitagcdes que lhe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refere ag
atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, especialmente no que se refere a AUDESE
(Auditoria Eletronica);
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9. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario. PA 00171/2025

Provimento: Efetivo.

Requisitos: Ensino Superior Completo Reconhecido pelo MEC.

Carga Horéaria: 40 horas semanais.

ANEXO III

INATIVOS:

CARGO - PROVIMENTO - HRS SEMANALIS - QUANT.

Assistente Técnico Legislativo - Efetivo - 30 - 3

Assistente Técnico Recursos Humanos e Financeiros - Efetivo - 30 - 1
Secretario de Coordenacdo de Comissoes Permanentes - Efetivo - 30 - 1

Diretor Juridico Administrativo - Efetivo - 30 - 1

Diretor Geral - Efetivo - 30 - 1
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - 49.677.917/0001-14 PA 00171/2025

RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP. 15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento RESOLUCAO N° 01-2023 - ATRIBUICOES
DOS CARGOS, conforme se depreende do documento antecedente, referente ao
PROCESSO INTERNO N° 111/2025 foi aditado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO
N° 171/2025 em 07/04/2026 as 15:07:15.

Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 7 de abril de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES A
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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PA 00171/2025

Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 171/2025
JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
Dispensa de Licitagdo — Art. 75, inciso XV — Lei n? 14.133/2021

1. Objeto

Contratacdo de instituicdo especializada para prestacdo de servigos técnicos profissionais
destinados ao planejamento, organiza¢do, execucao e realizacdo de concurso publico para
provimento de cargo efetivo e formagdao de cadastro reserva do quadro de pessoal da
Camara Municipal de Votuporanga.

2. Fundamentagao Legal

A presente contratacao serd realizada por meio de dispensa de licitacdo, com fundamento
no artigo 75, inciso XV, da Lei Federal n? 14.133/2021, que dispode:

“E dispensavel a licitacdo para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade
estatutdria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacdo, inclusive para
gerir administrativa e financeiramente essas atividades.”

A contratacdo de instituicdo especializada para realizagao de concurso publico enquadra-se
no conceito de desenvolvimento institucional, por tratar-se de atividade voltada a
estruturacdo e aprimoramento da Administracdo Publica, mediante selecdo de pessoal
qualificado para provimento de cargos efetivos.

3. Justificativa da Necessidade da Contratagao

A realizagdo de concurso publico constitui instrumento essencial para atendimento aos
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, previstos no artigo 37 da Constitui¢cdo Federal.

A Camara Municipal de Votuporanga possui necessidade imediata de provimento do cargo
de Agente de Seguranca Legislativa, bem como formacgdo de cadastro reserva para o cargo
de Oficial de Compras, Arquivo e Patriménio, conforme detalhado no Documento de
Formalizagdo de Demanda elaborado pela Diretoria Administrativa.

A recomposicdo do quadro funcional é medida indispensavel para:
e Garantir a seguranga institucional do Poder Legislativo;
e Assegurar a continuidade dos servicos administrativos essenciais;
e Reduzir riscos operacionais decorrentes de vacancias ou afastamentos;
¢ Atender ao planejamento institucional de recursos humanos;

e Promover maior eficiéncia na gestdo publica.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

4. Justificativa da Escolha da Dispensa de Licitacao

A contratacdo de instituicdo especializada por meio de dispensa de licitagdo mostra-se
adequada e vantajosa pelos seguintes motivos:

4.1 Natureza Técnica Especializada
A realizagdo de concurso publico envolve atividades técnicas complexas, tais como:
e Elaboragao de edital e regulamento;
e Desenvolvimento de provas por banca especializada;
e Logistica de aplicagao;
e Correc¢do automatizada;
e Gestdo de inscrigdes;
e Anadlise de recursos administrativos;
e Assessoria técnica e juridica durante todas as etapas.

Tais atividades exigem expertise especifica e estrutura prépria que ndo estdo disponiveis
internamente na Camara Municipal.

4.2 Enquadramento Legal

Instituicdes especializadas em concursos publicos, especialmente fundag¢des ou entidades
sem fins lucrativos voltadas ao ensino e desenvolvimento institucional, enquadram-se
diretamente na hipdtese prevista no art. 75, inciso XV da Lei n? 14.133/2021.

4.3 Desenvolvimento Institucional

A selecao de servidores efetivos mediante concurso publico constitui atividade tipica de
desenvolvimento institucional, pois promove:

e Modernizacao da estrutura administrativa;
e Profissionalizagdo do quadro funcional;
e Melhoria da eficiéncia organizacional;
e Fortalecimento da governanga publica.
4.4 Vantajosidade e Seguranca Juridica
A contratacgao direta de instituicao especializada:
e Reduz riscos de falhas técnicas;
e Garante maior seguranga juridica ao certame;
e Proporciona economicidade pela utilizagdo de estrutura ja existente;

e Evita custos indiretos de organizagao prépria do concurso.

PA 00171/2025
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

5. Justificativa da Escolha da Instituicao
A instituicdo a ser contratada deverd comprovar:
e Finalidade estatutdria compativel com o objeto;
e Experiéncia comprovada na realizagao de concursos publicos;
e Capacidade técnica operacional;
e |doneidade e regularidade juridica e fiscal;
e Estrutura adequada para execugao do certame.

A escolha serd formalmente motivada nos autos do processo administrativo, com
demonstra¢dao da compatibilidade entre o objeto e a finalidade institucional da entidade.

6. Compatibilidade com o Interesse Publico
A contratacdo atende plenamente ao interesse publico, pois permitira:
e Selegdo transparente e impessoal de servidores;
e Recomposi¢ao do quadro funcional permanente;
e Reducdo de contratagdes temporarias ou terceirizadas;
e Melhoria da eficiéncia administrativa;

e Fortalecimento institucional do Poder Legislativo.

7. Conclusao

Diante do exposto, resta devidamente justificada a contratacao de instituicdao especializada
para realizacdo de concurso publico, mediante dispensa de licitagdo com fundamento no art.
75, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021, por se tratar de contratacdo voltada ao
desenvolvimento institucional, tecnicamente especializada e de interesse publico relevante.

Votuporanga/SP, 02 de margo de 2026.

Wilson da Silva Borges

Oficial de Compras, Arquivo e Patrimonio
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RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS
PROCESSO INTERNO N° 111/2025

ASSINANTE STATUS _________ASSINADOEM
WILSON DA SILVA BORGES 07/04/2026
15:15:42

FRIENDLY_NAME: | COUNTRY: Brazil/BR | REGION: Sdo Paulo/SP | CITY_ZIP_CODE: Fernandé6polis_15600-000 | TIMEZONE:
America/Sao_Paulo | LAT/LON: -20.2997/-50.298 | INTERNET_SERVICE_PROVIDER: Plis Inteligéncia em Tecnologia Ltda | LOCAL_IP:
128.0.0.199 | REMOTE_IP: 177.84.63.106 | HASH: SHA256 | SERIAL: YQEIAQhZZds= | VALID_FROM: 2025-01-08 18:41:00 | VALID_TO:
2028-01-08 18:41:00 | FINGERPRINT: 2B6B5EAE9FAFAAE459BE72D05A3772B1283A2507 | ISSUER: AC SOLUTI Multipla v5 | RDN_ISSUER:
/C=BR/O=ICP-Brasil/OU=AC SOLUTI v5/CN=AC SOLUTI Multipla v5 | KEY_ALGORITHM: rsaEncryption | KEY_FINGERPRINT:
326C16533A59CBO0OEC13BF112F8138FB7C760B33 | SIGN_ALGORITHM: sha256WithRSAEncryption.

O presente RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS refere-se ao documento JUSTIFICATIVA
DO CONCURSO - chave de acesso: PROTM-940444-0K4C6B-616J8C, adicionado em 07/04/2026
as 15:10:14.

A(s) assinatura(s) eletronicas deste documento atendem ao disposto na legislacao em vigor,
em especial a Lei Federal n® 14.063/20, utilizando certificado digital ICP-Brasil, emitido por
uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), na forma da legislacao vigente.
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CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento JUSTIFICATIVA DO CONCURSO, conforme se
depreende do documento antecedente, referente ao PROCESSO INTERNO N°
111/2025 foi aditado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 171/2025 em
07/04/2026 as 15:10:14.

Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 7 de abril de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES A
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

PORTARIA N2 10, DE 26 de janeiro de 2023.

(DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE SERVIDOR PARA ATUAR COMO
GESTOR E FISCAL DE CONTRATOS - GFC E DA OUTRAS PROVIDENCIAS)

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA, ESTADO DE SAO PAULO, USANDO DE SUAS
ATRIBUIGOES LEGAIS,

RTEIE/ ST YA £ SR RAEAYGrioinal acesse

i

Considerando que o dispde a Lei Municipal n2 6.947, de 24 de janeiro de 2023,

Opter,i
FEE LA
tuporanga.sp.gov.br

RESOLVE:
o
© oE
Art. 12 Fica designado o servidor WILSON DA SILVA BORGES, Matricula 52-3, para acompanhar e “‘c;»%
fiscalizar a execugdo dos contratos no ambito do Poder Legislativo, conforme previsto no art. 117 da Lei g
Federal n? 14.133 de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. %%
Art. 22 Ao servidor designado fica autorizado o pagamento da gratificagdo prevista na Lei ZE
Municipal n2 6.947, de 24 de janeiro de 2023. %
Art. 32 Fica revogada em seu inteiro teor Portaria n2 57, de 31 de agosto de 2018. 35
Art. 49 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao. D
Camara Municipal de Votuporanga, 26 de janeiro de 2023. %%
NAO
%
DANIEL DAVID s
o
Presidente S

Vv

CHAVE DE ACESSO: PROTM-940474-7W1R8J-1M7D5E | Para validar acesse nosso Portal em: http://

LEONARDO DA SILVA BRIGAGAO : 8O/\V/\zg
U)D'
12 Secretario O&V”Z

ao(s): NA O HA OU NA O INFORMADO.

)

Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes, Arquivo e Apoio a Orgdos da Camara, aos
de janeiro de 2023.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS

Diretor Administrativo

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Cimara Municipal
de Votuporanga, conforme impressdo a margem direita.

P
e

AR,

Documento enviado para assinat

Praga “Vereador Viana Filho” — Vila América
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
wWww.camaravotuporanga.sp.gov.br
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Sexta-feira, 27 de jane & 20

Ano VIl | Edicao n2 1811

A FUNCAO DE CONFIANCA DE
DIRETOR LEGISLATIVO)

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA,
ESTADO DE SAO PAULO, USANDO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS,

Considerando a Resolugao n2 01, de 24 de janeiro de
2023;

RESOLVE:

Art. 129 Nomear o servidor LUCAS DA SILVA, RG. N¢
29.XXX.XX5-3, CPF. N2 21X.XXX.XXX-78, para a Funcao de
Confianca de Diretor Legislativo, do Quadro de Pessoal da
Camara Municipal, a partir de 26 de janeiro de 2023.

Art. 22 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicagao.

Camara Municipal de Votuporanga, 26 de janeiro de
2023.

DANIEL DAVID
Presidente
LEONARDO DA SILVA BRIGAGAO
12 Secretario

Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes,
Arquivo e Apoio a Orgdos da Camara, aos 26 de janeiro de
2023.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Diretor Administrativo

PORTARIA N2 10, DE 26 de janeiro de 2023.

(DISPOE SOBRE A DESIGNACAO
DE SERVIDOR PARA ATUAR COMO
GESTOR E FISCAL DE CONTRATOS
- GFC E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS)

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA,
ESTADO DE SAO PAULO, USANDO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS,

Considerando que o dispde a Lei Municipal n? 6.947, de
24 de janeiro de 2023,

RESOLVE:

Art. 12 Fica designado o servidor WILSON DA SILVA
BORGES, Matricula 52-3, para acompanhar e fiscalizar a
execugdo dos contratos no ambito do Poder Legislativo,
conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n? 14.133 de
12 de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos.

Art. 22 Ao servidor designado fica autorizado o
pagamento da gratificacdo prevista na Lei Municipal n?
6.947, de 24 de janeiro de 2023.

Art. 32 Fica revogada em seu inteiro teor Portaria n® 57,
de 31 de agosto de 2018.

Art. 42 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicacao.

Camara Municipal de Votuporanga, 26 de janeiro de
2023.

DANIEL DAVID

Presidente
LEONARDO DA SILVA BRIGAGAO
19 Secretario
Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes,
Arquivo e Apoio a Orgdos da Camara, aos 26 de janeiro de
2023.
MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Diretor Administrativo

B E1 E) prefvotupcranga
votuporanga.sp.gov.br

Didrio Oficial Eletronico de Votuporanga |

Documento enviado para assinatura ao(s): NA O HA OU NA O INFORMADO.
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CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento PORTARIA 102023 - GESTOR DE
CONTRATOS, conforme se depreende do documento antecedente, referente ao
PROCESSO INTERNO N° 111/2025 foi aditado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO
N° 171/2025 em 07/04/2026 as 15:10:59.

Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 7 de abril de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES A
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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CHAVE DE ACESSO: PROTM-5P8Z8M-61714U-3F7L3E | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

ATO N2 14, DE 6 DE MARCO DE 2025.

(DESIGNA OS MEMBROS DA COMISSAO DE CONTRATACAO,
EQUIPE DE APOIO, AGENTE DE CONTRATACAO E PREGOEIRO,
NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N2 14.133 DE 12 DE ABRIL DE
2021.)

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA, ESTADO DE SAO PAULO,
USANDO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS;

RESOLVE:

Art. 19 Fica constituida a Comissdao de Contratacdo e Equipe de Apoio da Camara
Municipal, de cardter permanente, a qual serd formada por, no minimo 03 (trés) membros.

Art. 292 Ficam designados para compor a Comissdo de Contratacdo, os seguintes
servidores publicos:

| — Jorge Martins Neto, Matricula 126-0;

Il — Flavia Andressa Leal da Silva, Matricula 108-1;

[Il — Priscila Mattar Delgobo Negrini, Matricula 50-7; e

IV — Larissa Marta Silva Cardoso, Matricula 86-8.

Art. 32 Ficam designados, para compor a Equipe de Apoio, os seguintes servidores
publicos:

| — Thiago Ruvieri Delalibera, Matricula 51-5;

Il — Fldvia Andressa Leal da Silva, Matricula 108-1

[Il — Priscila Mattar Delgobo Negrini, Matricula 50-7; e

IV — Larissa Marta Silva Cardoso, Matricula 86-8;

Art. 49 Fica designado como Agente de Contratacdo e Pregoeiro, o servidor publico Jorge
Martins Neto, Matricula 126-0 e na sua auséncia ou impedimento, ao segundo designado
conforme artigo 22 deste ato.

Art. 52 Fica revogado em seu inteiro teor o Ato da Mesa n2 22, de 02 de outubro de 2024.

Art. 62 Este Ato entrara em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos a 12
de margo de 2025.

Camara Municipal de Votuporanga, 06 de marco de 2025.

DANIEL DAVID
PRESIDENTE

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal de
Votuporanga, conforme impressdo a margem direita.

Praga “Vereador Viana Filho” = Vila América
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
wWww.camaravotuporanga.sp.gov.br
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Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

EMERSON PEREIRA
12 SECRETARIO

Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes, Arquivo e Apoio a Orgdos da
Camara, aos 6 de margo de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
DIRETOR ADMINISTRATIVO
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Segunda-feira, 10 de ma cgrav

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE

VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de margo de 2017

Ano X | Edicao n2 2326A

GABINETE DO PREFEITO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N2 18 745, de 10 de marco de 2025

(Concede renovacdo da jornada
especial de trabalho a servidora
publica municipal Ana Maria dos
Santos Bueno, com fundamento
na Lei Complementar n® 187, de
30 de agosto de 2011, com os
acréscimos da Lei Complementar
n? 384, de 4 de abril de 2018)

JORGE AUGUSTO SEBA, Prefeito do Municipio de
Votuporanga, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica concedida a renovacao da jornada especial
de seis horas didrias, prevista no art. 129D e seu §2° da Lei
Complementar 187, de 30 de agosto de 2011, com os
acréscimos da Lei Complementar n2 384, de 4 de abril de
2018, a servidora publica municipal Ana Maria dos Santos
Bueno, matricula n? 63975, no periodo de 10 de marco a 07
de junho de 2025.

Art. 29 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 10
de marco de 2025.

Jorge Augusto Seba

Prefeito Municipal

Miguel Maturana Filho

Secretario Municipal da Administracao

Edison Marco Caporalin

Secretario Municipal de Relacoes Institucionais e
Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relacdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

REPUBLICADO POR TER SAIDO COM INCORREGCAO

PODER LEGISLATIVO

Atos Oficiais

Outros atos oficiais

ATO N2 14, DE 6 DE MARCO DE 2025.

(DESIGNA OS MEMBROS DA
COMISSAO DE CONTRATACAO,
EQUIPE DE APOIO, AGENTE DE
CONTRATACAO E PREGOEIRO,

NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N@
14.133 DE 1° DE ABRIL DE 2021.)

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
VOTUPORANGA, ESTADO DE SAO PAULO, USANDO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS;

RESOLVE:

Art. 12 Fica constituida a Comissao de Contratacao e
Equipe de Apoio da Camara Municipal, de carater
permanente, a qual serd formada por, no minimo 03 (trés)
membros.

Art. 22 Ficam designados para compor a Comissao de
Contratacao, os seguintes servidores publicos:

| - Jorge Martins Neto, Matricula 126-0;

Il - Fldvia Andressaleal da Silva, Matricula 108-1;

Il - Priscila MattarDelgobo Negrini, Matricula50-7; e

IV - Larissa Marta Silva Cardoso,Matricula 86-8.

Art. 32 Ficam designados, para compor a Equipe de
Apoio, 0s seguintes servidores publicos:

| - ThiagoRuvieri Delalibera, Matricula51-5;

Il - Flavia Andressaleal da Silva, Matricula 108-1

Il - Priscila MattarDelgobo Negrini, Matricula50-7; e

IV - Larissa Marta Silva Cardoso,Matricula 86-8;

Art. 42 Fica designado como Agente de Contratagao e
Pregoeiro, o servidor publico Jorge Martins Neto, Matricula
126-0 e na sua auséncia ou impedimento, ao segundo
designado conforme artigo 22 deste ato.

Art. 59 Fica revogadoem seu inteiro teor oAto da Mesa
n2 22, de 02 de outubro de 2024.

Art. 62 Este Ato entrard em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos a 12 de margo de
2025.

Camara Municipal de Votuporanga, 06 de marco de
2025.

DANIEL DAVID PRESIDENTE

EMERSON PEREIRA 12 SECRETARIO

Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes,
Arquivoe Apoio a Orgdos da Camara, aos 6 de marco de
2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS DIRETOR
ADMINISTRATIVO

B E1 E) prefvotupcranga

votuporanga.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - 49.677.917/0001-14
RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP. 15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento PORTARIA- N° 14-2025- COMISSAO DE
CONTRATACAO, conforme se depreende do documento antecedente, referente ao 2
PROCESSO INTERNO N° 111/2025 foi aditado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO £
N° 171/2025 em 07/04/2026 as 15:12:00.

UNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/04/2026 15:12:02 | CA MAR
CHAVE DE ACESSO: PROTM-8Z3D7G-7T2M6B-6J1R3K | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 7 de abril de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES A
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO ELETRONICO
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PA 00171/2025

Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

DESPACHO

Processo Administrativo n2 171/2025
Assunto: Contratacgdo de instituicGo especializada para realizacéo de concurso publico

Tendo em vista:

a) que o presente processo foi instaurado com a finalidade de contratacdo de instituicdo
especializada para planejamento, organizacao, execucao e realizacdo de concurso publico destinado
ao provimento de 1 (um) cargo de Agente de Seguranca Legislativa e formacdo de cadastro de
reserva para o cargo de Oficial de Compras, Arquivo e Patrimonio;

b) que, em razdo do lapso temporal decorrido desde a instauracdo deste feito, sobreveio
novo contexto institucional, notadamente:

b.1) a manifestacdo verbal da Presidéncia desta Casa no sentido de que se encontram
em estudo de viabilidade técnica a criacdo de cargo efetivo na area de televisdo, em razdo da outorga
de canal de TV a Camara Municipal pelo Ministério das Comunicacdes; e

b.2) a identificacdo, por esta Diretoria Administrativa, da necessidade de provimento de
cargo ocioso de Recepcionista;

¢) que, em reunido com o setor contabil, restou informado que ndo houve aprovacdo, na
peca orcamentaria do exercicio de 2026, de dotacdo especifica para o provimento e/ou criagdo dos
cargos mencionados, de modo que as eventuais admissdes dependerdo de inclusdo na proposta
orcamentaria desta Edilidade para o exercicio de 2027,

d) que, por determinacdo da Presidéncia, encontram-se em andamento, ao longo do més
de abril, estudos de viabilidade técnica relativos a criacdo e provimento dos referidos cargos, com
vistas a adequada programacdo orcamentaria e de pessoal para o exercicio de 2027;

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/04/2026 16:03:16 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-940613-3R7J2A-4A8Z4Q | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

e) que o prosseguimento deste processo, tal como atualmente estruturado, ndo refletiria o
novo cenario de necessidades de pessoal e de disponibilidade orcamentdria da Camara Municipal,
recomendando-se, portanto, a sua substituicdo por novo procedimento administrativo, a ser
instaurado oportunamente, ja com dados e estudos atualizados;

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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PA 00171/2025

Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

DESPACHO

Diante do exposto, DETERMINO o ARQUIVAMENTO do presente Processo Administrativo
n2 171/2025, sem prejuizo de que seus elementos sejam futuramente consultados como subsidio
histdrico e técnico.

Ap0ds a conclusdo dos estudos de viabilidade técnica em andamento e sobrevindas novas
determinagcdes da Presidéncia da Camara Municipal, deverd ser instaurado NOVO PROCESSO
ADMINISTRATIVO, especifico, contemplando:

2.1) o quadro atualizado de necessidades de pessoal, incluindo, se for o caso, os cargos na
area de televisdao, o provimento do cargo de Recepcionista e eventuais demais cargos que vierem a
ser indicados;

2.2) os estudos técnicos preliminares pertinentes (incluindo impacto orgamentdrio e
financeiro, compatibilidade com o planejamento de pessoal e com a proposta orcamentaria para o

exercicio de 2027); e

2.3) a documentacdo normativa e orcamentdria atualizada, bem como as diretrizes
definidas pela Presidéncia.

Registre-se, publique-se internamente no sistema e-CAM e, em seguida, arquive-se.

Votuporanga/SP, 07 de abril de 2026.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Diretor Administrativo

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/04/2026 16:03:16 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-940613-3R7J2A-4A8Z4Q | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n® 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Cdmara Municipal de Votuporanga.

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP. 15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS
PROCESSO INTERNO N° 111/2025

ASSINANTE STATUS ~~ ASSINADO EM
MAURILO PIMENTA DE MORAIS 07/04/2026
16:03:54
FRIENDLY_NAME: MAURILO PIMENTA DE MORAIS (13/07/2023 ~ 12/07/2026) | COUNTRY: Brazil/BR | REGION: S&o Paulo/SP |
CITY_ZIP_CODE:  Fernanddpolis_15600-000 |  TIMEZONE:  America/Sao_Paulo |  LAT/LON:  -20.2997/-50.298 |

INTERNET_SERVICE_PROVIDER: Plis Inteligéncia em Tecnologia Ltda | LOCAL_IP: 128.0.0.146 | REMOTE_IP: 177.84.63.106 | HASH:
SHA256 | SERIAL: MvrCKysVf3FbKmMD2x0sSA== | VALID_FROM: 2023-07-13 19:20:03 | VALID_TO: 2026-07-12 19:20:03 | FINGERPRINT:
49EB0752782B058B3E4972596D0431B687E50A5B | ISSUER: AC OAB G3 | RDN_ISSUER: /C=BR/O=ICP-Brasil/lOU=ORDEM DOS
ADVOGADOS DO BRASIL CONSELHO FEDERAL/CN=AC OAB G3 | KEY_ALGORITHM: rsaEncryption | KEY_FINGERPRINT:
87B52A3EE77DC6CFOD6278C9535D6FE769E068D8 | SIGN_ALGORITHM: sha256WithRSAEncryption.

O presente RELATORIO DE ASSINATURAS ELETRONICAS refere-se ao documento DESPACHO DA
DIRETORIA SOLICITANDO O ARQUIVAMENTO DO PROCESSO DO CONCURSO PARA NOVOS
ESTUDOS - chave de acesso: PROTM-940613-3R7J2A-4A8Z4Q, adicionado em 07/04/2026 as
16:03:16.

A(s) assinatura(s) eletronicas deste documento atendem ao disposto na legislacao em vigor,
em especial a Lei Federal n° 14.063/20, utilizando certificado digital ICP-Brasil, emitido por
uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), na forma da legislacao vigente.

e-CAM | PROCESSO ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO ELETRONICO
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CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - 49.677.917/0001-14 PA 00171/2025

CHAVE DE ACESSO: PROTM-8G2M4T-0D7E4W-0G8U2P | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.
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PA 00171/2025

CERTIDAO DE ADITAMENTO

CERTIFICO e dou fé que o documento DESPACHO DA DIRETORIA SOLICITANDO O
ARQUIVAMENTO DO PROCESSO DO CONCURSO PARA NOVOS ESTUDOS,
conforme se depreende do documento antecedente, referente ao PROCESSO

INTERNO N° 111/2025 foi aditado ao PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 171/2025 (

em 07/04/2026 as 16:03:16.
Nada mais.

A presente certidao é gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 7 de abril de 2026.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
DIRETOR ADMINISTRATIVO

e-CAM | PROCESSO ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO ELETRONICO
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/04/2026 16:03:29 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-308X1H-5X4A7X-1U1MB5B | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.
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CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - 49.677.917/0001-14 PA 00171/2025

RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP. 15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE ALTERACAO DE STATUS

CERTIFICO e dou fé que o STATUS do PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 171/2025, =
referente a(o) PROCESSO INTERNO N° 111/2025 foi alterado para ARQUIVADO em
07/04/2026 as 16:04:45.

UNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/04/2026 16:04:47 | CA MARA
CHAVE DE ACESSO: PROTM-6N1S5K-7C8EST-8C4YS5C | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 7 de abril de 2026.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
DIRETOR ADMINISTRATIVO
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO ELETRONICO
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RUA VENEZUELA, 3819 | VILA AMERICA | CEP. 15502-105
FONE: (17)3421-1188 |
VOTUPORANGA/SP

http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br

CERTIDAO DE PUBLICIDADE

CERTIFICO e dou fé que a VISIBILIDADE do PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
171/2025, referente a(o) PROCESSO INTERNO N° 111/2025 foi alterada para
PUBLICO em 09/09/2025 as 11:39:39.

Com a alteracdo da visibilidade para PUBLICO, o PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
171/2025 torna-se disponivel em sua integralidade para o publico em geral.

Nada mais.

A presente certiddo € gerada automaticamente pelo sistema.

Votuporanga/SP, 9 de setembro de 2025.
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MAURILO PIMENTA DE MORAIS
DIRETOR ADMINISTRATIVO
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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