PALACIO 8 DE AGOSTO

Camara Municipal de Votuporanga

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 74/2026

DISPENSA DE LICITAGAO, ART. 75, Il DA LEI FEDERAL 14.133/2021

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” da Lei Federal n°

14.133/2021)

1.1. OBJETO: Contratagdo de empresa especializada, sob o regime de empreitada global,
incluindo o fornecimento de material, ferramentas, mao de obra e equipamentos

necessarios para prestacao de servigos de limpeza/higienizagdo dos modulos fotovoltaicos

pertencentes a Camara Municipal de Votuporanga.

1.2. Conforme tabela a seguir, o detalhamento da composi¢ao do objeto, juntamente com

seus valores unitarios e totais estimados sao:

_ VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UND. | QUANT.
UNIT. TOTAL
01 LIMPEZA E HIGIENIZACAO DE 202 | SERV 03 R$ R$
MODULOS FOTOVOLTAICOS (trés 3.000,00 | 9.000,00
limpezas
anuais)

VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 9.000,00

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, até a vigéncia maxima decenal, desde
que a autoridade competente atesteque as condigdes e o0s pregcos permanegam vantajosos

para a Administragao, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual

sem Onus para qualquer das partes.
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PALACIO 8 DE AGOSTO

1.4. De acordo com a definigao do artigo 6°, inciso Xlll, da Lei n. 14.133 de 1° de abril de

2021, os itens deste procedimento sio classificados como de natureza comum.

1.5. Todos os produtos e servicos, conforme o caso, devem ser de primeira linha e atender
os padrdes de qualidade reconhecidos pelo mercado nacional e normas brasileiras
vigentes, devendo ser entregues e realizados de acordo com este Termo de Referéncia e

demais documentos pertinentes.
1.6. Os valores estimados sdo os maximos aceitaveis.

1.7. E previsto a realizacdo de 03 limpezas anuais, preferencialmente distribuidas de forma

quadrimestral ou conforme cronograma definido pela Administragéo.

1.8. A execucdo de cada limpeza sera previamente autorizada pela Administragao,

mediante emissao de Ordem de Servigo ou comunicacgao formal equivalente.

1.9. A data e o horario de execucgao deverado ser previamente ajustados com a fiscalizagao
contratual, de modo a evitar prejuizo as atividades administrativas e legislativas da Camara

Municipal.

1.10. A Administracdo podera solicitar a alteracdo da data de execucgao por motivo de
conveniéncia administrativa, condi¢cées climaticas desfavoraveis, risco a seguranga dos

trabalhadores ou necessidade de preservacgao do sistema fotovoltaico.

2. DA FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.
6°, inciso XXIlIl, alinea “b” da Lei Federal n® 14.133/2021)

2.1. A Camara Municipal de Votuporanga possui sistema de geragdo de energia solar
fotovoltaica composto por 202 modulos, cuja eficiéncia operacional depende, entre outros

fatores, da adequada conservacao e limpeza de suas superficies.

2.2. Com o passar do tempo, os modulos fotovoltaicos ficam sujeitos ao acumulo de poeira,
fuligem, folhas, residuos organicos, fezes de aves e demais sujidades decorrentes da

exposigao ao ambiente externo. Esse acumulo pode comprometer a incidéncia de radiagao
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solar sobre as células fotovoltaicas e, consequentemente, reduzir a eficiéncia da geragao

de energia elétrica.

2.3. A contratacgao se justifica pela necessidade de manter o sistema fotovoltaico em boas
condigdes de funcionamento, contribuindo para a preservacao do investimento publico,
melhoria da eficiéncia energética, reducdo de perdas de geracdo e conservagao dos

equipamentos instalados.

2.4. Considerando que a limpeza dos modulos exige técnicas, ferramentas e cuidados
especificos, especialmente para evitar riscos de danos as placas, a estrutura de fixacao,
aos cabos e demais componentes do sistema, mostra-se necessaria a contratacido de
empresa especializada, com capacidade técnica e operacional para execugao segura e

adequada dos servigos.

3. DADESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “c” da Lei Federal n® 14.133/2021)

3.1. A solugéo consiste na contratagdo de empresa especializada para executar, ao longo
de 12 meses, 03 limpezas completas nos 202 mddulos fotovoltaicos da Camara Municipal

de Votuporanga.

3.2. Cada limpeza devera contemplar todos os mdodulos fotovoltaicos existentes, incluindo
a remocao de poeira, sujeiras superficiais, residuos aderidos e demais impurezas que

possam comprometer a eficiéncia do sistema.

3.3. A prestacgao dos servigos devera ocorrer mediante utilizacdo de equipamentos préprios
e adequados, especialmente escova de limpeza rotativa elétrica, com cerdas apropriadas

que nao arranhem, danifiquem ou prejudiquem a superficie dos médulos fotovoltaicos.

3.4. A escova devera possuir cabo telescopico ou prolongador de cabo com alcance
suficiente (ou solugéo equivalente) para permitir a higienizagdo completa dos modulos, sem
que os profissionais precisem permanecer, pisar, apoiar-se ou transitar sobre as placas

solares.
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3.5. A contratada devera fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas, produtos,
EPIs, EPCs e demais recursos necessarios a execugao integral do servigo, incluindo

andaimes, plataformas, escadas ou outros meios de acesso seguros, quando necessarios.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea “d” da Lei Federal n°
14.133/2021)

4.1. A execugao dos servigos devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:

a) fornecimento de mao de obra qualificada e devidamente orientada para limpeza de

modulos fotovoltaicos;

b) fornecimento integral de materiais, equipamentos, ferramentas, acessorios, produtos,

EPIs e EPCs necessarios;

c) utilizagdo de escova de limpeza rotativa elétrica, com cerdas macias e compativeis com

a superficie dos modulos fotovoltaicos;

d) utilizagao de cabo telescopico, prolongador de cabo ou solugao equivalente com alcance

suficiente para limpeza integral dos modulos;

e) fornecimento ou locagédo de andaimes, escadas, plataformas ou outros meios de acesso

seguros, quando necessarios;

f) adocédo de métodos que n&o causem riscos de trincas, riscos, manchas, danos ao vidro,

as molduras, as estruturas, aos conectores, aos cabos e demais componentes do sistema;

g) execugao dos servicos com observancia das normas de seguranga aplicaveis,

especialmente quando houver trabalho em altura;

h) limpeza completa dos modulos, com remogao de poeira, residuos e sujidades aderidas;
i) descarte adequado de eventuais residuos gerados durante a execugao;

j) entrega do local limpo e em condi¢gbes normais de uso apds a conclusao dos servigos.

4.2. DAS VEDACOES NA EXECUCAO DOS SERVICOS
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4.2.1. E expressamente vedado & contratada:
a) pisar, caminhar, sentar, apoiar-se ou permanecer sobre os moédulos fotovoltaicos;

b) apoiar ferramentas, baldes, equipamentos ou quaisquer objetos diretamente sobre as

placas solares;
c) utilizar escovas, esponjas, panos, fibras, produtos ou materiais abrasivos;

d) utilizar produtos quimicos agressivos, corrosivos, solventes ou substancias que possam

danificar os moédulos;

e) utilizar jato de alta pressédo que possa comprometer a vedagao, a estrutura, os conectores

ou demais componentes do sistema;

f) realizar a limpeza em condi¢des climaticas inadequadas, como chuva intensa, ventos

fortes ou risco de descargas atmosféricas;
g) executar os servigos sem 0s equipamentos de seguranga necessarios;

h) interferir em cabos, inversores, quadros elétricos ou demais componentes do sistema

sem autorizacio expressa da Administracao.

4.2.2. A vedagdo de permanéncia sobre as placas solares tem por finalidade evitar

microfissuras, trincas, danos estruturais e reducao da vida util dos modulos fotovoltaicos.
4.3. Nao sera admitida a subcontragao do objeto contratual.

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133 de 2021.

4.5. Nao serao exigidas amostras para a presente contratagéo.
4.6. Nao havera exigéncia de marcas.
4.7. Da visita técnica:

Caso a licitante opte pela realizagao da visita técnica, a vistoria devera ser agendada com

antecedéncia minima de 24h (vinte e quatro horas) do horario de término do recebimento
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das propostas, através do e-mail: compras@camaravotuporanga.sp.gov.br ou pelo telefone
(17) 3421-1188.

Seréao disponibilizados datas e horarios diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.
Para a visita técnica, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento

expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da visita.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei Federal
n° 14.133/2021)

5.1. Do regime de execuc¢ao dos servicos:

5.1.1. Os servigos serdo prestados na Sede da Camara Municipal de Votuporanga, Rua
Venezuela, n° 3819, Bairro Vila América, Pragca Vereador Viana Filho, CEP 15.502-105,

Votuporanga-SP. A seguir, imagens do local de exeugao:
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_—

5.1.2. Os servigos serdo executados sob o regime de empreitada global, compreendendo
todos os custos necessarios a perfeita execugdo do objeto, incluindo méo de obra,
materiais, equipamentos, ferramentas, produtos, transporte, encargos, EPIls, EPCs,

andaimes, plataformas, tributos e demais despesas diretas e indiretas.

5.1.3. Nao sera admitida cobranga adicional por locacdo de andaime, transporte,
deslocamento, fornecimento de equipamentos, materiais ou demais itens necessarios a

execugao regular dos servigos.

5.1.4. A contratada sera responsavel por todos 0os meios necessarios para a realizagéo
segura e eficiente dos servigos, ndo podendo alegar desconhecimento das condi¢des locais

para justificar custos adicionais.
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e eventuais riscos a execugao.

5.2.2. A limpeza devera ser realizada com técnica adequada, utilizando equipamentos
compativeis com médulos fotovoltaicos, especialmente escova rotativa elétrica com cerdas

nao abrasivas.

5.2.3. A limpeza devera ser realizada preferencialmente em horarios de menor incidéncia
solar, quando tecnicamente recomendavel, a fim de evitar choque térmico, manchas,

evaporagao rapida da agua e riscos a seguranga dos trabalhadores.

5.2.4. A utilizacdo de agua devera ocorrer de forma controlada e adequada, evitando

desperdicios e infiltracbes em pontos sensiveis.

5.2.5. Somente poderdo ser utilizados produtos neutros e compativeis com maddulos
fotovoltaicos, quando estritamente necessarios, sendo vedado o uso de substancias

abrasivas, corrosivas ou agressivas.

5.2.6. Ao final de cada limpeza, a contratada devera comunicar a fiscalizagdo contratual

para conferéncia dos servigos realizados.

5.2.7. A contratada devera apresentar relatorio simples de execugao, contendo, no minimo:
a) data e horario de inicio e término da execugao;

b) equipamentos utilizados;

c) registro fotografico do antes e depois da limpeza;

d) eventuais ocorréncias verificadas durante a execugéo.

5.3. Das condicoes de sequranca:

5.3.1. A contratada sera integralmente responsavel pela seguranga de seus trabalhadores

e pela observancia das normas de seguranga do trabalho aplicaveis.

5.3.2. Quando houver trabalho em altura, a contratada devera adotar as medidas de

protecao cabiveis, incluindo uso de EPIs, EPCs, andaimes, plataformas, linhas de vida,
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cintos de seguranga e demais dispositivos necessarios.

5.3.3. A contratada devera observar, no que couber, as disposi¢cdes das Normas
Regulamentadoras aplicaveis, especialmente aquelas relativas ao uso de EPIs, trabalho

em altura e seguranca em servigos proximos a instalagdes elétricas.

5.3.4. A execugao dos servigos devera ser imediatamente suspensa em caso de risco a
integridade fisica dos trabalhadores, servidores, usuarios, terceiros ou ao patriménio

publico.

5.4. Das obrigacoes da contratada:

5.4.1. Constituem obriga¢des da contratada:
a) executar os servigos conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia;

b) fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas, produtos, EPIs, EPCs e meios

de acesso necessarios;
c) disponibilizar m&o de obra qualificada e em quantidade suficiente;
d) observar rigorosamente as normas de seguranga do trabalho;

e) responsabilizar-se pela locagcdo e montagem de andaimes ou plataformas, quando

necessarios;

f) zelar pela integridade dos moddulos fotovoltaicos, estruturas, cabos, conectores,

inversores, telhado, calhas e demais elementos existentes;

g) reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, qualquer dano causado em razao da

execucao inadequada dos servigos;
h) manter o local limpo e organizado durante e apds a execugao;
i) cumprir os prazos e cronogramas definidos pela Administracao;

j) comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer ocorréncia, anormalidade ou risco

identificado;
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k) apresentar relatorio de execugdo apos cada limpeza, quando solicitado;

I) ndo transferir a execucédo do objeto sem autorizagdo da Administracdo, ressalvada a

utilizagao de servigos acessorios necessarios, sob responsabilidade integral da contratada.

5.5. Das obrigacoes da contratante:

5.5.1. Constituem obrigac¢des da contratante:

a) permitir o acesso da contratada ao local de execugao dos servigos, em data e horario

previamente definidos;

b) acompanhar e fiscalizar a execug¢ao contratual;

c) emitir Ordem de Servigo ou autorizagao equivalente para cada limpeza;

d) prestar as informagdes necessarias a execugao dos servicos;

e) efetuar o pagamento devido, apds o regular recebimento e ateste dos servigos;

f) comunicar a contratada eventuais falhas, inconformidades ou necessidades de correcéo.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei Federal n°
14.133/2021)

6.1. Das condicbes Gerais de Execucgao:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicacdes entre a Camara Municipal e a CONTRATADA seréo realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.
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6.1.4. A Camara Municipal podera convocar o preposto da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Apos a assinatura do contrato, a Camara Municipal podera convocar o representante
da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigac¢des contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sangoes aplicaveis, dentre outros.
6.2. Das Rotinas de Fiscalizagao:

6.2.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato

ou pelo respectivo substituto (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, caput).
6.3. Do Fiscal do Contrato:

6.3.1. A fiscalizagao contratual correra por conta de servidor designado pela administragdo

com as responsabilidades:

6.3.1.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao;

6.3.1.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario

para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

6.3.1.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificacdes para a corregcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

6.3.1.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
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6.3.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato;

6.3.1.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade;

6.3.1.7. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracgao, devendo intervir para requerer a contratada a correcédo das faltas, falhas e

irregularidades constatadas;

6.3.1.8. O fiscal do contrato devera apresentar ao responsavel técnico da contratada a
avaliagao da execucgao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade

da prestacao dos servicos realizados;

6.3.1.9. O responsavel técnico devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da

avaliacao realizada; e

6.3.1.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.
6.4. Do Gestor do Contrato:

6.4.1. A gestao contratual correra por conta do servidor designado pela administragédo, o

qual ficara responsavel pelo a seguir descrito:

6.4.1.2. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagédo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das

alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
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necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracgao;

6.4.1.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia;

6.4.1.4. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitacdo da
contratada, incluindo as obrigagdes sociais e trabalhistas, para fins de empenho de despesa
e pagamento, bem como anotara os problemas que prejudiquem o fluxo normal da

liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.4.1.5. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos e as eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar no cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes;

6.4.1.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou

pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.4.1.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao; e

6.4.1.8. O gestor do contrato devera enviar a documentagcado pertinente ao setor de
contabilidade para a formalizagado dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIll, alinea “g” da Lei
Federal n° 14.133/2021)

7.1. Dos Critérios Gerais de Medicao: A medicdo de execucao do objeto para fins de

pagamento se dara da seguinte forma:
7.1.1. Seréao pagos somente os servigos solicitados e efetivamente entregues.

7.1.2. Sera indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
7.1.2.1. Nao executou nas condigdes e prazos fixados;
7.1.2.2. Deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida; ou

7.1.2.3. Deixou de utilizar materiais, recursos humanos e equipamentos exigidos para a

execucao do servigo ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2. Do recebimento:

7.2.1. Os produtos serado recebidos provisoriamente pelo fiscal na data da entrega,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais.
Este procedimento esta de acordo com o art. 140, |, “a”, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
art. 22, X.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato sera responsavel pelo recebimento provisério do
fornecimento dos servigos, assegurando o cumprimento das exigéncias técnicas

estipuladas no contrato.

7.2.3. O fornecimento podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando nao estiver
conforme as especificacbes deste Termo de Referéncia e as condigbes acordadas, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.2.4. Em casos onde um unico servidor exerce a fiscalizagcdo, ele devera registrar e
analisar todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, incluindo aspectos

técnicos e administrativos, e encaminha-los ao gestor do contrato para o recebimento
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definitivo.

7.2.5. O fornecimento sera recebido definitivamente em até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da nota fiscal, bem como por um servidor ou comissdo designada, apos
verificacdo da quantidade e qualidade do servigo prestado e sua aceitagdo por meio de

termo detalhado.

7.2.6. Analise dos relatorios e documentacdes fornecidos pela fiscalizagado e, se houver
irregularidades, solicitar corregdes a CONTRATADA, indicando as clausulas contratuais

pertinentes.

7.2.7. Envio da documentacgao ao setor competente para formalizagcao dos procedimentos

de liquidacao e pagamento, conforme valor ajustado pela fiscalizagao e gestao.

7.2.8. Em caso de controvérsia relacionada ao fornecimento dos produtos/servicos,
especialmente no que se refere a qualidade e quantidade, sera observado o artigo 143 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.2.9. Nenhum prazo de recebimento sera efetivado enquanto estiver pendente a resolugéao,
pela CONTRATADA, de quaisquer inconsisténcias identificadas na execugdo do

fornecimento ou nos documentos de cobranca.

7.2.10. O recebimento provisorio ou definitivo do fornecimento dos servigos ndo exime a
responsabilidade civii da CONTRATADA pela qualidade e seguranga da prestacdo
fornecida, nem a sua responsabilidade ético-profissional pela correta execugao do contrato

conforme os termos acordados.

7.3. Da Liquidacao: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de até 15 (quinze) dias para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis

por igual periodo;

7.3.1. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.3.1.1. O prazo de validade;

7.3.1.2. A data da emisséo;

7.3.1.3. Os dados do contrato e do 6érgéo contratante;

7.3.1.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.3.1.5. O valor a pagar; e

7.3.1.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.2. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regulariza¢ao da situagao, sem

énus a contratante;

7.3.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo
da regularidade fiscal da CONTRATADA, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n°
14.133/2021;

7.3.4. Constatando-se a situagéo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.5. Nado havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.6. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas

necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

Praca “Vereador Viana Filho” — Vila América — Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 — Fone/Fax (17)3421.1188 — 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br

0
AN}
V]
@
O
m
<
>
=
(%))
<
()
P
@]
n
=
=
.
D)
o
[
©
S
=
©
£
7
%)
©
Y
[]
o
o
=)
S
>
c
()
e
c
Q
IS
=
I}
o
]

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 17/06/2026 10:10:40 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-101514-2Y0V3B-7G5C7B | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.



http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/

Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

7.3.7. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo

regularize sua situagao.

7.4. Do Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado em 15 (quinze) dias, contados

da finalizacdo da liquidagcao da despesa, conforme secéo anterior.

7.4.1. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado ser&o
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacdo, mediante aplicagao do indice IPCA de correcdo monetaria.

7.5. Da Forma de pagamento: O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, ou ainda, por

boleto bancario.

7.5.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.5.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagéo

aplicavel.

7.5.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha/documento fiscal,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.

7.5.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar Federal n°® 123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIlI,
alinea “h”, da Lei Federal n® 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de [DISPENSA
DE LICITACAO], com adogao do critério de julgamento de [MENOR PRECO].

8.2. Como condigao prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condigbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participagao no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) Certidao negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM), mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/); e

b) Certiddo de Apenados de Impedimentos de Licitagao/Contrato/Chamamento
Publico/Celebragao de Parceria fornecido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(TCE-SP) - Pesquisa na Relacdo de Apenados | Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo
(tce.sp.gov.br).

8.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora;

8.2.2. Constatada a existéncia de sancgao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta

de condigao de participagao;

8.2.3. Caso atendidas as condi¢des de participagao, serdo verificados os documentos de

habilitacio.

PARA FINS DE HABILITAGAO, DEVERA O INTERESSADO COMPROVAR OS
SEGUINTES REQUISITOS, QUE SERAO EXIGIDOS CONFORME SUA NATUREZA
JURIDICA:

8.3. Habilitacao juridica (Art. 66. Lei 14.133/2021): Comprovacao de existéncia juridica
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do licitante, mediante apresentaciao de um dos documentos abaixo, conforme o tipo

empresarial:

a) MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI; ou
b) Empresario individual: Inscricdo na Junta Comercial; ou

c) Sociedade empresaria/simples: Ato constitutivo/contrato social/estatuto devidamente

registrado.

8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista (Art. 68, Lei 14.133/2021):

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,

pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto;

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio/sede do licitante;
d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio/sede do licitante;
e) prova de regularidade relativa ao FGTS;

f) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

g) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos de Tributos e
Contribuicbes Federais e quanto a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as
Contribui¢cdes Sociais (INSS) previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do artigo 11
da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991 ou Certiddo Previdenciaria.

8.5. Habilitacao econdmico-financeira (Art. 69, Lei 14.133/2021):

8.5.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.
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8.6. Qualificacao técnico-operacional (Art. 67, Lei 14.133/2021):

8.6.1. Declaracgao do Licitante, elaborada preferencialmente em papel timbrado e subscrita
por seu representante legal, de que tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condig¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

8.6.2. Declaracéo do Licitante, elaborada preferencialmente em papel timbrado e subscrita
por representante legal, de que tem conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades

para realizagcédo do objeto da licitagédo, e/ou atestado de visita técnica.

8.7. A documentacédo exigida para fins de habilitacdo podera ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF (Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista, Econdmico-Financeira e demais

documentos por ele abrangidos).

8.8. O interessado também devera entregar as seguintes declaracoes,

preferencialmente no formato de declaragao unificada, como no modelo a sequir:

A CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - SP
DECLARAGAO UNIFICADA

Referéncia: DISPENSA DE LICITACAO N° **/2026 - PROCESSO N° 74/2026

a) que nao utiliza de mao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do Art. 7°,

inciso XXXIII, da Constituicao Federal;

Praca “Vereador Viana Filho” — Vila América — Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 — Fone/Fax (17)3421.1188 — 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 17/06/2026 10:10:40 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-101514-2Y0V3B-7G5C7B | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

Documento enviado para assinatura ao(s): WILSON DA SILVA BORGES.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

=-CAm



http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/

Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

b) que ndo esta declarado inidbnea por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica ou

impedida de licitar e contratar com esta Administracdo Municipal,

C) que n&o possui em seu quadro societario e funcional, servidor publico ou dirigente de

orgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagcéo;

d) que atende plenamente a todos os requisitos de habilitacao definidos no Edital (art. 63
da Lei Federal n® 14.133/21);

e) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63
da Lei Federal n° 14.133/21);

f) que suas propostas econbémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, §1° da Lei
Federal n® 14.133/21);

g) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declararocorréncias posteriores;

h) que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da

Constituicao Federal.

> No caso de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), DECLARAR

ainda:

a) Se NAO OPTANTE pelo SIMPLES Nacional: de que se enquadra na situagéo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123/06,

sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, assinada por seu representante legal.

b) ndo haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei
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Complementar 123/2006.

C) que no ano - calendario de realizagao da licitagdo, ainda ndo tenha celebrado contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte (art. 4°, § 2° da Lei
n°® 14.133/2021).

Por ser expressao da verdade, assumo inteira responsabilidade por esta declaragao, sob

pena do art. 299 do Caodigo Penal.

Local e Data.

(Assinatura, RG e CPF do Declarante)

Representante Legal e/ou Procurador (conforme o caso)

Obs1.: Nos casos em que o Licitante ndo se enquadre como Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP) RETIRAR da DECLARACAO UNIFICADA as

declaragdes relativas a esta condigao.

Obs2.: A declaracao unificada devera ser preenchida, preferencialmente em papel timbrado
daempresa proponente, datada e assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou

procurador(es) devidamente habilitado(s).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “i”, da
Lei Federal n® 14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 9.000,00 (nove mil reais), conforme

custos unitarios descritos na tabela do item 1.2 deste termo de referéncia.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei Federal
n° 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
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especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Votuporanga/SP.

10.1.1. A contratacao sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Cddigo da Ficha : 13

Orgéo : 01 CAMARA MUNICIPAL
Unidade : 01 CAMARA MUNICIPAL
Dotagéo : 3.3.90.39.00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

11. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

11.1. Apos o inicio da realizagao dos servigos, ndo serao permitidas quaisquer alteragdes
quanto as especificagdes e a execugao dos itens constantes neste Termo de Referéncia,

exceto se permitidas mediante a aprovacao da Presidéncia da Camara Municipal.

11.2. Todas as situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a
legislacado serdo sanadas com base na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais legislagdes

vigentes sobre o assunto.

11.3. Todas as situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a
qualidade e descri¢ao técnica do objeto serdo sanadas com base em consultas a servigos
similares com a descricdo do objeto no mercado em geral. Os casos omissos serao
decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n°
14.133/2021, demais normas federais de licitacbes e contratos administrativos,
subsidiariamente, segundo as disposi¢gdes contidas na Lei Federal n° 8.078/1990 - Cddigo

de Defesa do Consumidor, normas e principios gerais dos contratos.

11.4. A contratagdo nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA

e a Administragao, vedando-se qualquer relacao entre estes que caracterize pessoalidade
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e subordinagao direta.

Votuporanga/SP, 17 de junho de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES

OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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