Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 63/2026

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO — ART. 74, lll “b”, “c” e “d” DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” da Lei Federal n°
14.133/2021)

1.1. OBJETO: Contratagao de empresa especializada na prestacao de servigos técnicos de
engenharia para subsidio técnico a fiscalizacédo e gestdo do contrato decorrente da
Concorréncia Eletrénica n° 01/2026, Processo Administrativo n® 48/2026, cujo objeto € a
contratagcdo de empresa especializada por empreitada global de materiais, m&o de obra e
equipamentos para a execugao da obra de ampliacdo e adequagdo do pavimento da
recepcdo do Plenario Dr. Octavio Viscardi da Cémara Municipal de Votuporanga,
compreendendo acompanhamento técnico da execugao, vistorias, conferéncia de materiais
e servicos, analise de medigbes, emissao de pareceres técnicos, registro de nao

conformidades e subsidio aos procedimentos de recebimento provisoério e definitivo da obra.

1.2. Conforme tabela a seguir, o detalhamento da composicédo do objeto, juntamente com

seus valores unitarios e totais estimados sao:

ITEM DESCRICAO UND. | QUANT. | VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
01 | SUBSIDIO TECNICO A FISCALIZAGAOE | SERV.| 01 R$ R$
GESTAO DO CONTRATO DA OBRA 10.000,00 | 10.000,00

Os pagamentos serao realizados em

parcelas proporcionais ao numero de

medicoes do contrato de execucio da

obra. (Exemplo: se o cronograma fisico-
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financeiro prever duas medicoes, o valor

deste servico sera pago em duas

parcelas de mesmo valor).
VALOR GLOBAL: R$ 10.000,00

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado na forma da Lei Federal n° 14.133/2021, caso haja
necessidade de continuidade do acompanhamento técnico da obra ou de seus
procedimentos de recebimento, desde que demonstrada a vantajosidade para a

Administracio.

1.4. A execucao do objeto ocorrera durante a execugao do contrato da obra e, quando
necessario, durante os procedimentos de recebimento provisorio e definitivo, observando-

se o cronograma fisico-financeiro e as condi¢gdes do contrato principal.

1.5. A contratacdo € classificada como servigo técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, em razdo da necessidade de analise técnica, emissao de
relatérios e pareceres, fiscalizacao/supervisdo de obra e responsabilidade profissional

formal.

1.6. Todos os produtos e servigos, conforme o caso, devem ser de primeira linha e atender
os padrdes de qualidade reconhecidos pelo mercado nacional e normas brasileiras
vigentes, devendo ser entregues e realizados de acordo com este Termo de Referéncia e

demais documentos pertinentes.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCADO (art.
6°, inciso XXIlIl, alinea “b” da Lei Federal n°® 14.133/2021)

2.1. A contratacao pretendida decorre da necessidade de subsidio técnico especializado a
fiscalizagdo e gestdo do contrato da obra de ampliagao e adequacédo do pavimento da
recepcao do Plenario Dr. Octavio Viscardi, decorrente da Concorréncia Eletrbnica n°

01/2026, cuja execugdo envolve servicos de engenharia interdependentes e
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compatibilizagdo com a edificagao existente.

2.2. Durante a execucdo contratual, a fiscalizacdo e a gestdo do contrato poderao
demandar analise técnica de projetos, memoriais, planilhas, composi¢des de custos, BDI,
cronograma fisico-financeiro, matriz de riscos, proposta vencedora, medi¢des, documentos
técnicos da executora e demais elementos necessarios a verificagdo da conformidade da

obra.

2.3. A fiscalizagdo administrativa deve ser subsidiada por informacdes técnicas suficientes
para verificar a conformidade dos servigos executados com o contrato, edital, projeto
basico, projetos, memoriais, planilha orgamentaria, cronograma fisico-financeiro, matriz de

riscos, normas técnicas e demais documentos contratuais.

2.4. A auséncia de subsidio técnico especializado pode elevar riscos de aceitagao indevida
de servigos, falhas na analise de medigdes, atrasos na identificagdo de nao conformidades,
dificuldades na avaliacdo de materiais e execug¢do, bem como fragilizagdo dos atos de

recebimento provisorio e definitivo da obra.

2.5. Assim, a contratagdo visa assegurar maior seguranga técnica, eficiéncia, controle e
regularidade na execugao contratual, preservando-se a competéncia dos agentes publicos
designados, que permanecerao responsaveis pelos atos decisérios, atestos e demais

providéncias administrativas.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “c” da Lei Federal n® 14.133/2021)

3.1. A solucédo consiste na contratacdo de empresa especializada em servigos técnicos de
engenharia para subsidiar a fiscalizagcdo e gestdo do contrato de execugdo da obra
decorrente da Concorréncia Eletrénica n° 01/2026, abrangendo o acompanhamento técnico
da execugado, a analise de medigdes e o0 subsidio aos procedimentos de recebimento

provisorio e definitivo da obra.

3.2. Durante a execuc¢ao contratual, a contratada devera examinar os documentos técnicos
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que Ihe forem submetidos, emitir relatérios, pareceres ou manifestacdes fundamentadas e
subsidiar a fiscalizagéo e a gestdo quanto a compatibilidade da execug¢do da obra com o
contrato, edital, projeto basico, projetos, memoriais, planilha orgamentaria, cronograma

fisico-financeiro, matriz de riscos e demais pecas técnicas.

3.3. A contratada devera realizar vistorias periddicas, registrar a evolugao da obra, conferir
materiais e servigos, acompanhar o cronograma, analisar medigbes, verificar
documentacido técnica, apontar ndao conformidades e emitir pareceres técnicos para
subsidiar pagamentos, recebimentos e demais providéncias da fiscalizacédo e gestéao

contratual.

3.4. A solugédo nao transfere a contratada a gestdo do contrato, a fiscalizagdo formal, o
poder decisorio ou o atesto administrativo, os quais permanecerao sob responsabilidade
dos agentes publicos designados. A atuagdo da contratada tera natureza de assisténcia
técnica, consultiva e subsidiaria, com responsabilidade profissional sobre as informacgdes,

relatérios e pareceres emitidos.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea “d” da Lei Federal n°
14.133/2021)

4.1. A contratada devera possuir registro ou inscrigdo regular no conselho profissional
competente, especialmente CREA e/ou CAU, conforme a natureza dos servigos

executados.

4.2. A contratada devera disponibilizar profissional(is) habilitado(s), com registro
profissional valido, apto(s) a responder tecnicamente pelos servigos, emitir ART/RRT,

quando exigivel, e assinar os relatérios, manifestagdes e pareceres técnicos elaborados.

4.3. A contratada devera comprovar notéria especializagao, nos termos do art. 74, § 3°, da
Lei Federal n®14.133/2021, por meio de elementos como desempenho anterior, experiéncia
em obras e servigos de engenharia, acervo técnico, equipe técnica, organizacao,

aparelhamento ou outros requisitos relacionados as atividades contratadas.
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4.4. A contratada devera conhecer e analisar o contrato da obra, edital, projeto basico, ETP,
matriz de riscos, projetos, memoriais, planilhas orgamentarias, cronograma fisico-
financeiro, proposta vencedora e demais documentos integrantes da Concorréncia
Eletrénica n° 01/2026.

4.5. A contratada devera atender as demandas da fiscalizacdo e da gestao contratual em
prazo compativel com os prazos da execuc¢ao da obra, priorizando manifestagdes técnicas
urgentes quando houver risco de atraso, prejuizo a continuidade da execugdo ou

comprometimento dos atos administrativos relacionados ao contrato.

4.6. Todos os relatérios, notas técnicas e pareceres deverdo ser claros, objetivos,
fundamentados, datados e assinados digitalmente pelo profissional responsavel, com

indicacdo da documentagao analisada e da conclusao técnica apresentada.

4.7. Durante a execucao da obra, deveréo ser realizadas no minimo 02 (duas) vistorias
técnicas semanais, ou em periodicidade superior quando a etapa executiva exigir, com

registro fotografico e emissao de relatorio de vistoria.

4.8. A contratada devera verificar a conformidade dos servigos executados com projetos,
memoriais, especificagdes, normas técnicas, cronograma fisico-financeiro, planilha

orgamentaria, matriz de riscos e demais documentos contratuais.

4.9. A contratada devera conferir materiais, equipamentos, acabamentos, instalagdes,
acessibilidade, seguranga, protecdo do patrimbnio, organizagdo do canteiro e demais

aspectos técnicos necessarios a execugao regular da obra.

4.10. A contratada devera emitir Parecer Técnico de Medigao, recomendando aceitacao,
glosa parcial, rejeigdo ou corre¢cdo, com base nos servicos efetivamente executados e

evidenciados.

4.11. A contratada devera registrar ndo conformidades e acompanhar as medidas corretivas
adotadas pela empresa executora, comunicando a fiscalizacdo quando persistirem

irregularidades.
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4.12. A contratada ndo podera participar da execu¢ado da obra, direta ou indiretamente,

como contratada, subcontratada ou integrante de grupo econémico da empresa executora.

4.13. Caso a contratada seja autora ou tenha participado da elaboragédo de projetos ou
pecas técnicas da obra, sua atuacao ficara limitada ao subsidio técnico a fiscalizagao e
gestdo contratual, exclusivamente a servigo da Administracdo e sob supervisao dos
agentes publicos, nos termos do art. 14, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.14. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto, em razdo da natureza técnica e
intelectual dos servicos e do carater personalissimo da notéria especializacdo que

fundamenta a contratacao.
4.15. Nao serao exigidas amostras para a presente contratagao.
4.16. Nao havera exigéncia de garantia contratual.

4.17. Fica vedado o uso exclusivo de inteligéncia artificial para elaboragdo dos documentos
técnicos, relatorios e pareceres, devendo haver analise profissional direta, responsabilidade

técnica e validagao por profissional habilitado.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei Federal
n° 14.133/2021)

5.1. Subsidio técnico a fiscalizacdo do contrato da obra

5.1.1. Realizar, no minimo, 02 (duas) vistorias semanais no local de execugao da obra, ou

em periodicidade superior quando a etapa executiva exigir.

5.1.2. Elaborar Relatério de Vistoria contendo data, responsaveis presentes, etapa
acompanhada, servicos em execugdo, registros fotograficos, conformidades, nao

conformidades, orientacdes técnicas e providéncias recomendadas.

5.1.3. Verificar a conformidade dos servigos executados com os projetos, memoriais,
especificagdes, planilha orgamentaria, cronograma fisico-financeiro, matriz de riscos,

normas técnicas e demais documentos contratuais.
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5.1.4. Conferir materiais, equipamentos e componentes empregados, inclusive quanto a
marcas/modelos quando previstos, notas fiscais, certificados, manuais, garantias e demais

documentos pertinentes.

5.1.5. Acompanhar o avango fisico da obra, identificar riscos de atraso, apontar

interferéncias técnicas e recomendar medidas corretivas a fiscalizagao.

5.1.6. Verificar as condi¢gdes de seguranga do trabalho, isolamento e sinalizagéo da area,
organizagao do canteiro, prote¢cado dos usuarios, prote¢cdo do patrimdénio publico e limpeza

do ambiente.

5.1.7. Analisar as medicdes apresentadas pela executora, conferindo quantitativos, etapas,

evidéncias, documentagcao comprobatdria e aderéncia ao cronograma fisico-financeiro.

5.1.8. Emitir Parecer Técnico de Medicao, recomendando aceitagcao, glosa parcial, rejeicao

ou complementacgao/corre¢cao da medicido apresentada.

5.1.9. Registrar ndo conformidades técnicas, substituigdes ndo autorizadas, servigos fora
de especificagao, falhas de acabamento, inconformidades de materiais ou divergéncias em

relagcao as pecgas técnicas.

5.1.10. Acompanhar a corregdo das nao conformidades, com reavaliagdo em vistoria

posterior.

5.1.11. Subsidiar tecnicamente o recebimento provisorio e definitivo da obra, inclusive

mediante relatério de conformidade/encerramento.
5.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.2.1. Executar os servicos com zelo, técnica, independéncia, responsabilidade profissional

e observancia as normas legais, regulamentares e técnicas aplicaveis.

5.2.2. Manter profissional(is) habilitado(s) e responsavel(is) técnico(s) durante toda a

vigéncia contratual.

5.2.3. Guardar sigilo sobre informag¢des e documentos acessados em razdo da contratagao,

Praca “Vereador Viana Filho” — Vila América — Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 — Fone/Fax (17)3421.1188 — 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br

0
AN}
V]
@
O
m
<
>
=
(%))
<
()
P
@]
n
=
=
.
D)
o
[
©
S
=
©
£
7
%)
©
Y
[]
o
o
=)
S
>
c
()
e
c
Q
IS
=
I}
o
]

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 26/06/2026 14:40:22 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-102712-20304X-6A0F4L | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.



http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/

Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

salvo quando expressamente autorizada a divulgacéo pela Administragao.

5.2.4. Emitir relatérios, pareceres e manifestagcdes técnicas de forma obijetiva,

fundamentada e tempestiva.

5.2.5. Comunicar imediatamente a Administragdo quaisquer inconsisténcias, riscos,
irregularidades, ndao conformidades ou situagdes que possam comprometer a execug¢ao da

obra, a seguranga, o cronograma, a qualidade ou o interesse publico.

5.2.6. Nao manter relagao técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
a empresa executora da obra ou terceiros que comprometa a independéncia da atuacao

técnica.

5.2.7. Responder pela correcao técnica dos relatérios, pareceres e manifestagdes emitidos,

sem prejuizo da competéncia decisoria dos agentes publicos.

5.2.8. Atender as convocacgdes da Administracao para reunides, vistorias, esclarecimentos

e analises técnicas relacionadas ao objeto.
5.3. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.3.1. Disponibilizar a contratada os documentos necessarios a execugdo do obijeto,
incluindo contrato da obra, edital, projeto basico, ETP, matriz de riscos, projetos, memoriais,

planilhas, cronograma, proposta vencedora, medi¢cdes e demais documentos pertinentes.

5.3.2. Designar gestor e fiscais responsaveis pelo acompanhamento do contrato de

subsidio técnico e do contrato principal da obra.

5.3.3. Assegurar acesso da contratada ao local da obra, quando necessario, observadas as

normas de segurancga e funcionamento da Camara Municipal.

5.3.4. Encaminhar a contratada as demandas técnicas com indicacao objetiva do prazo e

da finalidade da analise pretendida.

5.3.5. Analisar os relatorios e pareceres apresentados, adotando as providéncias

administrativas cabiveis.
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5.3.6. Efetuar os pagamentos devidos, apds o recebimento e aceitagdo dos servigos, na

forma prevista neste Termo de Referéncia e no contrato.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei Federal n°
14.133/2021)

6.1. Das condicdes Gerais de Execucéo:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas

consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicagdes entre a Camara Municipal e a CONTRATADA serao realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.1.4. A Camara Municipal podera convocar o preposto da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Apos a assinatura do contrato, a Camara Municipal podera convocar o representante
da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sancodes aplicaveis, dentre outros.
6.2. Das Rotinas de Fiscalizagao:

6.2.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato

ou pelo respectivo substituto (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, caput).
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6.3. Do Fiscal do Contrato:

6.3.1. A fiscalizagao contratual correra por conta de servidor designado pela administragao

com as responsabilidades:

6.3.1.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugcado do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracao;

6.3.1.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario

para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

6.3.1.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificagdes para a corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcgao;

6.3.1.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.3.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato;

6.3.1.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade;

6.3.1.7. Durante a execucgao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracio, devendo intervir para requerer a contratada a corregcdo das faltas, falhas e

irregularidades constatadas;

6.3.1.8. O fiscal do contrato devera apresentar ao responsavel técnico da contratada a

avaliacao da execucgao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade
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da prestacao dos servigos realizados;

6.3.1.9. O responsavel técnico devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da

avaliacao realizada; e

6.3.1.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitorios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.
6.4. Do Gestor do Contrato:

6.4.1. A gestao contratual correra por conta do servidor designado pela administragédo, o

qual ficara responsavel pelo a seguir descrito:

6.4.1.2. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizag&o do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao;

6.4.1.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucido do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia;

6.4.1.4. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitacdo da
contratada, incluindo as obrigag¢des sociais e trabalhistas, para fins de empenho de despesa
e pagamento, bem como anotara os problemas que prejudiquem o fluxo normal da

liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

6.4.1.5. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos
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fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mencgédo ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos e as eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar no cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes;

6.4.1.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo
administrativo de responsabilizagcdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou

pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.4.1.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo; e

6.4.1.8. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contabilidade para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIIl, alinea “g” da Lei
Federal n° 14.133/2021)

7.1. Dos Critérios Gerais de Medicdo: A medigdo de execugdo do objeto para fins de

pagamento se dara da seguinte forma:
7.1.1. Serao pagos somente os produtos/servigos efetivamente entregues.

7.1.2. Sera indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
7.1.2.1. Nao executou nas condi¢cdes e prazos fixados;
7.1.2.2. Deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida; ou

7.1.2.3. Deixou de utilizar materiais, recursos humanos e equipamentos exigidos para a

execucao do servigo ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.2. Do recebimento:

7.2.1. Os produtos serédo recebidos provisoriamente pelo fiscal na data da entrega,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais.
Este procedimento esta de acordo com o art. 140, |, “a”, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
art. 22, X.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato sera responsavel pelo recebimento provisério do
fornecimento dos servigos, assegurando o cumprimento das exigéncias técnicas

estipuladas no contrato.

7.2.3. O fornecimento podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando nao estiver
conforme as especificagoes deste Termo de Referéncia e as condicbes acordadas, sem

prejuizo da aplicagcédo das penalidades.

7.2.4. Em casos onde um unico servidor exerce a fiscalizagcdo, ele devera registrar e
analisar todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, incluindo aspectos
técnicos e administrativos, e encaminha-los ao gestor do contrato para o recebimento

definitivo.

7.2.5. O fornecimento sera recebido definitivamente em até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da nota fiscal, bem como por um servidor ou comissdao designada, apos
verificagcdo da quantidade e qualidade do servigco prestado e sua aceitagdo por meio de

termo detalhado.

7.2.6. Analise dos relatérios e documentacgdes fornecidos pela fiscalizacdo e, se houver
irregularidades, solicitar correcbes a CONTRATADA, indicando as clausulas contratuais

pertinentes.

7.2.7. Envio da documentagao ao setor competente para formalizagao dos procedimentos

de liquidacédo e pagamento, conforme valor ajustado pela fiscalizagao e gestao.

7.2.8. Em caso de controvérsia relacionada ao fornecimento dos produtos/servicos,

especialmente no que se refere a qualidade e quantidade, sera observado o artigo 143 da
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Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

7.2.9. Nenhum prazo de recebimento sera efetivado enquanto estiver pendente a resolucéo,
pela CONTRATADA, de quaisquer inconsisténcias identificadas na execugdo do

fornecimento ou nos documentos de cobranca.

7.2.10. O recebimento provisoério ou definitivo do fornecimento dos servigos ndo exime a
responsabilidade civii da CONTRATADA pela qualidade e seguranga da prestacdo
fornecida, nem a sua responsabilidade ético-profissional pela correta execugao do contrato

conforme os termos acordados.

7.3. Da Liquidagao: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de até 15 (quinze) dias para fins de liquidagao, na forma desta secéao, prorrogaveis

por igual periodo;

7.3.1. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.3.1.1. O prazo de validade;

7.3.1.2. A data da emisséo;

7.3.1.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.3.1.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.3.1.5. O valor a pagar; e

7.3.1.6. Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.3.2. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a
liuidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situacao, sem

énus a contratante;

7.3.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao

da regularidade fiscal da CONTRATADA, constatada por meio de consulta aos sitios
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eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n°
14.133/2021;

7.3.4. Constatando-se a situagéo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.5. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.6. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

7.3.7. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao

regularize sua situacgao.

7.4. Do Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado em 15 (quinze) dias, contados

da finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secéo anterior.

7.4.1. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado seréao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizagcdo, mediante aplicagao do indice IPCA de correcdo monetaria.

7.5. Da Forma de pagamento: O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, ou ainda, por

boleto bancario.

7.5.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
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bancaria para pagamento.

7.5.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagéo

aplicavel.

7.5.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha/documento fiscal,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.

7.5.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar Federal n°® 123/2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIlI,
alinea “h”, da Lei Federal n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
[INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOQ].

8.2. Como condigao prévia ao exame da documentagcdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sang¢ao que impeca a participagao no certame ou a futura contratagao, mediante a consulta

aos seguintes cadastros:

a) Certiddo negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM), mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/); e

b) Certiddo de Apenados de Impedimentos de Licitagdo/Contrato/Chamamento
Publico/Celebragao de Parceria fornecido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(TCE-SP) - Pesquisa na Relacdo de Apenados | Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo
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8.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora;

8.2.2. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta

de condigao de participacao;

8.2.3. Caso atendidas as condi¢des de participagao, serdo verificados os documentos de

habilitacdo.

PARA FINS DE HABILITACAO, DEVERA O INTERESSADO COMPROVAR OS
SEGUINTES REQUISITOS, QUE SERAO EXIGIDOS CONFORME SUA NATUREZA
JURIDICA:

8.3. Habilitacao juridica (Art. 66, Lei 14.133/2021): Comprovacao de existéncia juridica

do licitante, mediante apresentacao de um dos documentos abaixo, conforme o tipo

empresarial:

a) MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI; ou
b) Empresario individual: Inscricdo na Junta Comercial; ou

c) Sociedade empresaria/simples: Ato constitutivo/contrato social/estatuto devidamente

registrado.

8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista (Art. 68, Lei 14.133/2021):

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,

pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto;

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio/sede do licitante;
d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio/sede do licitante;
e) prova de regularidade relativa ao FGTS;

f) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
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g) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos de Tributos e
Contribuicbes Federais e quanto a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as
Contribui¢cdes Sociais (INSS) previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do artigo 11
da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991 ou Certidao Previdenciaria.

8.5. Habilitacao economico-financeira (Art. 69, Lei 14.133/2021):

8.5.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.

8.6. Qualificacao técnico-profissional (Art. 67, Lei 14.133/2021):

8.6.1. A licitante devera indicar profissional como responsavel técnico, devidamente

registrado no conselho profissional competente.

8.6.2. Devera ser demonstrada a notéria especializagao do responsavel técnico, conforme
disciplinado no § 3° do Art. 74 da Lei 14.133/2021.

8.6.3. A licitante devera comprovar a disponibilidade e vinculagdo do profissional indicado
como responsavel técnico, mediante a apresentagdo de ao menos um dos seguintes

documentos:

a) copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) na qual conste a licitante

como empregadora; ou
b) contrato social que comprove a participagao do profissional no quadro societario; ou

c) contrato de prestacao de servicos ou contrato de trabalho firmado com o profissional;

ou

d) declaracao de contratacao futura, emitida pela licitante, acompanhada de declaracao
de anuéncia do profissional, comprometendo-se a atuar como responsavel técnico na

execucao do contrato, em caso de adjudicacgao.

8.6.4. O profissional indicado devera participar da execucédo do contrato, sendo admitida

substituicdo apenas por profissional de experiéncia equivalente ou superior, mediante
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aprovacgao da Administragao, conforme art. 67, §6° da NLLC.

8.7. Qualificacao técnico-operacional (Art. 67, Lei 14.133/2021):

8.7.1. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente (CREA e/ou

CAU), em plena validade.

8.7.2. Devera ser demonstrada a notoria especializacdo da empresa, conforme disciplinado
no § 3° do Art. 74 da Lei 14.133/2021.

8.8. A documentacao exigida para fins de habilitacido podera ser substituida pelo

registro cadastral no SICAF (Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista, Economico-

Financeira e demais documentos por ele abrangidos).

8.9. O interessado também devera entregar as sequintes declaracoées,

preferencialmente no formato de declaracao unificada, como no modelo a sequir:

CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA - SP

DECLARACAO UNIFICADA

Referéncia: INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 06/2026 - PROCESSO N° 63/2026

a) que néo utiliza de méao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do Art. 7°,

inciso XXXIII, da Constituicao Federal;

b) que ndo estd declarado inidénea por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica ou
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impedida de licitar e contratar com esta Administracdo Municipal,

€) que nao possui em seu quadro societario e funcional, servidor publico ou dirigente de

orgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao;

d) que atende plenamente a todos os requisitos de habilitacdo definidos no Edital (art. 63
da Lei Federal n® 14.133/21);

e) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63
da Lei Federal n® 14.133/21);

f) que suas propostas econdbmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, §1° da Lei
Federal n® 14.133/21);

g) que inexistem fatos impeditivos para sua habiltacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declararocorréncias posteriores;

h) que n&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° € no inciso Ill do art. 5° da

Constituicao Federal.
> No caso de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), DECLARAR
ainda:

a) Se NAO OPTANTE pelo SIMPLES Nacional: de que se enquadra na situagdo de

microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/06,

sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal, assinada por seu representante legal.

b) ndo haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei
Complementar 123/2006.
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C) que no ano - calendario de realizagao da licitagdo, ainda nao tenha celebrado contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte (art. 4°, § 2° da Lei
n°® 14.133/2021).

Por ser expressao da verdade, assumo inteira responsabilidade por esta declaragao, sob

pena do art. 299 do Caodigo Penal.

Local e Data.

(Assinatura, RG e CPF do Declarante)

Representante Legal e/ou Procurador (conforme o caso)

Obs1.: Nos casos em que o Licitante ndo se enquadre como Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP) RETIRAR da DECLARACAO UNIFICADA as

declaragdes relativas a esta condigao.

Obs2.: A declaracao unificada devera ser preenchida, preferencialmente em papel timbrado
daempresa proponente, datada e assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou

procurador(es) devidamente habilitado(s).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “i”, da
Lei Federal n® 14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.000,00 (dez mil reais) conforme

custos unitarios descritos na tabela do item 1.2 deste termo de referéncia.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei Federal
n°® 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Votuporanga/SP.
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10.1.1. A contratagao sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Caodigo da Ficha : 13

Orgéo : 01 CAMARA MUNICIPAL
Unidade : 01 CAMARA MUNICIPAL
Dotagdo : 00003.3.90.39.00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

11. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

11.1. Apods o inicio da execugdo do objeto, ndo serdo permitidas quaisquer alteragdes
quanto as especificagdes e a execugao dos itens constantes neste Termo de Referéncia,

exceto se permitidas mediante a aprovacao da Presidéncia da Camara Municipal.

11.2. Todas as situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a
legislacdo serdo sanadas com base na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais legisla¢des

vigentes sobre o assunto.

11.3. Todas as situagcdes nao previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a
qualidade e descri¢ao técnica do objeto serdo sanadas com base em consultas a servigos
similares com a descricdo do objeto no mercado em geral. Os casos omissos serao
decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n°
14.133/2021, demais normas federais de licitagbes e contratos administrativos,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n° 8.078/1990 - Cddigo

de Defesa do Consumidor, normas e principios gerais dos contratos.

11.4. A contratagdo nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
e a Administragao, vedando-se qualquer relagcéo entre estes que caracterize pessoalidade

e subordinagao direta.
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