
 

 

 

Câmara Municipal de Votuporanga 
PALÁCIO 8 DE AGOSTO 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

 
Nos termos da Lei nº 14.133/2021 - Lei de Licitações e Contratos Administrativos 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE REQUISITANTE 

 
Órgão: Câmara Municipal de Votuporanga/SP 
Unidade Requisitante: Diretoria Administrativa 
Responsável pela Demanda: Maurilo Pimenta de Morais 
Cargo: Diretor Administrativo 
Telefone: (17) 3421-1188 
E-mail: administracao@camaravotuporanga.sp.gov.br  
Data: 07 de maio de 2025 
 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 
2.1. A presente solicitação visa a aquisição de mobiliário adequado para a implantação de 

um espaço de descanso destinado aos servidores públicos da Câmara Municipal de Votuporanga/SP 
durante o intervalo de almoço, contribuindo para a qualidade de vida, bem-estar e produtividade 
dos colaboradores. 

 
2.2. Justifica-se a aquisição pela necessidade de proporcionar um ambiente confortável e 

adequado para momentos de descompressão durante a jornada de trabalho, em conformidade com 
as boas práticas de gestão de pessoas no setor público e atendendo às recomendações ergonômicas 
para ambientes laborais. 
 

3. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 
3.1. Objeto: Aquisição de 5 (cinco) unidades de puff redondo, conforme especificações 

técnicas detalhadas. 
 

3.2. Especificações Técnicas: 

• Item: Puff redondo; 

• Formato: Circular/redondo; 

• Revestimento: Tecido de fácil higienização; 

• Preenchimento: Espuma de densidade média; 

• Base: Firme e resistente; 

• Cores: Neutras (cinza, bege ou azul-marinho); 

• Acabamento: De alta qualidade, com costuras reforçadas; 

• Dimensões aproximadas: Diâmetro entre 60cm e 80cm; 
 

3.3. Requisitos Mínimos: 

• Material resistente ao uso contínuo; D
oc

um
en

to
 e

nv
ia

do
 p

ar
a 

as
si

na
tu

ra
 a

o(
s)

: M
A

U
R

IL
O

 P
IM

E
N

T
A

 D
E

 M
O

R
A

IS
.

P
ar

a 
ve

rif
ic

ar
 a

(s
) 

as
si

na
tu

ra
(s

),
 u

til
iz

e 
o 

se
u 

va
lid

ad
or

 p
re

fe
re

nc
ia

l.
e-

C
A

M
 | 

P
R

O
C

E
S

S
O

 E
LE

T
R

Ô   
N

IC
O

 | 
<

<
<

>
>

>
D

O
C

U
M

E
N

T
O

 O
F

IC
IA

L<
<

<
>

>
>

 D
A

T
A

 / 
H

O
R

A
: 0

7/
05

/2
02

5 
15

:3
9:

09
  |

 C
Â 

 M
A

R
A

 M
U

N
IC

IP
A

L 
D

E
 V

O
T

U
P

O
R

A
N

G
A

/S
P

.
C

H
A

V
E

 D
E

 A
C

E
S

S
O

: P
R

O
T

M
-1

36
99

1-
1Z

2K
2C

-7
W

7V
2G

 | 
P

ar
a 

va
lid

ar
 a

ce
ss

e 
no

ss
o 

P
or

ta
l e

m
: h

ttp
://

w
w

w
.c

am
ar

av
ot

up
or

an
ga

.s
p.

go
v.

br
.

mailto:administracao@camaravotuporanga.sp.gov.br


 

 

 

Câmara Municipal de Votuporanga 
PALÁCIO 8 DE AGOSTO 

 

 

• Capaz de suportar o peso de adultos (mínimo 100kg); 

• Revestimento que permita limpeza com produtos convencionais; 

• Design ergonômico; 

• Garantia mínima de 12 meses; 
 

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES 

 

Item Descrição Unidade Quantidade 

1 
Puff redondo com revestimento em tecido de fácil higienização, 
espuma de densidade média, base firme e resistente, cor neutra 

(cinza, bege ou azul-marinho) 
Unidade 5 

 

5. PREVISÃO DE DATA PARA FORNECIMENTO DO BEM 

 
5.1. A previsão para fornecimento é de até 30 (trinta) dias corridos após a emissão da 

Ordem de Fornecimento. 
 

6. INDICAÇÃO DE PROVIDÊNCIAS PARA ADEQUAÇÃO DO AMBIENTE 

 
6.1. Para a adequação do ambiente onde os puffs serão instalados, serão necessárias as 

seguintes providências que deverão ser realizadas de forma imediata, no intuito de estar em 
conformidade quando da entrega da mencionada aquisição: 

• Designação formal do espaço destinado ao descanso dos servidores; 

• Adequação da iluminação do ambiente; 

• Verificação das tomadas e pontos de energia; 

• Limpeza e preparação do espaço. 
 

7. ANÁLISE DE RISCOS 

 

Risco Probabilidade Impacto Ação Preventiva Contingência 

Atraso na entrega Média Médio 
Definir prazos claros no 

contrato 
Estabelecer penalidades 

Produto de 
qualidade inferior 

Baixa Alto 
Detalhar especificações 

técnicas 
Prever testes e inspeção 

no recebimento 

Desgaste prematuro Baixa Médio 
Exigir garantia 

adequada 
Acionar garantia com 

fornecedor 

 

8. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

 
8.1. Considerando as informações apresentadas e a essencialidade da aquisição para 

proporcionar melhores condições de conforto aos servidores durante os intervalos de descanso, D
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após reunião deste Diretor com o Presidente desta Casa de Leis, a qual declarou a viabilidade da 
presente contratação e determinou sua aquisição imediata conforme por mim solicitado através 
deste DFD. 

 

9. INDICAÇÃO DO RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO DO OBJETO 

 
9.1. Conforme Portaria nº 10, de 26 de janeiro de 2023.  

 

10. ANEXOS 

 

• Imagem ilustrativa do modelo de puff desejado; 

 
• Pesquisa de preços (a ser incluída pelo setor de compras); e 

• Estudo Técnico Preliminar (se aplicável a ser realizado pelo setor competente). 
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