
DECLARAÇAO

Eu, Ederson Marcelo Batista,CPF: 222.XXX.XXX-08
Secretário da Educação, declaro para os devidos fins, que todos
os diretores dos CEMs e CEMEIs do Municipio de
Votuporanga participaram de Cursos de Liderança e Gestão de
Pessoas.

Ederson Marcelo Batista
Secretário Municipal da Educação

Votuporanga, 04 de março de 2024
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Renan Luís André

CPF 328.414.088-33, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Rosilene Aparecida Mariano

CPF 224.108.858-70, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga

C
Ó

P
IA

 D
E

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 A

S
S

IN
A

D
O

 D
IG

IT
A

LM
E

N
T

E
 P

O
R

: A
N

D
R

E
 T

A
K

E
O

 IB
A

R
A

K
I; F

A
B

IO
 H

IR
A

T
A

. S
istem

a e-
T

C
E

S
P

. P
ara obter inform

ações sobre assinatura e/ou ver o arquivo original acesse http://e-processo.tce.sp.gov.br - link
'V

alidar docum
ento digital' e inform

e o código do docum
ento: 5-LR

O
W

-A
Y

X
U

-7F
K

C
-7D

H
S

e-
C

A
M

 | 
P

R
O

C
E

S
S

O
 E

LE
T

R
Ô   

N
IC

O
 | 

<
<

<
>

>
>

D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

F
IC

IA
L<

<
<

>
>

>
 D

A
T

A
 / 

H
O

R
A

: 1
7/

06
/2

02
5 

15
:4

4:
29

  |
 C

Â 
 M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 V
O

T
U

P
O

R
A

N
G

A
/S

P
.

C
H

A
V

E
 D

E
 A

C
E

S
S

O
: P

R
O

T
M

-1
83

53
6-

2J
6B

5K
-4

F
8G

2Q
 | 

P
ar

a 
va

lid
ar

 a
ce

ss
e 

no
ss

o 
P

or
ta

l e
m

: h
ttp

://
w

w
w

.c
am

ar
av

ot
up

or
an

ga
.s

p.
go

v.
br

.



FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Wellington David Rocha

CPF 393.239.288-44, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Emilia Gabriel da Silva Lima

CPF 121.742.168-84, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Sófocles Macedo

CPF 378.125.528-02, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Cristiane Lilian Ferreira da Silva

CPF 334.243.988-29, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Aparecida Gonzales de Souza Casagrande

CPF 034.923.128-10, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Fabiana Alves Flauzino

CPF 202.757.798-07, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

José Luis dos Anjos

CPF 098.377.978-35, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Juliana de Assis Lima

CPF 117.348.436-16, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Martes Alem Santos Souza

CPF 216.999.388-65, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Michelle Cristina Waitman da Fonseca

CPF 278.163.558-82, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Rafael Aranha Pereira Justus

CPF 311.471.368-82, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Rebecca Andrade de Sá

CPF 416.473.308-07, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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CERTIFICADO
A Prefeitura de Votuporanga, por meio da Secretaria Municipal da Educação e do 

Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Professores ‘’Profª Maria Alcinda Tozetti 
Velho’’- CEFAP, confere a

Reginaldo Orlando de Melo

CPF 256.785.398-76, o presente certificado de 40 horas pela participação na 
Formação: "GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 

"                     (Edital CEFAP 13/2023), realizada dos dias 01 a 08 de dezembro de 
2023.

EDERSON MARCELO BATISTA
Secretário Municipal de Educação de Votuporanga
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FORMAÇÃO: GESTÃO ESCOLAR NA PRÁTICA 
FORMADORES: EDERSON MARCELO BATISTA| ELIZABETE ALVES DE OLIVEIRA MORAES| MARCELO ALEXANDRE DOS SANTOS| MEIRIANE APARECIDA CASTILHERI DA COSTA 
| SIMONE RAFAELA FLORIANO FRANZIN MARTON | KELLY CRISTINA ROVEDA HEBELER| ANDRIA VALERIA PIMENTA DELAVALE | VALDILENE PEREIRA SANTANA| PRISCILA 
FRANCISCA DA SILVA | ROSICLÉIA MARIA CIPRIANO| MARCELO AUGUSTO CASTILHIANO| NELSON EVANGELISTA NETO | MARIA GLORIA BARBOSA LIMA | IVANI RUI FAVERO | 
GIOVANA IANHEZ NOVAIS| GABRIELA MARA GALISTEU BARRUECO | POLIANA MARTINS FALCHI | JESSICA QUEÇADA CHAVES | JULIANA RICCI | FELIX DANIEL TORRALVO | 
YARA CERANTOLA BETIN | MARISTELA MARANHO ANTONIETO| FRANCISCO CARLOS PEREIRA DOS SANTOS | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | LUCIANE CRISTINA FUZETO 
GARCIA | KAIQUE DUTRA LUIZ BARBOZA | JULIANA DAS GRAÇAS CONDE ESTEVES | JULIANA VIEIRA LACERDA | SILVIA LETICIA DE FARIA | LANUSSE JANIELI TORRES DE 
CARVALHO | FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO | PATRÍCIA CRISTINE TOME SILVA| IVONE JUSTINO BORGES GIACOMINI | RODOLFO DOS SANTOS BARRUECO | LUCAS 
PEREZ | ALEXANDRA OLIVEIRA SOARES BARCO| FERNANDA XAVIER DE LIMA | TATIANE ARAÚJO | LUCIMARA DE LOURDES BUENO| SORAIA REIS| ALEX ROBERTO SALES | 
JADENY LEMES FERNANDESGIULIANO PELEGRINI RIVERA MAIA | LILIAN CARLA VANI DA SILVA| DIOGO MOREIRA.
EMENTA: O CURSO DE GESTÃO ESCOLAR É VOLTADO PARA FORMAÇÃO DOS DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS. ARTICULA-SE 
TEMAS DIRECIONADOS ÀS ATRIBUIÇÕES DOS NOVOS EMPOSSADOS, BEM COMO A APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA FÍSICA E ROTINA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E O 
QUADRO DE COLABORADORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO. 
OBJETIVOS: 
 RECEPCIONAR E CONHECER OS EMPOSSADOS PARA OS CARGOS DE DIRETOR DE ESCOLA, VICE-DIRETOR E COORDENADOR PEDAGÓGICO DA REDE MUNICIPAL DE 
ENSINO DE VOTUPORANGA.
 APRESENTAR A ESTRUTURA FÍSICA, A ROTINA DAS UNIDADES DE ENSINO DA EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DA 
EDUCAÇÃO (SEEDU).
 APRESENTAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SEEDU, BEM COMO AS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PERTENCENTES AO QUADRO DE COLABORADORES DA 
SECRETARIA E DISCORRER, DE MODO INTRODUTÓRIO, SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E PROTOCOLOS DE SERVIÇO.
 PERMITIR QUE OS INTEGRANTES DO NOVO QUADRO GESTOR INICIEM O TRABALHO COM CONHECIMENTO MÍNIMO SOBRE A DINÂMICA E DEMANDAS QUE 
CIRCUNDAM A ATIVIDADE, PREPARANDO-OS PARA OS POSSÍVEIS DESAFIOS ESCOLARES.
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
 APRESENTAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO.
 APRESENTAÇÃO DO QUADRO DE SERVIDORES QUE INTEGRAM A SEEDU, BEM COMO SUAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIÇÕES.
 APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO PEDAGÓGICA:  EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL; PROGRAMA APRENDER MELHOR (PAM); EDUCAÇÃO ESPECIAL; 
FORMAÇÃO DE PROFESSORES; ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA DOS PROGRAMAS FEDERAIS (PDDE) E ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM).
 ROTINAS ADMINISTRATIVAS: RECURSOS HUMANOS (RH); DOCUMENTAÇÃO; PROTOCOLOS E SOLICITAÇÕES ADMINISTRATIVAS; ORGANIZAÇÃO E CONTROLE DO 
PATRIMÔNIO ESCOLAR; PLANEJAMENTO ESCOLAR E MATRÍCULAS; DEMANDANET; INFORMAÇÕES SOBRE A INFRAESTRUTURA DE INFORMÁTICA, EQUIPAMENTOS E REDE.
 SERVIÇOS DE APOIO ÀS UNIDADES ESCOLARES: SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO; RECEBIMENTO E REQUISIÇÕES DE MANUTENÇÃO E PODA; 
SOLICITAÇÃO DO SETOR DE COMPRAS DA SEEDU; TRANSPORTE ESCOLAR.
 OS DESAFIOS DA GESTÃO ESCOLAR.
LOCAL: ENDEREÇO SECRETARIA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA
R. PERNAMBUCO, 4865 - PARQUE BRASILIA, VOTUPORANGA - SP, 15500-006
CARGA HORÁRIA: 40 HORAS
PÚBLICO-ALVO: DIRETORES DE ESCOLA, VICE-DIRETORES E COORDENADORES PEDAGÓGICOS.
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