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Rua Paraíba, 3232 Patrimônio Velho – Votuporanga/SP – Telefone: 17 3405-1234  

Votuporanga/SP, 25 de abril de 2023. 

 

Ordem de Serviço n. 03/2022 – CGM 

 

Atividade Extraordinária de Fiscalização 

 

Considerando o Plano de Trabalho 2023 instituído pela Resolução 001/2023. 

Considerando a Lei Complementar n.º 469/2022 que estabeleceu as 

atribuições e competências dos diversos órgãos municipais e de suas respectivas 

chefias. 

Considerando a Lei Complementar n.º 187/2011 e alterações. 

Considerando os Processos Flowdocs números 21643/2023 e 21644/2023. 

Considerando a necessidade premente da Administração Pública de mitigar os 

riscos inerentes à gestão, de racionalizar os procedimentos e otimizar a alocação dos 

recursos humanos, materiais e financeiros; 

A Coordenadora do Sistema de Controle Interno, no uso de suas atribuições 

legais, determina: 

1) A designação dos controladores internos Elton Marcel da Silva, Ivelton da Silva 

Cassemiro e Jean Guilherme Guerbaz para cumprirem a Ordem de Serviço N.º 

03/2023 – CGM.  

2) A certificação expressa (por escrito) do Secretário de Esportes quanto a ciência 

dos conteúdos das declarações existentes nos Processos citados.  

3) Elaborar questionário/requerimento à SEEL contendo as seguintes diretivas:  

a) Identificar em quais setores, divisões e departamentos estão lotados os 

servidores citados nos Processos, inclusive especificando nominalmente as 

chefias na escala de comando. 

b) Requerer declaração expressa (por escrito) de cada uma daquelas chefias 

sobre os fatos narrados na comunicação que deu origem à auditoria, dando 

as explicações que entender pertinentes e as ações eventualmente 

tomadas por cada uma delas.  

c) Solicitar, no documento, que se descreva quem são os servidores que 

trabalham no dia a dia junto aos servidores mencionados, citando nomes, 
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horários de expediente (incluindo almoço), matrículas e demais dados 

necessários para identificação e contato.  

d) Solicitar, também, o envio de filmagens do circuito de câmaras porventura 

existentes no ambiente de trabalho da Secretaria, em especial àqueles onde 

os servidores mencionados nas declarações contidas nos Processos 

Flowdocs números 21643/2023 e 21644/2023 exercem suas funções.  

e) Solicitar a certificação do Secretário de Esportes sobre: quais as funções 

efetivamente exercidas pelo Assessor de Gabinete José Ferrari Neto no dia 

a dia, qual o local físico em que ele desempenha suas atividades, qual sua 

essencialidade para a rotina do órgão, qual a ligação com a Secretaria e a 

justificativa para esse assessor ali prestar expediente.  

4) Requerer a Divisão de Folha de Pagamento da Secretaria Municipal da 

Administração (SEADM) os relatórios de registro de ponto (folha de ponto) dos 

últimos doze meses dos servidores citados nos processos - se houver.  

5) Solicitar, ainda, que cada servidor ateste que o espelho de ponto corresponde 

com a verdade dos fatos e não apresenta incorreções ou inconsistências de 

qualquer ordem. Obs.: Recomenda-se que tal atestado seja assinado, também, 

pelo Secretário.  

6) Realizar entrevista pessoal, na sede da Controladoria Geral do Município, com 

todos os demais servidores da Secretaria de Esportes que estejam lotados nas 

mesmas áreas dos servidores mencionados nas declarações ou tenham 

potencialmente conhecimento dos eventos citados, especialmente emissor dos 

Processos, Sr. Jhonatas Dias da Silva.  

7) Realizar ao menos três visitas não agendadas aos locais de trabalho da 

Secretaria, em no mínimo dois controladores e num período de 45 dias, para 

certificar a presença dos servidores nominados nos processos flowdocs, bem 

como verificar a ordem dos trabalho e outros detalhes. Após, deverá ser feita 

declaração do que fora lá encontrado e submetido a está Coordenadoria, bem 

como anexado ao relatório final.  

8) O prazo para entrega do relatório final à Coordenadoria é 30 de junho de 2023.  

 

OBJETO: Apurar os fatos descritos nos Processos Flowdocs números 

21643/2023 e 21644/2023 sem prejuízo de, caso identificadas outras intercorrências 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
1 

pe
ss

oa
: F

A
B

IA
N

A
 L

O
P

E
S

 D
E

 A
LM

E
ID

A
D

oc
um

en
to

 a
ss

in
ad

o 
di

gi
ta

lm
en

te
/e

le
tr

on
ic

am
en

te
. C

on
fir

a 
as

 a
ss

in
at

ur
as

 n
o 

lin
k:

 h
ttp

s:
//v

ot
up

or
an

ga
.fl

ow
do

cs
.c

om
.b

r/
pu

bl
ic

/a
ss

in
at

ur
as

/7
90

59
18

45
72

94
A

0A
92

08
29

C
B

93
73

80
4D

C
Ó

P
IA

 D
E

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 A

S
S

IN
A

D
O

 D
IG

IT
A

LM
E

N
T

E
 P

O
R

: F
A

B
IA

N
A

 LO
P

E
S

 D
E

 A
LM

E
ID

A
. S

istem
a e-T

C
E

S
P

. P
ara obter inform

ações sobre assinatura e/ou ver o arquivo original
acesse http://e-processo.tce.sp.gov.br - link 'V

alidar docum
ento digital' e inform

e o código do docum
ento: 4-O

E
M

U
-7N

D
M

-67Q
1-5H

JS

e-
C

A
M

 | 
P

R
O

C
E

S
S

O
 E

LE
T

R
Ô   

N
IC

O
 | 

<
<

<
>

>
>

D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

F
IC

IA
L<

<
<

>
>

>
 D

A
T

A
 / 

H
O

R
A

: 1
7/

06
/2

02
5 

16
:3

9:
44

  |
 C

Â 
 M

A
R

A
 M

U
N

IC
IP

A
L 

D
E

 V
O

T
U

P
O

R
A

N
G

A
/S

P
.

C
H

A
V

E
 D

E
 A

C
E

S
S

O
: P

R
O

T
M

-1
87

31
4-

6B
7Z

2N
-0

F
0M

1B
 | 

P
ar

a 
va

lid
ar

 a
ce

ss
e 

no
ss

o 
P

or
ta

l e
m

: h
ttp

://
w

w
w

.c
am

ar
av

ot
up

or
an

ga
.s

p.
go

v.
br

.



 

 

          Página 3 de 3 
 

Rua Paraíba, 3232 Patrimônio Velho – Votuporanga/SP – Telefone: 17 3405-1234  

ou situações que demandem ação própria da Controladoria Geral, que sejam 

recomendadas à Coordenadoria a abertura de Auditoria(s) Temática(s) na Secretaria 

Municipal de Esportes e Lazer. 

Através desta O.S. AUTORIZA-SE aos controladores internos designados a 

requererem, por escrito e em conjunto: informações, documentos ou esclarecimentos; 

desde que os requerimentos sejam enviados através do Sistema Flowdocs, assinados 

digitalmente e a Coordenadoria do Sistema de Controle Interno seja acrescentada 

como órgão destinatário.  

 

Eventuais solicitações de prorrogações de prazos deverão ser requeridas por 

escrito e justificadas.  

 

A Coordenadoria permanece a disposição para eventuais esclarecimentos.  

 

 

Atenciosamente, 

(Assinado digitalmente) 

Fabiana Lopes de Almeida 

Coordenadora 

Coordenadoria do Sistema de Controle Interno 

Controladoria Geral do Município 
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