TERMO DE REFERENCIA

ART. 74, INCISO | DA LEI FEDERAL N2 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 06/2025

Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIlI, “a” da Lei Federal n2 14.133/2021)

1.1. Contratacdo de empresa para a renovac¢do da assinatura do periddico impresso "Solugdo em
Licitagdes e Contratos (SLC)", bem como acréscimo da assinatura do periddico "Solugdo em Direito

Administrativo e Municipal (SAM)", fornecido pela empresa SGP Solug6es em Gestdo Publica LTDA.

1.2. Conforme tabela abaixo, o detalhamento da composi¢cao do objeto, juntamente com seus

valores unitarios e totais estimados sdo:

ITEM DESCRICAO UND. QUANT. | VALOR UNIT.
ASSINATURA ANUAL - SLC E SAM
01 | Assinatura dos periddicos impressos: “Solu¢do em SERVICO 01 R$15.519,00

LicitagcOes e Contratos (SLC)” e “Solugdo em Direito
Administrativo e Municipal (SAM)”.

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$15.519,00 (quinze mil quinhentos e dezenove reais)

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contado da assinatura do contrato, prorrogavel

na forma da Lei Federal n2 14.133/2021.

1.4. De acordo com a defini¢do do artigo 62, inciso XllI, da Lei n. 14.133 de 12 de abril de 2021, os itens

deste procedimento sdo classificados como bens de natureza comum.

2. DA FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIII, alinea

“b” da Lei Federal n2 14.133/2021)

2.1. A Procuradoria Legislativa necessita de acesso continuo e atualizado a conteldos especializados
sobre Licitagdes, Contratos Administrativos, Direito Administrativo e Municipal, que sdao temas

essenciais para a correta orientacdo e suporte técnico-juridico as atividades legislativas e

administrativas da Camara Municipal de Votuporanga.

2.2. A renovacdo e ampliacdo da assinatura dos periddicos garantira a atualizacdo constante de

normas, jurisprudéncias e boas praticas, contribuindo para a eficiéncia e qualidade do trabalho

desempenhado pela Procuradoria Legislativa.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

2.3. A contratacdo enquadra-se no art. 74, inciso | da Lei 14.133/2021, por se tratar de fornecimento

exclusivo da empresa SGP, conforme declaracdo de exclusividade apresentada no processo.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62,
inciso XXIll, alinea “c” da Lei Federal n® 14.133/2021)

3.1. A contratacdo abrange a renovacao da assinatura do periddico impresso "Solucdo em Licitacdes e
Contratos (SLC)" e a inclusdo da assinatura do periédico "Solugdo em Direito Administrativo e

Municipal (SAM)", ambos fornecidos pela empresa SGP Solu¢des em Gestdo Publica LTDA.

3.2. O ciclo de vida do objeto contempla as seguintes etapas:

3.2.1. Aquisi¢do: Formalizacdo do contrato, incluindo a renovagdo do periddico ja utilizado e a
contratacdo do novo periddico, com a devida assinatura e disponibilizacdo dos conteudos pela

contratada.

3.2.2. Utilizag¢dao e Distribuicdo: Os periddicos serdo recebidos e disponibilizados aos setores
responsaveis da Camara Municipal, garantindo acesso as informagdes atualizadas sobre licitagdes,
contratos, direito administrativo e municipal. Isso proporcionara suporte técnico e juridico as

atividades da Casa, favorecendo a tomada de decisdes informadas e alinhadas a legislagao vigente.

3.2.3. Manutengao: Durante o periodo de vigéncia da assinatura, a empresa fornecedora garantira
a entrega periddica e regular dos exemplares, zelando pela pontualidade e pela integridade dos

materiais.

3.2.4. Descarte e Renovagdo: Apds o encerramento do periodo de vigéncia, os exemplares antigos
poderdo ser arquivados para consulta histdrica ou descartados conforme normas internas. Sera
avaliada a necessidade de renovagdo do contrato, considerando a relevancia do contetdo oferecido

e os beneficios observados durante sua utilizacao.

3.3. Essa solugdo visa atender a necessidade continua de atualizacdo técnica e juridica da Camara

Municipal, garantindo suporte informativo de qualidade e alinhado as praticas administrativas e legais.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, alinea “d” da Lei Federal n2 14.133/2021)

4.1. O fornecedor devera possuir atividade econémica compativel com o objeto contratado.

4.2. Aempresa deverd apresentar toda a documentacdo legal necessaria, incluindo certidGes negativas

de débito e outros documentos que comprovem a regularidade da empresa perante os 6rgaos
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competentes.
4.3. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo.

5. DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (art. 62, XXIIl, alinea “e” da Lei Federal n2 14.133/2021) ‘

5.3. Das obrigagdes da contratada:

5.3.1. Cumprir com exceléncia todos os servicos referentes ao objeto desta contratacdo, bem como

o apresentado na “CARTA-PROPOSTA N2 014227”.

5.4. Das obrigagdes da contratante:

5.4.1. A gestdo do contrato sera de responsabilidade da CONTRATANTE, que indicara servidor(es)

responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagao;

5.4.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestagdo dos servicos, sob
os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as

medidas corretivas;

5.4.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prazo e condi¢des estabelecidas;
5.4.4. Rejeitar os produtos que nao atendam aos requisitos constantes neste termo;

5.4.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre eventuais irregularidades observadas;

5.4.6. Aplicar as san¢Oes administrativas, quando se fizerem necessarias; e

5.4.7. Prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f” da Lei Federal n2 14.133/2021) ‘

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
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avencadas e as normas da Lei Federal n? 14.133/2021, respondendo cada parte pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

6.1.3. As comunicagdes entre a Camara Municipal e a CONTRATADA serdo realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.4. A Camara Municipal podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias

qgue devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Apds a assinatura do contrato, a Camara Municipal podera convocar o representante da
empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
6.2. Das Rotinas de Fiscalizagao:

6.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou pelo

respectivo substituto (Lei Federal n2 14.133/2021, art. 117, caput).
6.3. Do Fiscal do Contrato:

6.3.1. A fiscalizacdo contratual correra por conta de Servidor Publico designado por Ato da Mesa

Diretora da Camara, o qual ficard responsavel pelos procedimentos a seguir descritos:

6.3.1.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para

a Administracgao;

6.3.1.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a

regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.3.1.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificagdes para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.3.1.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.3.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;
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6.3.1.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade;

6.3.1.7. Durante a execugdao do objeto, fase do recebimento provisdrio, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e

irregularidades constatadas;

6.3.1.8. O fiscal do contrato deverd apresentar ao responsavel técnico da contratada a avaliacdo
da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao

dos servicos realizados;

6.3.1.9. O responsavel técnico devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da

avaliagdo realizada; e

6.3.1.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes, gestores e fiscais.
6.4. Do Gestor do Contrato:

6.4.1. A gestdo contratual correra por conta de Servidor Publico designado por Ato da Mesa

Diretora da Camara, o qual ficard responsavel pelos procedimentos a seguir descritos:

6.4.1.2. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢dao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteragcbes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da

necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

6.4.1.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.4.1.4. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da

contratada, incluindo as obrigacdes sociais e trabalhistas, para fins de empenho de despesa e
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pagamento, bem como anotara os problemas que prejudiquem o fluxo normal da liquidagao e

do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.4.1.5. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com men¢ado ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos e as eventuais penalidades aplicadas, devendo constar no

cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

6.4.1.6. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n2 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor

com competéncia para tal, conforme o caso;

6.4.1.7. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagcbdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao; e

6.4.1.8. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contabilidade para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 62, XXII, alinea “g” da Lei Federal n2 14.133/2021)

7.1. Dos Critérios Gerais de Medicdo: A medicdo de execuc¢do do objeto para fins de pagamento se

dara da seguinte forma:

7.1.1. O pagamento serd realizado de forma integral e em uma Unica parcela por se tratar de
assinatura de informes periodicos, conforme a proposta comercial apresentada, mediante a

emissdo da nota fiscal correspondente e atestacdo do setor competente da Camara Municipal.

7.2. Do recebimento:
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7.2.1. Devera ser precedido de averiguagao das condi¢Ges pactuadas, pelo fiscal na data da entrega,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais. Este

procedimento esta de acordo com o art. 140, |, “a”, da Lei Federal n2 14.133/2021 e art. 22, X.

7.3. Da Liquidagao: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
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em até 15 (quinze) dias para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo;

7.3.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.3.1.1. O prazo de validade;
7.3.1.2. A data da emissdo;
7.3.1.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.3.1.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.1.5. O valor a pagar; e
7.3.1.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da regulariza¢do da situagdo, sem Onus a

contratante;

7.3.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal da CONTRATADA, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais

ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei Federal n? 14.133/2021;

7.3.4. Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

7.3.5. Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRATANTE
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para

gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
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créditos.

7.3.6. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.
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7.3.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao.

7.4. Do Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado em 15 (quinze) dias, contados da finalizagdo

da liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

7.4.1. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,

mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢dao monetaria.

7.5. Da Forma de pagamento: O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

7.5.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
7.5.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.5.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha/documento fiscal, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislacdo vigente.

7.5.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar Federal n? 123/2006, nido sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea “h”, da Lei Federal
n2 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento contratagdo direta, com

fundamento no art. 74, inciso | da Lei Federal n? 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIlIl, alinea “i”, da Lei Federal n®
14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$15.519,00 (quinze mil quinhentos e dezenove

reais), conforme custos unitarios descritos na tabela do item 1.2.

Pragca “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
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| 10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 62, inciso XXIlI, alinea “j”, da Lei Federal n2 14.133/2021) ‘

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Cidmara Municipal de Votuporanga/SP.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

Codigo da Ficha : 11

Orgdo : 01 CAMARA MUNICIPAL

Unidade : 01 CAMARA MUNICIPAL

Dotagdo : 01.031.0001.2001.00003.3.90.39.00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

11. JUSTIFICATIVA DA NAO ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR \

11.1. Considerando que a presente aquisicdo sera uma contratacdo direta realizada por meio de
dispensa de licitacdo em razdo do baixo valor, respectivamente, o art. 72, inciso | da Lei Federal n2
14.133/2021 e o Art. 22, inciso |, “a”, do Ato da Mesa Diretora n2 20, de 05 de setembro de 2024 desta
Casa de Leis NAO EXIGEM a elaborag3o de Estudo Técnico Preliminar.
“Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com os seguintes documentos:
I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,

andlise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;” (Lei Federal
14.133/2021)

“Art. 22 A dispensa de Estudo Técnico Preliminar (ETP) serd permitida nas seguintes
situagoes:

1l - Contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados, de natureza singular,
com profissionais ou empresas de notdria especializagcdo, nos termos da legislagdo; “ (Ato da
Mesa Diretora n2 20/2024)

11.2. Considerando também que o presente objeto de contrata¢do ndo possui nenhuma complexidade
técnica ou operacional para sua completa execugdo, conclui-se que o estudo técnico preliminar para

este caso seria apenas um documento formal, que constaria no processo para cumprir o comando
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burocratico, mas que ndo demonstraria efetivamente a reflexao pretendida pelo instrumento.

12. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

12.1. Apds o inicio da realizacdo do fornecimento, ndo serdo permitidas quaisquer alterages quanto
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as especificacbes e a execucdo dos itens constantes neste Termo de Referéncia, exceto se permitidas

mediante a aprovagdo da Presidéncia da Camara Municipal.

12.2. Todas as situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a legislacdao serdo

sanadas com base na Lei Federal n2 14.133/2021 e demais legislagdes vigentes sobre o assunto.

12.3. Todas as situagdes ndo previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a qualidade e
descricdo técnica do objeto serdo sanadas com base em consultas a servicos similares com a descricdo do
objeto no mercado em geral. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei Federal n2 14.133/2021, demais normas federais de licitagcBes e contratos administrativos,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n? 8.078/1990 - Cddigo de Defesa do

Consumidor, normas e principios gerais dos contratos.

12.4. A contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a

Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

Votuporanga, 29 de janeiro de 2025.

WILSON DA SILVA BORGES

Oficial de Compras, Arquivo e Patrimbnio
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