Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDAS — DFD

1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos
profissionais no planejamento, organizacdo, execucdao e realizacdo de concursos publicos para
provimento de cargo vago e a formacgao de cadastro de reserva do Quadro de Pessoal, para atender
as necessidades da Camara Municipal de Votuporanga.

VAGAS OFERECIDAS:

Para provimento imediato:

. 01 (uma) vaga de Agente de Seguranca Legislativa

Para formacao de cadastro de reserva:

. 01 (uma) vaga de Oficial de Compras, Arquivo e Patrimoénio
OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a) Elaboracdo de regulamento e Edital do Concurso Publico;

b) Elaboracdo de cronograma do concurso especificando as datas de todos os atos que
concernem ao CONCUrso;

c) Recebimento de inscricdes em sistema prdprio de gerenciamento e gestdo de
boletos;

d) Elaboracdo, formatacdo, diagramacdo, impressdo, grampeamento, lacracdo e
corregdo por leitura dptica das provas objetivas em parque gréfico préprio e sigiloso;

e) Elaboracdo de 80 (oitenta) questGes auténticas por Banca Examinadora propria,
distribuidas em duas provas, com nenhuma questao anulada;

f) Aplicacdo de teste de aptidao fisica para o cargo de Agente de Seguranca Legislativa;

g) Servicos de fornecimento e impressao de cartdes de respostas em parque grafico
proprio e sigiloso;

h)  Servigos de fornecimento e impressdo de atas, listas de presengas e mapeamento de
salas;

i) Armazenamento em sala cofre e transporte em malotes de seguranca devidamente
lacrados e identificados de todas as provas e afins da sede da empresa aos locais de aplicacao;

i) Atendimento adequado as pessoas portadoras de necessidades especiais, assim
como para aplicacdo da prova em situacdes especiais;

k)  Utilizacdo de detectores de metais para revista dos candidatos;
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1) Lacracao dos dispositivos eletronicos em envelope de seguranca de polietileno;
m) Envio de relatdrios e classificacdo e todo tipo de informacdo a Camara Municipal;

n) Apreciacdo de recursos administrativos dos candidatos sobre todas as fases do
certame;

0) Assessoria técnica e juridica durante toda a execucdo do contrato;

p) Apresentacdo de relatério geral e do resultado para homologagdo do Concurso
Publico;

q) A aplicagdo das provas objetivas devera ocorrer em um Unico dia, em uma Unica
instituicao;

r) Todas as despesas decorrentes das fases acima especificadas.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A realizacdo de concurso publico constitui instrumento fundamental para garantir o
cumprimento dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia na Administracdao Publica, conforme estabelecido no artigo 37, inciso Il, da Constituicdo
Federal.

2.2. A Camara Municipal de Votuporanga identifica a necessidade premente de provimento
do cargo de Agente de Seguranca Legislativa, criado recentemente por alteracao legislativa, visando
garantir a seguranca adequada das dependéncias do Poder Legislativo Municipal, bem como a
protecao de parlamentares, servidores e cidaddaos que frequentam o ambiente legislativo.

2.3. Adicionalmente, a formacgdo de cadastro de reserva para o cargo de Oficial de Compras,
Arquivo e PatrimOnio visa assegurar a continuidade dos servigos administrativos essenciais,
permitindo a substituicdo imediata em caso de vacancia, licengas ou outras necessidades de servico.

2.4. A contratacdo de empresa especializada em organizagdo de concursos publicos
justifica-se pela complexidade técnica e operacional do processo, que demanda conhecimento
especifico em legislacdo concursal, elaboracdo de provas, logistica de aplicacdo, correcao
automatizada e demais procedimentos que garantam a lisura, transparéncia e eficiéncia do certame.

2.5. A especializacdo da empresa contratada assegura a qualidade técnica das provas, a
observancia rigorosa dos prazos e procedimentos legais, além de proporcionar economia de
recursos publicos mediante a utilizacdo de estrutura prépria e adequada para todas as fases do
concurso.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCAO ANUAL
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3.1. A presente contratacdo ndo estd inclusa no Plano de Contrata¢des Anuais (PCA) do
exercicio de 2025, tendo em vista que a alteracdo legislativa que criou o cargo de Agente de
Seguranca Legislativa ocorreu em meados do corrente ano.

3.2. Apds reunido entre o Presidente da Camara Municipal e este Diretor Administrativo,
foi determinado que a referida contratacdo deve ser iniciada ainda no presente exercicio,
considerando a urgéncia e importancia do provimento do cargo para a seguranca institucional.

3.3. Desta forma, solicita-se a alteracdo do PCA 2025 para inclusdo da presente contratacao,
garantindo assim a conformidade com o planejamento de contratacdes da Administracdo Publica
Municipal.

4. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A EXECUGAO

4.1. A execucdo dos servicos deverd ser iniciada imediatamente apds a assinatura do
contrato, considerando a urgéncia na realizacdo do concurso publico para provimento do cargo de
Agente de Seguranca Legislativa.

4.2. O cronograma de execucao devera ser apresentado pela empresa contratada no prazo
maximo de 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, devendo contemplar todas as fases do
certame de forma a garantir sua conclusdo no menor prazo possivel, respeitados os prazos minimos
estabelecidos pela legislacao aplicavel.

5. INDICAGCAO DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos ficard sob a responsabilidade do servidor
designado pela Portaria n? 10, de 26 de janeiro de 2023, que acompanharda o cumprimento das
especificacdes técnicas, cronograma de execucao e qualidade dos servicos prestados.

5.2. O fiscal do contrato sera responsavel por atestar a execucdo dos servicos, verificar o
cumprimento das normas de seguranca, avaliar a eficdcia dos tratamentos realizados e autorizar os
pagamentos correspondentes.

| 6. AREA REQUISITANTE

6.1. Diretoria Geral Administrativa.

‘ 7. RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Nome: Maurilo Pimenta de Morais — Matricula 49-3
Cargo: Diretor Administrativo
E-mail: administracao@camaravotuporanga.sp.gov.br
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Votuporanga/SP, 09 de setembro de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Responsavel pela elaboracdo do DFD

- Importante destacar, que este Documento de Formalizagdo de Demandas - DFD, foi
elaborado por mim Diretor Administrativo, apds reunidao com o Presidente desta Casa de Leis
(DANIEL DAVID) que DETERMINOU a aquisi¢ao solicitada.
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