Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDAS — DFD

1. DESCRICAO DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos especializados em
administracao publica, compreendendo assessoria e consultoria administrativa com enfoque na
area de Controle Interno, visando o aprimoramento da gestdo, o fortalecimento da governanga e o
cumprimento das normas legais e regulamentares vigentes no ambito da Camara Municipal de
Votuporanga.

1.2. O detalhamento da composi¢ao do objeto encontra-se na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS UNIDADE | QUANT.
DE
MEDIDA

- Contratacdo de empresa com referéncia na prestacdo de servigos
técnicos especializados em administragdo publica, compreendendo
assessoria e consultoria administrativa com enfoque na area de Controle
Interno, visando apoiar a Camara Municipal de Votuporanga no
aprimoramento de seus processos internos, no fortalecimento da
governanga e no cumprimento das normas legais e regulamentares
vigentes.

- Os servigos a serem executados pela contratada incluem:

1. Andlise e Diagndstico Institucional

e Levantamento e avaliacdo dos procedimentos administrativos
internos, identificando fragilidades, riscos e oportunidades de
melhoria.

e Mapeamento de fluxos de trabalho e identificacdo de pontos de
controle.

2. Assessoria Técnica Especializada

e Apoio ao setor juridico da CaAmara Municipal de Votuporanga na
elaboracdo, revisdo e atualizacdo de normativos internos,
regulamentos e manuais de procedimentos.

e Orientacdo e suporte, juntamente com o setor juridico, aos
servidores e gestores quanto a correta aplicagdo das leis e
regulamentos pertinentes a administragao publica e ao controle
interno.

3. Consultoria em Controle Interno
e Elaboracdo de planos de acdo para o fortalecimento do Sistema

01

de Controle Interno, alinhados as exigéncias da legislacdo vigente,
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em especial a Constituicdo Federal, a Lei de Responsabilidade
Fiscal (Lei Complementar n? 101/2000), a Lei n® 4.320/1964 e
demais normas aplicaveis.
e Implantagdo e acompanhamento de rotinas de controle, visando
a prevencao de falhas e irregularidades junto as diretrizes do
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.
4. Apoio no Cumprimento das Obriga¢des Institucionais
e Assessorar no atendimento as demandas de 6rgdos de controle
externo.
e Orientar sobre prazos, formatos e contelddo das prestacdes de
contas e relatorios exigidos.
5. Capacitagao e Treinamento
e Realizacdo de treinamentos, workshops ou reunides técnicas com
a equipe da Camara Municipal, para disseminacdo de boas
praticas de gestdo e controle interno.
6. Relatdrios e Acompanhamento
e Emissdo de relatérios técnicos periddicos contendo analises,
recomendacdes e registro das atividades desenvolvidas.
e Apresentacdo de indicadores de desempenho e evolugdo das
melhorias implementadas.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO:

2.1. 2.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de fortalecer o Sistema de
Controle Interno da Camara Municipal de Votuporanga, garantindo maior eficiéncia, seguranca e
transparéncia na gestdao administrativa e financeira, em conformidade com a Constituicao Federal,
a Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), a Lei n? 4.320/1964, as
Resolugdes e Instru¢des Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e demais normas
aplicaveis.

2.2. Considerando a complexidade das exigéncias legais e a necessidade de atualizagao
constante das praticas administrativas, torna-se imprescindivel contar com apoio técnico
especializado para orientar, acompanhar e aprimorar procedimentos internos, prevenindo falhas,
mitigando riscos e assegurando a correta prestagao de contas a sociedade e aos 6rgdos de controle.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL:

3.1. A aquisi¢do dos equipamentos solicitados nao consta no PCA 2025, pois trata-se de
decisdo superveniente, decorrente da necessidade de sua utilizacdo no dia a dia dos trabalhos desta
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Casa no intuito de maior transparéncia na gestdo administrativa e financeira da Camara por parte
dos servidores no cumprimento das normas legais e regulamentares vigentes.

3.2. Trata-se de demanda ndo prevista a época da consolida¢gdo do PCA, cuja origem
decorre de decisdo superveniente da Presidéncia da Camara e cuja execugdo é agora plenamente
justificada em funcdo da necessidade de sua utilizacdo pelos servidores, necessitando de sua
contratagdo no exercicio corrente.

3.3. Apds reunido entre o Presidente da Camara Municipal e este Diretor Administrativo,
foi determinado que a referida contratacdo deve ser iniciada imediatamente no presente exercicio
a fim de garantir o correto cumprimento das decisGes da Corte de Contas.

3.4. A contratacdo alinha-se perfeitamente com os objetivos estratégicos da Administracdo
Publica, especialmente no que se refere a modernizacdo e aprimoramento da gestdo publica;
desenvolvimento e valorizacdo do capital humano e a promocdo da eficiéncia e eficdcia
administrativa.

3.5. Para regularizagao da situagdo e adequagdo ao principio do planejamento, propde-se
gue contratacdes similares sejam incluidas no Plano de Contratacao Anual do exercicio subsequente
(2026), mediante a reserva orcamentadria especifica para referidas contratacées.

3.6. Desta forma, solicita-se a alteracdo do PCA 2025 para inclusdo da presente
contratacdo, garantindo assim a conformidade com o planejamento de contratacdes da
Administracdo Publica Municipal.

4. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A EXECUCAO:

4.1. A execucdo da contratacdo deverd ser iniciada pela empresa contratada
imediatamente apds a assinatura do contrato.

5. INDICAGAO DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DA EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A fiscalizagdo da execugdao dos servigos ficara sob a responsabilidade do servidor
designado pela Portaria n? 10, de 26 de janeiro de 2023, que acompanhard o cumprimento das
especificacdes técnicas, cronograma de execucao e qualidade dos servicos prestados.

5.2. O fiscal do contrato serd responsavel por atestar a execugao dos servigos, verificar o
cumprimento das normas de seguranca, avaliar a eficicia dos tratamentos realizados e autorizar os
pagamentos correspondentes.
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6. AREA REQUISITANTE

6.1. Diretoria Geral Administrativa.

7. RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Nome: Maurilo Pimenta de Morais — Matricula 49-3
Cargo: Diretor Administrativo
E-mail: administracao@camaravotuporanga.sp.gov.br

Votuporanga/SP, 16 de outubro de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Responsavel pela elabora¢do do DFD

- Importante destacar, que este Documento de Formalizacdo de Demandas - DFD, foi
elaborado por mim Diretor Administrativo, apds reunidao com o Presidente desta Casa de Leis
(DANIEL DAVID) que DETERMINOU a contratagao solicitada.
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