Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

ATO N2 4, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2025.

(REGULAMENTA O USO DOS UNIFORMES FORNECIDOS AOS
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA.)

DANIEL DAVID, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA, ESTADO DE
SAO PAULO, USANDO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS;

CONSIDERANDO que a Camara Municipal de Votuporanga celebrou o Contrato n?
14/2025 com a empresa Carolina Lemes Caldorin (CNPJ n2 15.668.232/0001-90), decorrente da
Dispensa de Licitacdo n? 12/2025, para fornecimento de uniformes padronizados aos servidores,
conforme Processo Administrativo n2 161/2025;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo dos uniformes masculinos e femininos,
visando a identidade visual institucional, o profissionalismo, a organizacdo e a facilitacdo do
atendimento ao publico;

CONSIDERANDO que os uniformes foram especificados tecnicamente no Documento de
Formalizacdo de Demandas (DFD) e no Termo de Referéncia, contemplando materiais de
gualidade conforme normas ABNT, com durabilidade, conforto e sustentabilidade;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regras claras quanto a distribuicdo, uso
obrigatédrio, conservacao e responsabilidades relacionadas aos uniformes fornecidos;

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia, economicidade e impessoalidade previstos
no art. 37, caput, da Constituicdo Federal;
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RESOLVE:

CAPITULO |
DA PADRONIZACAO E ESPECIFICACOES DOS UNIFORMES

Art. 12 Os uniformes fornecidos nos termos do Contrato n? 14/2025 sdo padronizados
exclusivamente em duas categorias:

| - Uniformes femininos: padronizados para servidoras do sexo feminino;
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Il - Uniformes masculinos: padronizados para servidores do sexo masculino.

Pardgrafo Unico. Cada categoria possui especificacdes técnicas préprias quanto a corte,
modelagem, tecido, acabamento e bordados institucionais, conforme Documento de Formalizacdo
de Demandas (DFD) e Termo de Referéncia do Processo Administrativo n? 161/2025, ndo sendo
permitida a substituicdo ou intercambio entre as categorias.

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 22 Os uniformes compreendem os seguintes itens, conforme especificacdes técnicas
detalhadas:

| - UNIFORMES FEMININOS:

a) Camisa social feminina (30 unidades): Camisa feminina com recorte ombro, manga
longa com franzido e punho com 7 cm; colarinho slim; fechamento frontal com 7 botdes
metdlicos; confeccionada em crepe cinza (92% poliéster, 8% elastano); com 1 bordado
institucional da Camara Municipal;

b) Calca social feminina (21 unidades): Calca social feminina tipo pantalona; com cés
anatémico; com passantes; fechamento por ziper YKK e 2 botdes; com 2 bolsos frontais tipo faca e
2 bolsos traseiros tipo embutidos; confeccionada em alfaiataria preta (96% poliéster, 4%
elastano);

c) Blusa feminina para servicos internos (09 unidades): Blusa com decote em V com gola
padre e com um botdo; manga cavada; com recortes verticais frontais; com bolsos frontais
embutidos (1 do lado esquerdo e 1 do lado direito da peca, ambos na parte inferior); costas com
recortes verticais com fenda; confeccionada em gabardine cinza; com 1 bordado institucional da
Camara Municipal;

d) Calca feminina para servicos internos (06 unidades): Calca pala; cintura com elastico; 2
bolsos traseiros tipo batidos por fora; confeccionada em malha Cloé preta.

Il - UNIFORMES MASCULINOS:

a) Camisa social masculina (61 unidades): Camisa social masculina slim; manga longa com
punho com 2 botdes e carcela dupla com 1 botdo; fechamento frontal com 7 botdes; vira da frente
com 3 cm e dois pespontos; recorte pala costas dupla; confeccionada em tricoline cinza (67%
poliéster, 33% algoddo); com 1 bordado institucional da Camara Municipal;

b) Calca social masculina (41 unidades): Calca social masculina slim com cds reto; com
passantes; fechamento por ziper YKK e 1 gancho alfaiataria; com 2 bolsos frontais tipo faca e 2
bolsos traseiros tipo embutidos; confeccionada em alfaiataria preta (96% poliéster, 4% elastano);

c) Camiseta masculina para manutencdo (03 unidades): Com gola polo com 2 botdes;
manga curta; com 1 bolso frontal; confeccionada em brim misto na cor cinza; com 1 bordado
institucional da Camara Municipal;

d) Calca masculina para manutencdo (02 unidades): Calca masculina com cés, ziper e
botdo na frente e elastico nas costas; bolsos frontais e traseiros tipo batidos por fora e bolsos
laterais tipo mochila (cargo) com lapela; confeccionada em brim misto cinza.

e) Camisa térmica com protecdo solar UV50+ (03 unidades): Com mangas longas;
confeccionada em 92% poliéster e 8% elastano; cor cinza; com 1 bordado institucional da Camara
Municipal.

§ 12 Todos os uniformes atendem as normas ABNT de qualidade téxtil e durabilidade,
utilizando materiais de baixo impacto ambiental.

§ 22 Os bordados institucionais seguem padrao Unico estabelecido pela identidade visual
da Camara Municipal, ndo podendo ser alterados, removidos ou substituidos.

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

CAPITULO Il
DA DISTRIBUICAO DOS UNIFORMES

Art. 32 A distribuicdo dos uniformes sera realizada exclusivamente pelo Setor de Compras,
Arquivo e Patrim6nio da Camara Municipal.

§ 12 No ato da entrega, o servidor devera assinar Termo de Recebimento individualizado,
registrando data, quantidade e descricdo completa dos itens recebidos conforme modelo
constantes do Anexo | deste Ato.

§ 22 O Termo de Recebimento constitui documento comprobatério da entrega e vincula o
servidor as obrigacdes estabelecidas neste Ato.

§ 32 O Setor de Compras, Arquivo e Patrimobnio mantera arquivo atualizado de todos os
Termos de Recebimento para fins de controle patrimonial e fiscalizacao.

Art. 42 A distribuicdo observara a classificacdo funcional de cada servidor, conforme as
especificacdes do art. 22 deste Ato:

| - Servidores administrativos: receberdo camisas sociais e calcas sociais (masculinas ou
femininas);

Il - Servidoras de servicos internos: receberdo blusas e calgas para servigcos internos
(femininas);

Il - Servidores de manutencdo: receberdo camisetas e calcas para manutencao
(masculinas);

IV - Servidores em atividades externas: receberao, adicionalmente, camisas térmicas com
protecao UV50+.

CAPITULO 1lI
DA OBRIGATORIEDADE DE USO

7

Art. 52 O uso dos uniformes fornecidos nos termos do Contrato n? 14/2025 é
OBRIGATORIO durante todo o expediente de trabalho, em eventos oficiais e em atividades
externas que representem a Camara Municipal.

| - O servidor que comparecer ao trabalho sem o uniforme completo e adequado sera
impedido de exercer suas funcbes e deverad retornar imediatamente a sua residéncia para
adequacao.

Il - O retorno a residéncia para buscar o uniforme, caso haja registrado o ponto, o mesmo
deverd ser cancelado e o periodo de auséncia ndo serd computado como jornada de trabalho, com
os descontos legais cabiveis em folha de pagamento, conforme disposto na Lei Complementar n2
187, de 30 de agosto de 2011 (Dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Votuporanga).

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Ill - A reincidéncia no descumprimento desta obrigacdo sujeitard o servidor as sancdes
disciplinares progressivas previstas no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

Pardgrafo Unico. Os Procuradores Legislativos ficam dispensados do uso de uniforme em
atividades que envolvam representacdo judicial ou extrajudicial da Camara Municipal perante
6rgaos do Poder Judicidrio, Ministério Publico, Tribunais de Contas e demais instancias que exijam
traje profissional tipico da advocacia, assegurado o direito previsto no art. 79, inciso |, da Lei
Federal n? 8.906/1994.

Art. 62 NAO ser3o aceitos, em nenhuma hipétese:

| - Uniformes de gestdes anteriores ou de padrdes diferentes dos estabelecidos no
Contrato n? 14/2025;

Il - Uniformes com especificaces técnicas divergentes das descritas no art. 22 deste Ato;

Il - Pecas de vestudrio particulares ou ndo fornecidas oficialmente pela Camara
Municipal.

Pardgrafo Unico. Somente os uniformes entregues conforme o kit atual padronizado, nos
termos do Contrato n2 14/2025, sdo considerados validos para o exercicio das fun¢des na Camara
Municipal.

CAPITULO IV
DAS VEDACOES E PROIBICOES
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Art. 72 E expressamente VEDADO:

| - Modificar, customizar, alterar ou adicionar qualquer elemento aos uniformes
fornecidos, incluindo, mas nao se limitando a:

a) Alteracoes de corte, modelagem, comprimento ou ajustes ndo autorizados;

b) Adicdo de bordados, patches, adesivos, insignias ou elementos decorativos ndo oficiais;

c) Modificacdo de cores, tingimento, descoloracao proposital ou aplicacdo de estampas;

d) Remocao, alteracdo ou ocultacdo dos bordados institucionais da Cdmara Municipal;

e) Substituicdo de botdes, ziperes ou demais aviamentos originais;

Il - Utilizar os uniformes em atividades particulares, pessoais ou fora do ambito
institucional;

IIl - Ceder, emprestar, vender, comercializar ou transferir os uniformes a terceiros;
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IV - Utilizar uniformes visivelmente danificados, sujos, rasgados, desbotados ou em
estado inadequado de conservacao e apresentacdo;

V - Combinar pegas de uniformes de gestdes diferentes, padrdes nao oficiais ou de
categorias incompativeis (masculino/feminino).

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

§ 12 Qualquer modificacdo ndo autorizada nos uniformes serd considerada infracdao
disciplinar grave, sujeitando o servidor as penalidades cabiveis, incluindo adverténcia, suspensao
ou demais sang0es previstas na legislagdo municipal.

§ 22 A vedacdo do inciso | aplica-se inclusive a ajustes de tamanho, que deverdo ser
solicitados previamente ao Setor de Compras, Arquivo e Patrimoénio para troca por numeracao
adequada, quando disponivel.

CAPITULO V
DA CONSERVACAO E RESPONSABILIDADES

Art. 82 A conservacao, higienizacdo e manutencao dos uniformes sdo de responsabilidade
exclusiva do servidor, que devera:

| - Lavar e conservar as pecas conforme orientacdes do fabricante e boas praticas de
higiene e apresentacdo profissional;

Il - Manter os uniformes em perfeito estado de limpeza, conservacdo e apresentacdo
durante todo o periodo de uso;

[l - Comunicar imediatamente a Diretoria Administrativa ou ao Setor de Compras,
Arquivo e Patrimoénio qualquer dano, desgaste prematuro, necessidade de troca de numeracado ou
reposicao;

IV - Devolver os uniformes em bom estado de conservacdo quando solicitado pela
Administragao.

§ 12 A reposicdao de uniformes por desgaste natural decorrente do uso regular serd
analisada pela Presidéncia da Camara, condicionada a disponibilidade or¢camentaria, vigéncia do
contrato e apresentacao das pecas desgastadas.

§ 22 Em caso de perda, roubo, furto, dano intencional, negligéncia comprovada ou nao
devolugdao quando solicitado pela Administracdo, o servidor podera ser responsabilizado pelo
custo de reposi¢cdo das pecas, mediante desconto em folha de pagamento, observado o devido
processo legal administrativo e o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

CAPITULO VI
DA FISCALIZACAO E PENALIDADES

Art. 92 A fiscalizagao do cumprimento deste Ato sera realizada:
| — Pela Presidéncia da Camara Municipal; e

Il - Pela chefia imediata de cada setor conforme disposto na Resolucdo n2 9, de 9 de
dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Pardgrafo Unico. Constatado qualquer descumprimento do disposto neste Ato, devera ser
imediatamente comunicado a Corregedoria da Procuradoria Geral do Municipio para sua apuracao
imediata, mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar, assegurado ao acusado a
ampla defesa, conforme disposto na Lei Complementar n2 187, de 30 de agosto de 2011 que
dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Votuporanga, o regime juridico
Unico e dd outras providéncias.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Os casos omissos, situacdes excepcionais ou dlvidas na aplicacdo deste Ato serdo
resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal, ouvida a Procuradoria Legislativa.

Art. 11. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 12. Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Camara Municipal de Votuporanga, 11 de dezembro de 2025.

DANIEL DAVID

Presidente

MO PPtz esmm; oti: /Ao, Caamepn EAtiuDonmaE. . qow. .

Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes, Arquivo e Apoio a Orgdos da
Camara, aos 11 de dezembro de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS

Diretor Administrativo
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Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

ANEXO I - TABELA DE QUANTITATIVOS

o
n
MASCULINO QUANTIDADES 2
ITEM 03- ITEM 04- Calca ITEM 07- Camiseta | ITEM 08- Calga ITEM 09- Camisa %
NOMES SERVIDORES Camisa social X g masculina para masculina para | térmica com protegdo <
: social masculina v o o
masculina manutencao manutengao solar UV50+ o
Antonio Luis Molina 3 2 %
Cesar Fernande Soares da Costa 3 2 '6
>
Edilson Rodrigues da Silva Junior 1 1 3 2 3 w
(@]
Emerson Luis Paniagua Bortolaia 3 2 1
<
Jocenir Fabio de Souza 3 2 o
O
Jorge Martins Neto 3 2 =
2
losé Marcelino Poli 3 2 =
<
Junior de Faria Vitor 3 2 g::
Leonardo Lemes Santana 3 2 =
«<
Lucas da Silva 3 2 O
Maurilo Pimenta de Morais 3 2 g
Pedro Henrique Pereira dos Reis Kojima 3 2 &)
«
Ricarde Machado 3 2 —
Lo
Silvio Natal Boccato 3 2 8
- T o
Thiage Ruvieri Delalibera 3 2 ﬁ
~
Vitor Hugo Santana 3 2 f"
Wilson da Silva Borges 3 2 (g é
i S o o]
Sebastido L. de Oliveira Filho 3 2 o) I
Marcos Vilela 3 2 w <
|_
Valdemir Marzochi 3 2 <D( <D(
- = A @

Emerson Sartori Ogawa 3 2 A
A
TOTAL 61 a1 3 2 3 g ¥
e Y
g =
FEMININO QUANTIDADES =0
C —
9 9 ITEM 05- Blusa ITEM 06- Calca g S LWL

ITEM 01- C | | ITEM 02- Cal o
NOMES SERVIDORAS _a"f”sa soas ) _a_ga feminina para feminina para €O
feminina social feminina L P o
servigos internos | servigos internos L o

R Y—
Cleide Aparecida Macedo Teodoro 3 2 1 E

o
Denise Cristina Rautch da Silva 3 2 g S %

J T
Denise Peres Vieira 3 2 % g 8
=0
Elisangela Barbosa de Oliveira Suganame 1 1 3 2 1?( § A
8> A
Flavia Andressa Leal da Silva 3 2 =3 v

n

lJoana Aparecida Rautch de Lima 3 2 T%/ 8 i

N
Joyce de Oliveira Silva Tonete 1 1 3 2 g = 8
= —
- . g <2
Larissa Marta Silva Cardoso 3 2 % 3‘8
Luciana Luiza Borges de Oliveira 3 2 @ SE
2w

=
Marcia Regina dos Santos Rosa Costa 1 1 3 2 g g d

‘©
Priscila Mattar Delgobo Megrini 3 2 g' % 8

he]

Roselaine Correia 3 2 Sw m
2®O
TOTAL 30 21 9 6 © 50
Qo
cEL
L §—
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

ANEXO Il
TERMO DE RECEBIMENTO DE UNIFORMES

TERMO DE RECEBIMENTO DE UNIFORMES N¢@ /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 161/2025

CONTRATO N2 14/2025

ATO DA PRESIDENCIA N2 04, DE 11 DE DEZEMBRO DE 202

DADQOS DO SERVIDOR:
Nome completo:
Matricula: CPF:
Cargo/Funcdo:
Setor de lotacdo:

DISCRIMINAGCAO DOS UNIFORMES RECEBIDOS:

TEM DESCRICAO QUANTIDADE
1 Camisa social feminina _
) Calga social feminina _
3 Camisa social masculina _
4 Calca social masculina _
5 Blusa feminina para servigos internos _
6 Calca feminina para servigos internos _
7 Camiseta masculina para manutengao _
8 Calgca masculina para manutencao _
9 Camisa térmica com protec¢do solar UV50+ _

TOTAL DE PECAS RECEBIDAS: ( ) pegas.

de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

DECLARAGAO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE:

Declaro, para os devidos fins, que recebi nesta data os uniformes discriminados acima,
fornecidos pela Camara Municipal de Votuporanga, nos termos do Contrato n2 14/2025 e do Ato
da Presidéncia n? 04, de 11 de dezembro de 2025.

Declaro, ainda, que:

1. Recebi as pecas em perfeito estado de conservacdo, conforme especificacdes
técnicas do Termo de Referéncia;

2.  Estou ciente da obrigatoriedade de uso dos uniformes durante todo o expediente
de trabalho, eventos oficiais e atividades externas que representem a Camara Municipal;

3. Tenho ciéncia de que 0 ndao comparecimento ao trabalho com o uniforme completo
e adequado implicard impedimento de exercer minhas funcdes e retorno imediato a residéncia,
sem codmputo da jornada de trabalho e com descontos legais em folha de pagamento;

4. Comprometo-me a conservar, higienizar e manter os uniformes em perfeito estado
de limpeza e apresentagdo, conforme orientagdes do fabricante;

5. Estou ciente das vedagbes e proibi¢des estabelecidas no Ato da Presidéncia,
especialmente quanto a proibicao de modificar, customizar, alterar, ceder, emprestar, vender ou
transferir os uniformes a terceiros;

6. Tenho conhecimento de que qualquer modificagdo ndo autorizada nos uniformes
constitui infragdo disciplinar grave, sujeitando-me as penalidades cabiveis;

7. Responsabilizo-me pela guarda e conservagao dos uniformes recebidos, devendo
comunicar imediatamente qualquer dano, desgaste prematuro ou necessidade de reposicao;

8. Em caso de perda, roubo, furto, dano intencional, negligéncia comprovada ou nao
devolugdo quando solicitado pela Administracdo, poderei ser responsabilizado pelo custo de
reposicao das pecas, mediante desconto em folha de pagamento, observado o devido processo
legal administrativo;

9. Comprometo-me a devolver os uniformes em bom estado de conservacdo quando
solicitado pela Administracdo.

Data do recebimento: Votuporanga, de de 2025.

Assinatura do Servidor

ENTREGA REALIZADA POR:

Nome e assinatura do Oficial de Compras, Arquivo e Patrimonio
Via original: Setor de Compras, Arquivo e Patriménio

Via copia: Servidor

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.
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