Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 207/2025

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” da Lei Federal n2 14.133/2021)

1.1. OBJETO: Contratacao de empresa especializada para o fornecimento de recortes eletrénicos referentes
atodas as publicagdes que mencionem a Camara Municipal de Votuporanga nos: Tribunal de Justica, Superior
Tribunal de Justica, Supremo Tribunal Federal, Diario Oficial da Unido, Didrio do Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo e Tribunal de Contas da Unido (Administrativo, Deliberagdes e Especial), com envio automatico

e didrio por meio eletroénico.

1.2. Conforme tabela a seguir, o detalhamento da composi¢ao do objeto, juntamente com seus valores

unitarios e totais estimados sdo:

ITEM DESCRICAO UND. | quant, | VALORUNIT. | VALOR
TOTAL
01 |CAPTURA E ENVIO DE RECORTES | SERV | 1 R$ 1.159,20 | R$1.159,20

ELETRONICOS

Contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de recortes eletronicos
referentes a todas as publicacdes que
mencionem a Camara Municipal de
Votuporanga nos: Tribunal de Justica,
Superior Tribunal de Justica, Supremo
Tribunal Federal, Diario Oficial da Unido,
Didrio do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo e Tribunal de Contas da Unido
(Administrativo, Deliberagdes e Especial), com
envio automatico e didrio por meio
eletronico.

VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 1.159,20

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente,
até a vigéncia maxima decenal, desde que a autoridade competente ateste que as condicdes e os precos
permanecam vantajosos para a Administracao, permitida a negociacdo com o contratado ou a extincao

contratual sem Onus para qualquer das partes.

1.4. De acordo com a definicdo do artigo 69, inciso Xlll, da Lei n. 14.133 de 12 de abril de 2021, os itens deste

procedimento sao classificados como de natureza comum.
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1.5. Todos os produtos e servicos devem ser de primeira linha e atender os padrGes de qualidade
reconhecidos pelo mercado nacional e normas brasileiras vigentes, devendo ser entregues e realizados de

acordo com este Termo de Referéncia e demais documentos pertinentes.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIII, alinea
“b” da Lei Federal n2 14.133/2021)

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade institucional da Camara Municipal de
Votuporanga quanto ao acompanhamento continuo, sistematico e automatizado de publica¢des oficiais que
facam mencdo direta ou indireta a este Poder Legislativo, assegurando o adequado controle dos atos
administrativos, judiciais e de controle externo que possam gerar efeitos juridicos, financeiros ou

administrativos a instituicdo.

2.2. A Camara Municipal necessita de mecanismo eficiente que possibilite o monitoramento diario de
publicacGes veiculadas nos principais érgdos oficiais, notadamente: Tribunal de Justica, Superior Tribunal de
Justica, Supremo Tribunal Federal, Diario Oficial da Unido, Diario do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo e Tribunal de Contas da Unido, abrangendo seus cadernos administrativos, de deliberacdes e edi¢bes
especiais. Tal acompanhamento é imprescindivel para a identificacdo tempestiva de intimacdes, decisdes,
acoérdaos, comunicados e demais atos oficiais que envolvam a Camara Municipal, seus agentes ou matérias

de interesse institucional.

2.3. A adogdo de servigo especializado de recortes eletrénicos, com envio automatico e didrio por meio
eletronico, mostra-se necessaria para garantir celeridade, precisdo e seguranca na gestdo das informacdes
oficiais, reduzindo significativamente o risco de perda de prazos processuais, descumprimento de
determinacgdes judiciais ou de 6rgdaos de controle, bem como falhas no acompanhamento de atos
administrativos relevantes. Além disso, o servico contribui para a racionalizacdo das rotinas internas,
permitindo que os servidores e a Procuradoria Juridica concentrem esforcos em atividades finalisticas, em

observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e boa governang¢a administrativa.

2.4. Ressalta-se que a execuc¢do desse servico demanda tecnologia especifica, sistemas informatizados
proprios, bases de dados atualizadas e equipe técnica especializada, o que inviabiliza sua realizacdo por meios
internos da Camara Municipal. Dessa forma, a contrata¢cdo de empresa especializada revela-se a solugao mais
adequada, eficiente e segura para suprir a necessidade identificada, conforme previamente caracterizado no

Documento de Formalizacdo da Demanda que fundamenta o presente Termo de Referéncia.
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3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO (art. 62,
inciso XXIll, alinea “c” da Lei Federal n2 14.133/2021)

3.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagdo continua de
servicos de recortes eletrénicos de publicacGes oficiais, abrangendo o monitoramento automatizado e diario
de menc¢des a Camara Municipal de Votuporanga nos principais veiculos oficiais das esferas judicial,

administrativa e de controle externo, com envio eletronico sistematico das informacdes coletadas.

3.2. Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, a solucdo contempla todas as etapas necessarias a adequada
execucdo do servico, iniciando-se pela implantacdo do sistema de monitoramento, com a parametrizacao de
palavras-chave, expressées, nomes institucionais e demais critérios definidos pela Administracdo. Essa etapa
inicial é essencial para assegurar que o servico atenda de forma precisa as necessidades da Camara Municipal,

evitando tanto a omissao de publicacdes relevantes quanto o envio excessivo de informacdes irrelevantes.

3.3. Durante a fase de operacao, o servigco deverd funcionar de maneira continua e ininterrupta, realizando
varreduras didrias nos érgaos e diarios oficiais especificados, com a identificacdo, filtragem e consolidacdo
das publica¢des de interesse. Os recortes eletronicos deverdo ser disponibilizados automaticamente por
meio eletronico, garantindo acesso rapido, organizado e confidvel as informacdes, possibilitando o
acompanhamento tempestivo por parte da Procuradoria Juridica e dos demais setores administrativos

competentes.

3.4. Ao longo de toda a vigéncia contratual, a solugdo prevé a manutengdo do sistema, atualizagbes
tecnoldgicas necessarias, suporte técnico e eventuais ajustes nos critérios de busca, de modo a acompanhar
alteragbes normativas, institucionais ou operacionais que impactem o escopo do servigo. Essa caracteristica
assegura a longevidade e a adequacdo continua da solucdo as necessidades da Administracdo, sem a

necessidade de intervengdes estruturais ou investimentos adicionais por parte da Camara Municipal.

3.5. Ao final do ciclo de vida, a solugdo se encerra de forma simples e segura, ndo gerando 6nus relacionados
a desmobilizacdo de infraestrutura, descarte de bens ou absor¢do de ativos, uma vez que se trata de servico
essencialmente digital. Os dados e registros disponibilizados durante a execug¢do contratual permanecem
acessiveis conforme as condi¢Ges pactuadas, garantindo rastreabilidade e histérico das informacdes

acompanhadas.

3.6. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para fornecimento de recortes eletrénicos
apresenta-se como solucdo completa, eficiente e economicamente vantajosa, pois atende integralmente a

necessidade institucional identificada, reduz riscos operacionais e juridicos, assegura a continuidade
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administrativa e observa os principios da eficiéncia, economicidade e gestdo por resultados, conforme

delineado no Documento de Formalizacdo da Demanda que fundamenta o presente Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea “d” da Lei Federal n2 14.133/2021)

4.1. A contratada devera realizar o monitoramento didrio, continuo e automatizado das publica¢des oficiais,
abrangendo, no minimo, os seguintes veiculos, disponibilizando a Camara Municipal de Votuporanga os
respectivos recortes eletronicos de interesse institucional, com envio automatico por meio de e-mail
institucional, podendo o acesso as informacdes ser complementado por plataforma eletrénica (website) e/ou

aplicativo préprio da contratada:

a) Tribunal de Justica;

b) Superior Tribunal de Justica;

c) Supremo Tribunal Federal;

d) Diario Oficial da Unido;

e) Diario do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo; e

f) Tribunal de Contas da Unido, incluindo, no minimo, os cadernos Administrativo, de Deliberacdes e Especial.

4.2. A contratada devera disponibilizar plataforma web prdpria para acesso ao histérico de recortes
eletronicos e realizagdo de pesquisas, permitindo a consulta, visualizacdo e recuperacdo das publicacGes
monitoradas durante a vigéncia contratual. O acesso a plataforma devera ocorrer mediante login e senha
individuais, devendo ser assegurado o cadastramento e a utilizacdo simultanea de, no minimo, 5 (cinco)

usudrios distintos, indicados pela Camara Municipal de Votuporanga, sem 6nus adicional.

4.3. A contratada deverd prestar suporte para o uso da plataforma web e aplicativo, bem como

esclarecimento de duvidas.

4.4. A contratada devera realizar a leitura diaria de todas as publicacdes que contenham os termos “Camara

Municipal de Votuporanga”.

4.5. O envio dos recortes deverd ser feito na mesma data das publicagGes ocorridas nos Didrios acima
indicados. Caso ndo seja possivel o encaminhamento do e-mail no mesmo dia da publicacdo, a contratada

devera enviar os recortes, impreterivelmente, no dia seguinte.
4.6. N3ao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133 de 2021.
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4.8. N3o havera exigéncia de marcas.

4.9. N3o serdo exigidas amostras para a presente contratagao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 62, XXIll, alinea “e” da Lei Federal n2 14.133/2021) ‘

5.1. Condi¢Ges de execucdo: O inicio da execugdo do objeto serd imediato apds assinatura do contrato,

mediante liberacdo do login e senha para acesso a plataforma.

5.2. Local da prestac¢ao dos servicos: Os servigos serdo prestados de forma on-line, através de plataforma e

envio de publicacdes via e-mail.

5.3. Das obrigagdes da contratada:

5.3.1. Atender a todos os prazos e necessidades referentes ao objeto contratual, solicitados pela

CONTRATANTE durante a vigéncia do contrato.

5.3.2. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento e qualidade dos produtos/servicos
discriminado neste Termo de Referéncia, garantindo que atendam as normas técnicas e regulatérias

aplicaveis, ndo transferindo a outrem, no todo ou em parte.

5.3.3. Responsabilizar-se por eventuais danos ocorridos nos materiais, no interior ou fora do espaco da

CONTRATANTE, consequentes de manipulacdo dos funciondrios da CONTRATADA.

5.3.4. A CONTRATADA devera emitir pelos servicos prestados/produtos fornecidos, a respectiva nota

fiscal/fatura para pagamento.

5.3.5. Reparar, corrigir ou ressarcir qualquer avaria eventualmente causada a qualquer bem mével ou

imével da CONTRATADA durante a execucdo do objeto;

5.3.6. Realizar qualquer adequacdo solicitada referente ao objeto contratual, até seu recebimento

definitivo.

5.3.7. ACONTRATADA deverad estar ciente de que quaisquer entendimentos com a CONTRATANTE serdo

feitos sempre por escrito, ndo sendo consideradas quaisquer alegacdes com fundamento em ordens ou
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declaragdes verbais.

5.3.8. A CONTRATADA prestara todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
sempre por escrito, cujas reclamagdes atinentes a quaisquer aspectos da execugdo contratual se obriga

prontamente a atender.

5.3.9. A CONTRATADA, independentemente da atuacdo da fiscalizacdo do ajuste, ndo se eximird de suas
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responsabilidades quanto a execu¢do dos servicos, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das

obrigacOes constantes neste Termo de Referéncia e na Ordem de Servicos.

5.3.10. A CONTRATADA deverd manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com

as obrigacOes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

5.3.11. A CONTRATADA deverd executar os servicos com qualificacdo e experiéncia condizente com a
complexidade dos servicos, conduzidos por profissional(is) com comprovada expertise em treinamentos

organizacionais e desenvolvimento de equipes.

5.4. Das obrigacdes da contratante:

5.4.1. A gestdo do contrato serd de responsabilidade da CONTRATANTE, que indicard servidor(es)

responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagao;

5.4.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servicos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas

corretivas;

5.4.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prazo e condi¢des estabelecidas;
5.4.4. Rejeitar os produtos/servigos que ndo atendam aos requisitos constantes neste termo;
5.4.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre eventuais irregularidades observadas;

5.4.6. Aplicar as san¢Oes administrativas, quando se fizerem necessarias;

5.4.7. Prestar a CONTRATADA informacodes e esclarecimentos que venham a ser solicitados.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei Federal n2 14.133/2021) |

6.1. Das condi¢Oes Gerais de Execugao:

6.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei Federal n? 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugdo

total ou parcial.
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6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicacdOes entre a Camara Municipal e a CONTRATADA serdo realizadas por escrito sempre
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gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.4. A Camara Municipal podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Apds a assinatura do contrato, a Camara Municipal podera convocar o representante da empresa
CONTRATADA para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de fiscalizagdao, que contera informagdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.2. Das Rotinas de Fiscaliza¢ao:

6.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou pelo

respectivo substituto (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 117, caput).
6.3. Do Fiscal do Contrato:

6.3.1. A fiscalizacdo contratual correrd por conta de servidor designado pela administragdo com as

responsabilidades:

6.3.1.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administrac¢do;

6.3.1.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das

faltas ou dos defeitos observados;

6.3.1.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes

para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.3.1.4. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
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medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.3.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.3.1.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
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sob sua responsabilidade;

6.3.1.7. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo

intervir para requerer a contratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

6.3.1.8. O fiscal do contrato devera apresentar ao responsdavel técnico da contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos

realizados;

6.3.1.9. O responsavel técnico devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo

realizada; e

6.3.1.10. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, ha ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores

e fiscais.
6.4. Do Gestor do Contrato:

6.4.1. A gestdo contratual correrd por conta do servidor designado pela administra¢do, o qual ficara

responsavel pelo a seguir descrito:

6.4.1.2. O gestor do contrato coordenard a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢dao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacées
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgées do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administracao;

6.4.1.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,

a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
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6.4.1.4. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagcdo da contratada,
incluindo as obrigac¢Ges sociais e trabalhistas, para fins de empenho de despesa e pagamento, bem
como anotara os problemas que prejudiquem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa

no relatorio de riscos eventuais;
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6.4.1.5. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos e as eventuais penalidades aplicadas, devendo constar no cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes;

6.4.1.6. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei Federal n? 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

0 caso;

6.4.1.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacg&es sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao; e

6.4.1.8. O gestor do contrato deverd enviar a documentacgao pertinente ao setor de contabilidade para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo

e gestéo nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 62, XXIlI, alinea “g” da Lei Federal n2 14.133/2021) ‘

7.1. Dos Critérios Gerais de Medigao: A medicdo de execugdo do objeto para fins de pagamento se dard da

seguinte forma:
7.1.1. Serdo pagos somente os produtos/servicos efetivamente entregues.

7.1.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
7.1.2.1. N3o executou nas condicdes e prazos fixados;
7.1.2.2. Deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida; ou

7.1.2.3. Deixou de utilizar materiais, recursos humanos e equipamentos exigidos para a execuc¢ao do
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servico ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2. Do recebimento:

7.2.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal na data da entrega, mediante termos

detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais. Este procedimento estd de
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acordo com o art. 140, |, “a”, da Lei Federal n? 14.133/2021 e art. 22, X.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato sera responsavel pelo recebimento provisério do fornecimento dos

servigos, assegurando o cumprimento das exigéncias técnicas estipuladas no contrato.

7.2.3. O fornecimento podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando ndo estiver conforme as
especificagdes deste Termo de Referéncia e as condi¢cdes acordadas, sem prejuizo da aplicagao das

penalidades.

7.2.4. Em casos onde um Unico servidor exerce a fiscalizagdo, ele devera registrar e analisar todas as

ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, incluindo aspectos técnicos e administrativos, e

encaminha-los ao gestor do contrato para o recebimento definitivo.

7.2.5. O fornecimento sera recebido definitivamente em até 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
nota fiscal, bem como por um servidor ou comissao designada, apds verificagdo da quantidade e

qualidade do servigo prestado e sua aceitagao por meio de termo detalhado.

7.2.6. Andlise dos relatdrios e documentagbes fornecidos pela fiscalizagdo e, se houver irregularidades,

solicitar correc6es a CONTRATADA, indicando as cldusulas contratuais pertinentes.

7.2.7. Envio da documentacdo ao setor competente para formalizagdo dos procedimentos de liquidagao

e pagamento, conforme valor ajustado pela fiscalizagdo e gestao.

7.2.8. Em caso de controvérsia relacionada ao fornecimento dos produtos/servicos, especialmente no que

se refere a qualidade e quantidade, sera observado o artigo 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

7.2.9. Nenhum prazo de recebimento serd efetivado enquanto estiver pendente a resolucdo, pela
CONTRATADA, de quaisquer inconsisténcias identificadas na execucdo do fornecimento ou nos

documentos de cobrancga.

7.2.10. O recebimento provisorio ou definitivo do fornecimento dos servicos ndo exime a
responsabilidade civil da CONTRATADA pela qualidade e seguranga da prestacdo fornecida, nem a sua

responsabilidade ético-profissional pela correta execugao do contrato conforme os termos acordados.
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7.3. Da Liquidagao: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrad o prazo de até

15 (quinze) dias para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo;

7.3.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.3.1.1. O prazo de validade;

7.3.1.2. A data da emissdo;

7.3.1.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.3.1.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.3.1.5. O valor a pagar; e

7.3.1.6. Eventual destaque do valor de retencgées tributdrias cabiveis.

7.3.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da

despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo apds a comprovagao da regularizacdao da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.3.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprova¢do da
regularidade fiscal da CONTRATADA, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei Federal n? 14.133/2021;

7.3.4. Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

7.3.5. Ndo havendo regulariza¢dao ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRATANTE devera
comunicar aos drgaos responsdveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados

0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.6. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla

defesa.

7.3.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
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decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao.

7.4. Do Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado em 15 (quinze) dias, contados da finalizagdo da

liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

7.4.1. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
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monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,

mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

7.5. Da Forma de pagamento: O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, ou ainda, por boleto bancario.

7.5.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para

pagamento.
7.5.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.5.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha/documento fiscal, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacao vigente.

7.5.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
Federal n2 123/2006, n3o sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacgao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea “h”, da Lei Federal
n2 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de [DISPENSA DE LICITAGAO],
com adocdo do critério de julgamento de [MENOR PRECO].

8.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
mais vantajosa, serd verificado o eventual descumprimento das condicGes de participacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a

consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas
Punida - CNEP, ambos mantidos pela Controladoria-Geral da Unido -

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc;

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justica - www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

c) lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU -
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https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:100171110424753::::P3 TIPO RELACAOQ:INIDONEQ; e

d) Certiddo de Apenados de Impedimentos de Licitagdo/Contrato/Chamamento Publico/Celebragdo

de Parceria fornecido pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo (TCE-SP) - Pesquisa na Relacdo

de Apenados | Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo (tce.sp.gov.br)

8.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

alineas “a”, “b” e “c” acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU - https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/

8.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritdrio,
por forga do artigo 12 da Lei Federal n2 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive

por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;

8.2.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o responsavel diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

8.2.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros; e
8.2.5. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacao.

8.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de

participacao.

8.4. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes dos subitens acima, para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a

respectiva documentacao atualizada.

8.4.1. O descumprimento do subitem 8.4. acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Ges) valida(s).

8.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

8.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se o fornecedor
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for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

8.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas

contribuigdes.

Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdao exigidos

conforme sua natureza juridica:

8.8. A HABILITACAO JURIDICA SERA COMPROVADA MEDIANTE APRESENTACAO DE:

8.8.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.8.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado em se tratando de
sociedade comercial, e no caso de sociedade por a¢gdes, acompanhado de documento de elei¢ao de seus

administradores;

8.8.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em

exercicio;

8.8.4. Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido por érgdao competente quando a

atividade assim o exigir e/ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial;

8.8.5. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.8.6. No caso de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor

Individual — CCMEI;

8.8.7. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdério de seus administradores.

8.8.8. A demonstracdo da legitimidade do signatdrio se dara mediante apresentacdo da seguinte

documentacdo:

8.8.8.1. No caso de Procurador:
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| - Instrumento de mandato publico, ou;

Il - Instrumento de mandato particular, assinado pelo representante legal da empresa, com firma
reconhecida em Cartdrio, juntamente com Documento de constituicdo da empresa e alteragdes, onde

se verifique que o sdcio subscritor possui legitimidade para outorgar a procuragdo referida.

8.8.8.2. No caso de socio-gerente:

| - Documento de constituicdo da empresa e alteragdes, no qual estejam expressos poderes para

exercer direitos e assumir obrigacdes decorrentes de tal investidura.

8.8.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidagao

respectiva.
8.8.10. Documento com foto do(s) sécio(s).

8.9. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA SERA COMPROVADA MEDIANTE A APRESENTACAO

DE:
8.9.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.9.2. Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais inscritos em Divida
Ativa da sede do Licitante. Caso a sede do Licitante seja fora deste Municipio e mantenha filial(is) em

Votuporanga, apresentar também desta(s);

8.9.3. Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos de Tributos e Contribuigcdes
Federais e quanto a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as Contribui¢gGes Sociais (INSS) previstas
nas alineas “a” a “d” do paragrafo Unico do artigo 11 da Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991 ou Certiddo

Previdenciaria;
8.9.4. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

8.9.5. Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) perante a
Justica do Trabalho (Lei Federal 12.440/2011 e artigo 642-A da CLT);
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8.9.6. Certidio Negativa de Débitos relativos a DEBITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA GERIDOS PELA
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO e pela SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, relativo ao domicilio ou

sede do licitante.

8.10. A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA PARA MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO

PORTE (EPP) SERA COMPROVADA MEDIANTE APRESENTACAO DE:
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8.10.1. Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado de origem do licitante, ou pela
apresentacdo do Comprovante da opgao pelo SIMPLES obtido no site da Secretaria da Receita Federal,
ambos documentos emitidos no prazo de até 90 (noventa) dias anteriores a data marcada da sessdao

publica.

8.10.1.1. Se NAO OPTANTE pelo SIMPLES Nacional deverd apresentar: Declaraco de que se enquadra
na situacao de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n2
123/06, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, que devera ser assinada por seu representante

legal.

8.10.2. Declaragao firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos

impedimentos previstos nos incisos do § 42 do artigo 32 da Lei Complementar 123/2006.

8.10.3. Declaragdo elaborada preferencialmente em papel timbrado e subscrita por seu representante
legal, de que no ano - calenddrio de realizagdo da licitagdo, ainda ndao tenha celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de

enquadramento como empresa de pequeno porte (art. 42, § 22 da Lei n2 14.133/2021).

8.10.4. Para a habilitacdo, as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar a
documentacdo completa e exigida para fins de comprovacado de regularidade Fiscal e Trabalhista mesmo

gue apresente alguma restri¢cdo, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

8.10.5. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que o
licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte seja habilitado, uma vez que

atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.10.6. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do instrumento contratual ou outro instrumento

gue o substitua.

8.10.7. Quanto a microempresa e empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na comprovagao
da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacgdo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de

negativa.
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8.10.8. Nao ocorrendo a regularizacdo da documentacgdo, no prazo previsto do subitem 8.10.7, implicara
decadéncia do direito a execu¢do do objeto do certame, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n2
14133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os Licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para negociagdo, assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente que o substitua,

ou revogar a licitagdo.

8.11. A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA SERA COMPROVADA MEDIANTE APRESENTACAO DE:

8.11.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.12. QUALIFICACAO TECNICA / OPERACIONAL:

8.12.1. Devera ser comprovada capacidade técnica por meio de atestado(s) emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) fornecimento anterior de servicos

(licenca) com caracteristicas e quantidades semelhantes.

8.13. A documentacao exigida para fins de habilitacdo podera ser substituida pelo registro cadastral no

SICAF (Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista, Econdmico-Financeira e demais documentos por ele

abrangidos).

8.14. O interessado também deverd entregar as seguintes declara¢des, preferencialmente no formato de

declaracdo unificada, como no modelo a seguir:

A CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA — SP
Referéncia: DISPENSA DE LICITAGAO N¢ #*/2026 - PROCESSO N2 207/2025

A EMPresa .ocovcveeeeveeennns , devidamente inscrita no CNPJ n? ..........cccceevnennnn. com endereco na Rua/Av............. , N2 ... ,
CEP:ccnrerens na cidade de ......... Estado ........... , por intermédio de seu representante/procurador legal, o(a) Sr(a), inscrito(a)
NOCPFN2 ..o eRG N2 .., , DECLARA expressamente:

a) que ndo utiliza de mdo de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, nos termos do Art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal;

b) que ndo esta declarado inidénea por qualquer 6rgdo da Administragdo Publica ou impedida de licitar e contratar com esta
Administragdo Municipal;

c) que ndo possui em seu quadro societario e funcional, servidor publico ou dirigente de érgdo ou entidade contratante ou
responsavel pela licitacdo;

d) que atende plenamente a todos os requisitos de habilitagdo definidos no Edital (art. 63 da Lei Federal n? 14.133/21);

e) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63 da Lei Federal n? 14.133/21);

f) que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, §12 da Lei Federal n2 14.133/21);

g) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declararocorréncias
posteriores;

h) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
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nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constitui¢do Federal.

> No caso de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), DECLARAR ainda:

a) Se NAO OPTANTE pelo SIMPLES Nacional: de que se enquadra na situagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n2 123/06, sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal, assinada por seu representante legal.
b) ndo haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 42 do artigo 32 da Lei Complementar 123/2006.

c) que no ano - calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenha celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte
(art. 42, § 22 da Lei n? 14.133/2021).

Por ser expressao da verdade, assumo inteira responsabilidade por esta declaragao, sob pena do art. 299 do Cédigo Penal.
Local e Data.
(Assinatura, RG e CPF do Declarante)
Representante Legal e/ou Procurador (conforme o caso)

Obs1.: Nos casos em que o Licitante ndo se enquadre como Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP) RETIRAR da DECLARACAO UNIFICADA as declaragdes relativas a esta condico.

Obs2.: A declaragao unificada deverd ser preenchida, preferencialmente em papel timbrado da
empresa proponente, datada e assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es)
devidamente habilitado(s).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIlIl, alinea “i”, da Lei Federal n2
14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 1.159,20 (mil cento e cinquenta e nove reais e vinte

centavos) conforme custos unitarios descritos na tabela do item 1.2 deste termo de referéncia.

10. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA (art. 62, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei Federal n2 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Or¢camento da Cadmara Municipal de Votuporanga/SP.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Cddigo da Ficha : 13

Orgdo : 01 CAMARA MUNICIPAL

Unidade : 01 CAMARA MUNICIPAL

Dotagdo : 01.031.0001.2001.00003.3.90.39.00
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
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| 11. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

11.1. Apds o inicio da realizacdo dos servicos, ndo serdo permitidas quaisquer alteracdes quanto as
especificagdes e a execugdo dos itens constantes neste Termo de Referéncia, exceto se permitidas mediante

a aprovagdo da Presidéncia da Camara Municipal.

11.2. Todas as situagdes ndo previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a legislacdo serdo sanadas

com base na Lei Federal n2 14.133/2021 e demais legisla¢Ges vigentes sobre o assunto.

11.3. Todas as situacdes ndo previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a qualidade e descricao
técnica do objeto serdo sanadas com base em consultas a servicos similares com a descricdo do objeto no
mercado em geral. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas
na Lei Federal n2 14.133/2021, demais normas federais de licitacbes e contratos administrativos,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei Federal n? 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do

Consumidor, normas e principios gerais dos contratos.

11.4. A contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a Administracao,

vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

Votuporanga, 07 de janeiro de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES

OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br

0
AN}
V]
@
O
m
<
>
=
(%))
<
()
P
@]
n
=
=
.
D)
o
[
©
S
=
©
£
7
%)
©
Y
[]
o
o
=)
S
>
c
()
e
c
Q
IS
=
I}
o
]

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 07/01/2026 10:06:39 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-559671-3F3M8D-5U5L5Y | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.



http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/

		2026-01-07T14:53:29+0000
	Not specified




