
 

 

 
Câmara Municipal de Votuporanga 

Praça Vereador Viana Filho, 3819 - Vila América. 
Fone/Fax (017) 3421-1188 - Votuporanga - Estado de São Paulo 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA — DFD SIMPLIFICADO 

 

1. Objeto 

Aquisição de materiais de expediente destinados à manutenção das atividades administrativas do órgão, 

conforme especificações e quantitativos descritos neste documento. 

 

2. Justificativa da Necessidade 

A presente demanda tem por finalidade garantir o adequado funcionamento das rotinas administrativas 

e operacionais da unidade requisitante, mediante reposição de materiais de expediente de uso 

contínuo. 

Os itens solicitados são essenciais para o desenvolvimento das atividades institucionais, não havendo 

saldo suficiente em estoque para atendimento das necessidades atuais. 

Trata-se de aquisição de pequeno valor e baixa complexidade, enquadrando-se em procedimento 

simplificado de contratação direta, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

 

3. Especificações, Quantidades e Unidades 

Item Descrição Especificação Unidade Quantidade 

1 Papel A4 (1ª linha) 210 x 297 mm Resma        20 

2 Caneta azul tipo BIC ou similar — Caixa c/ 50            1 

3 Régua larga 30 cm Unidade         5 

4 Clips em aço galvanizado 1/0 Caixa c/ 100        1 

5 Pilha alcalina AA (palito) Cartela c/ 12 Cartela        2 

6 Pilha alcalina AAA Cartela c/ 12 Cartela        2 

(Quantidades conforme relação apresentada pela unidade requisitante).  

 

4. Estimativa de Valor 

Valor estimado: R$ ___________________________ 

A estimativa será confirmada mediante pesquisa de preços simplificada, nos termos do art. 23 da Lei 

nº 14.133/2021. 
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Câmara Municipal de Votuporanga 

Praça Vereador Viana Filho, 3819 - Vila América. 
Fone/Fax (017) 3421-1188 - Votuporanga - Estado de São Paulo 

 

 

5. Prazo e Forma de Entrega 

Prazo estimado de entrega: até  5  dias após o recebimento da autorização de fornecimento ou nota 

de empenho. 

Local de entrega: Câmara Municipal de Votuporanga 

 

6. Fundamentação da Contratação 

A contratação poderá ser realizada mediante dispensa de licitação por valor, com fundamento no art. 

75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021. 

 

8. Responsável pela Demanda 

Almoxarifado Central - Compras 

 

Votuporanga, 26/02/2026 

 

Wilson da Silva Borges 

Depto de Compras/ Almoxarifado 
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