Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 60/2026
DISPENSA DE LICITAGAO - ART. 75, Il
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” da Lei Federal n°
14.133/2021)

1.1. OBJETO: contratagdo de empresa especializada, por empreitada global de materiais,
mao de obra, ferramentas e equipamentos, para readequacado da sala de Assessoria
Parlamentar da Camara Municipal de Votuporanga/SP, compreendendo a execucéo de
servicos de instalagdo de diviséria em drywall, fornecimento e instalacdo de portas,
realocacao e instalagcéo de janelas, acabamentos, rodapés, fechamento de vaos, remocao
e descarte de materiais, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
1.2. Da natureza do objeto

1.2.1. O objeto caracteriza-se como servico comum de instalagdo e readequagao de
ambiente interno, com fornecimento associado de materiais, mao de obra, ferramentas e

equipamentos necessarios a perfeita execucido dos servigos.

1.2.2. A contratagcdo ndo envolve intervengao estrutural, ampliacdo de area construida,
alteracdo substancial das caracteristicas originais do imovel ou execugdo de obra
complexa, tratando-se de readequacao interna de baixa complexidade, suficientemente
descrita neste Termo de Referéncia, razdo pela qual ndo se mostra necessaria a

elaboragao de anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo.

1.2.3. Os padrdes de desempenho e qualidade do objeto sdo objetivamente definidos neste
instrumento, mediante especificagbes usuais de mercado, especialmente quanto as

dimensbes, materiais, acabamentos e forma de execugdo, o que permite a ampla
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competicdo entre fornecedores aptos a execugéo do objeto.
1.3. Do regime de execugao

1.3.1. A contratagao sera realizada sob o regime de empreitada por prego global, cabendo
a contratada executar integralmente o objeto, com o fornecimento de todos os materiais,
mao de obra, equipamentos, ferramentas, acessorios, insumos, transporte, descarte e

demais providéncias necessarias a conclusao dos servicos.
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1.3.2. O preco ofertado devera compreender todos os custos diretos e indiretos necessarios
a execucgao integral do objeto, inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, deslocamentos, transporte de materiais, descarte de residuos, equipamentos,

ferramentas, limpeza e recomposic¢ao dos locais afetados.

1.4. Dos quantitativos, especificagdes minimas e valor estimado

L Quantidade
Item Descricao .
estimada
1 |Instalacao e fornecimento, em local indicado pela Administracao, de portas 2 unidades

de madeira medindo aproximadamente 2,10 m x 0,80 m, incluindo batentes %

AN}
préprios para drywall, guarni¢des, fechaduras, macganetas e pintura % B
I
compativel com o padrao adotado pela Camara Municipal de Votuporanga. 2 %
>3
2 |Remocao e descarte da atual porta divisoria existente, incluindo o 1 servigo 2 2
. . g
fechamento da parede no local de sua retirada, com acabamento compativel > §
O35
com o ambiente. 9 s
=5
.. O
3 |Construgao completa de parede diviséria em drywall, medindo 1 servico / g i
. . c O
aproximadamente 3,60 m de largura por 3,00 m de altura, no local indicado aprox. 10,80 s S
25
pela Administracao, incluindo estrutura metalica, chapas, fixagoes, m? &
7l
tratamento de juntas, acabamento e pintura compativel com o padrao ﬁ 3
©
. < S
existente. 83
8a
. . ~ . L .. <5
4 |Fornecimento e instalagdo, na parede a ser construida, de rodapé frisado, aprox. 7,20 m 2 s
q) S
o8
g€
g9
3©
o ©
na
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Item

Descricao

Quantidade

estimada

feito em poliestireno, com acabamento na cor preta e com altura de 10cm,

em padrao idéntico ou equivalente aos ja existentes na sala.

Realocagao de janela de vidro de 6 mm, medindo aproximadamente 1,05 m x
1,18 m, ja existente, para local indicado pela Administragao, incluindo
retirada, reinstalacédo, adequacgao de esquadrias/perfis e fechamento em

drywall do local atual.

1 unidade

Fornecimento e instalagcao de nova janela de vidro de 6 mm, medindo
aproximadamente 1,05 m x 1,18 m, incluindo todos os componentes
necessarios ao acabamento e funcionamento, tais como esquadrias

metalicas, perfil metalico em “U”, fixacbes, vedacbdes e demais acessorios.

1 unidade

Protecao do ambiente de trabalho, incluindo o fornecimento e instalacdo de
lonas, plasticos, fitas ou outros materiais necessarios a preservagao de pisos,
mobiliarios, equipamentos e demais elementos existentes no local; limpeza
completa do ambiente ao final da execugao, deixando-o em condigbes
imediatas de uso; e remogao, transporte e descarte adequado dos residuos,
entulhos, sobras de materiais e embalagens gerados durante a execugao dos

Servigos.

1 servigo

VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 7.761,00

1.4.1. As medidas indicadas neste Termo de Referéncia sdo aproximadas e deverao ser
conferidas pela contratada no local de execugéo antes do inicio dos servigos, sem que isso

implique alteragdo do valor global contratado, salvo se houver modificagdo formal do

escopo pela Administragao.

1.4.2. Os materiais empregados deverdo ser novos, de primeiro uso, adequados a

finalidade pretendida, compativeis com o padrao existente no ambiente e entregues em

perfeitas condigoes de acabamento, segurancga, estabilidade e uso.
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1.4.3. A contratada devera executar todos os arremates, ajustes, corregdes, pinturas e
acabamentos necessarios para que a readequacao da sala apresente resultado uniforme e
compativel com o padrao visual e funcional adotado pela Camara Municipal de
Votuporanga, incluindo a protegao prévia do ambiente de trabalho, a limpeza completa ao

final da execugao e o descarte adequado dos residuos gerados.

1.5. O prazo para execugao dos servigos é de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir

do envio da Nota de Empenho.

1.6. Para a presente contratacdo, a Nota de Empenho substituira o Termo de Contrato, nos
termos do art. 95, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021. Assim, para todos os fins e efeitos,

sempre que neste Termo de Referéncia houver mencao a “contrato”, “instrumento

contratual” ou expressoes equivalentes, estas deverao ser compreendidas como

referéncia a Nota de Empenho ou a outro instrumento habil que venha a formalizar a

contratacdo, aplicando-se, no que couber, as disposi¢cées legais e administrativas

pertinentes.

1.7. Todos os produtos e servigcos, conforme o caso, devem ser de primeira linha e atender
0os padroes de qualidade reconhecidos pelo mercado nacional e normas brasileiras
vigentes, devendo ser entregues e realizados de acordo com este Termo de Referéncia e

demais documentos pertinentes.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.
6°, inciso XXIlIl, alinea “b” da Lei Federal n® 14.133/2021)

2.1. A Camara Municipal de Votuporanga/SP conta atualmente com uma unica sala
destinada ao funcionamento da Assessoria Parlamentar, espaco que é utilizado de forma
compartilhada por duas assessoras parlamentares e um estagiario. Referida configuragéo
fisica tem se mostrado inadequada ao regular e eficiente desenvolvimento das atividades
de assessoramento, notadamente em razao da auséncia de privacidade nos atendimentos

prestados pelos assessores aos vereadores.
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2.2. A questdo foi formalmente levada ao conhecimento da Presidéncia desta Casa
Legislativa por vereadores que manifestaram preocupag¢ao com a falta de reserva e sigilo
nos atendimentos realizados junto a assessoria parlamentar, circunstancia que
compromete a qualidade e a confidencialidade das informagdes tratadas no exercicio do

mandato.

2.3. Nesse contexto, a readequacao da sala de Assessoria Parlamentar apresenta-se como
medida necessaria e urgente, visando a subdivisdo e reorganizagcdo do espaco fisico
existente, de modo a proporcionar ambientes individualizados e adequados ao atendimento
reservado entre vereadores e seus assessores, preservando o sigilo e a privacidade

inerentes ao exercicio da fungao parlamentar.

2.4. A contratacéo justifica-se, portanto, pela necessidade de atender ao interesse publico,
garantir condigdes dignas e funcionais de trabalho, e assegurar o adequado funcionamento
das atividades legislativas, em observancia aos principios da eficiéncia e da dignidade da

fungao publica, previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “c” da Lei Federal n® 14.133/2021)

3.1. A solugéo consiste na contratagdo de empresa especializada para execuc¢ao integral
da readequacgao interna da sala de Assessoria Parlamentar, mediante fornecimento de
materiais, mao de obra, ferramentas e equipamentos necessarios a subdivisdo e

reorganizacao do ambiente existente.

3.2. A solugéo contempla a construgdo de parede diviséria em drywall, instalacdo de duas
portas de madeira com batentes, guarni¢cdes, fechaduras e maganetas, realocagao de
janela existente, fornecimento e instalagdo de nova janela de vidro, instalagdo de rodapé
compativel com o padréo ja existente, remogao e descarte da porta diviséria atual,

fechamento dos vaos e recomposi¢ao dos acabamentos.

3.3. A adogao de divisoria em drywall mostra-se adequada ao atendimento da necessidade
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administrativa por se tratar de sistema construtivo leve, limpo, de rapida execugao, usual
no mercado e compativel com readequacdes internas de ambientes administrativos,

permitindo a reorganizagao do espago sem intervencgao estrutural relevante.

3.4. A solugcao também se mostra adequada sob o ponto de vista do ciclo de vida do objeto,
pois 0os materiais especificados sdo de uso corrente, possuem manutencdo simples,
possibilitam futuras adequacdes internas, apresentam boa durabilidade quando
corretamente instalados e permitem acabamento visual compativel com o ambiente

institucional da Camara Municipal.

3.5. A execugao por empreitada global é a forma mais adequada para o atendimento da
necessidade, pois concentra em um Unico contratado a responsabilidade pelo fornecimento
dos materiais, pela execugao dos servigos, pela compatibilidade entre os componentes

instalados, pela limpeza final e pela entrega do ambiente em condigbes de uso.

3.6. A contratacao de itens ou servicos de forma separada ndo se mostra recomendavel,
pois poderia gerar dificuldades de compatibilizagdo entre materiais, mao de obra e
acabamentos, além de transferir a Administracdo 6nus de coordenacao técnica entre
diferentes fornecedores, aumentando o risco de atrasos, falhas de execucéao e divergéncias

quanto a responsabilidade por eventuais defeitos.

3.7. Ao final da execucéo, a sala devera estar apta ao uso, com os ambientes devidamente
subdivididos, portas e janelas instaladas, acabamentos concluidos, residuos removidos e
condicbes adequadas de seguranga, privacidade, funcionalidade e conforto para os

usuarios.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea “d” da Lei Federal n°
14.133/2021)

4.1. Requisitos gerais

4.1.1. A contratada devera possuir capacidade operacional para execugao dos servigos de

instalagao de drywall, portas, janelas, rodapés e acabamentos internos, com fornecimento
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de materiais e m&o de obra compativeis com o objeto contratado.

4.1.2. A contratada devera executar os servigcos conforme boas praticas técnicas, normas
aplicaveis, orientagcdes dos fabricantes dos materiais empregados e determinagdes da

fiscalizagdo da Camara Municipal.

4.1.3. Todos os materiais deverdo ser novos, adequados ao uso pretendido, livres de
defeitos, avarias, deformagdes, manchas, trincas, empenamentos ou imperfeicdes que

comprometam a estética, a segurancga, a funcionalidade ou a durabilidade do objeto.

4.1.4. Os servigcos deverdo ser executados de forma a evitar danos as instalagbes
existentes, mobiliarios, pisos, paredes, forros, equipamentos, redes elétricas, légica,

telefonia, climatizagdo ou quaisquer outros componentes existentes no ambiente.

4.1.5. Caso haja necessidade de movimentagdo de mobiliarios ou objetos para execugao
dos servigos, tal providéncia devera ser previamente comunicada a fiscalizagao e realizada

com cuidado, sem danos aos bens existentes.
4.2. Requisitos técnicos minimos

4.21. A parede diviséria em drywall devera ser executada com estrutura metalica
adequada, chapas compativeis com o uso interno, fixagdes apropriadas, tratamento de

juntas, acabamento liso e pintura compativel com o padrdo existente.

4.2.2. As portas de madeira deverao possuir dimensdes aproximadas de 2,10 m x 0,80 m,
incluindo batentes proprios para drywall, guarnigdes, dobradicas, fechaduras, maganetas e

pintura compativel com o ambiente.

4.2.3. As janelas deverao possuir vidro de 6 mm, nas dimensdes aproximadas de 1,05 m x
1,18 m, com esquadrias, perfis metalicos, fixacdes, vedagdes e acabamentos necessarios

ao perfeito funcionamento e integragdo com a divisoéria.

4.2 .4. O rodapé devera possuir acabamento na cor preta, em padrao idéntico ou equivalente
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ao ja existente na sala, devendo ser instalado de forma alinhada, firme e com acabamento

uniforme.

4.2.5. A remogéao da porta divisoria existente devera ser realizada de forma cuidadosa, com
posterior fechamento do vao e recomposi¢cao da parede, de modo que o local apresente

acabamento compativel com o restante do ambiente.

4.2.6. A contratada devera realizar a limpeza final da area, removendo entulhos, residuos,
embalagens, sobras de materiais, poeira e demais detritos decorrentes da execug¢ao dos

Servigos.
4 .3. Sustentabilidade e descarte

4.3.1. A contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade durante a execucgao,
evitando desperdicio de materiais, uso excessivo de insumos e geragao desnecessaria de

residuos.

4.3.2. Os residuos, entulhos, embalagens e materiais removidos deverao ser recolhidos,
transportados e descartados pela contratada em local adequado, observadas as normas

ambientais e posturas municipais aplicaveis.

4.3.3. E vedado o descarte de residuos nas dependéncias da Camara Municipal, em vias

publicas ou em locais nao autorizados.
4.4, Vistoria prévia

4.41. Recomenda-se que a licitante realize vistoria prévia no local de execucédo dos
servicos, a fim de tomar conhecimento das condigdes fisicas do ambiente, medidas,
acessos, interferéncias, acabamentos existentes e demais elementos necessarios a

adequada formulac&o da proposta.

4.4.2. A vistoria podera ser substituida por declaragao formal da licitante de que tem pleno
conhecimento das condigdes locais e das informagdes necessarias a execugao do objeto,

assumindo integral responsabilidade por eventual desconhecimento que possa impactar a
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execucao contratual.
4.5. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133 de 2021.

4.7. Nao havera exigéncia de marcas.
4.8. Nao serao exigidas amostras para a presente contratacao.
4.9. DA GARANTIA DOS SERVICOS

4.9.1. A contratada devera garantir os servigos executados e materiais fornecidos pelo
prazo minimo de 12 (doze) meses, contado do recebimento definitivo do objeto, sem

prejuizo dos prazos legais aplicaveis.

4.9.2. Durante o periodo de garantia, a contratada devera corrigir, reparar ou substituir, sem
6nus para a Administracdo, materiais ou servicos que apresentem defeitos, falhas de
instalagdo, problemas de acabamento, desprendimentos, desalinhamentos, mau

funcionamento ou outros vicios decorrentes da execucio inadequada.

4.9.3. A garantia ndo abrangera danos causados por mau uso, intervengdes de terceiros

nao autorizados, caso fortuito ou forga maior, desde que devidamente comprovados.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei Federal
n° 14.133/2021)

5.1. Condig¢des de execugao: O inicio da execugao do objeto sera imediato apds o envio da

Nota de Empenho ou documento similar.

5.2. Local de execugdo do objeto: Na Sede da Camara Municipal de Votuporanga,
localizada na Rua Venezuela, N° 3819, Bairro Vila América, CEP 15.502-105,
Votuporanga/SP.

5.3. A contratada devera conferir previamente todas as medidas no local, avaliando a
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posicao exata das divisorias, portas, janelas e acabamentos, antes de iniciar a execugéo.
5.4. A execucao devera compreender, no minimo:

a) mobilizagao da equipe, ferramentas e materiais necessarios;

b) protecao dos locais de trabalho, quando necessario;

c) remogao da porta divisoria existente;

d) descarte adequado dos materiais removidos;

e) fechamento e recomposicéo da parede no local de remogéo da porta;

f) construgéo da parede diviséria em drywall;

g) instalagao das duas portas de madeira, com batentes, guarni¢des, ferragens e pintura;
h) realocagao da janela existente e fechamento do local anterior;

i) fornecimento e instalagao da nova janela de vidro;

j) instalacao do rodapé;

k) execugdo de arremates, ajustes e pintura;

) limpeza final do ambiente;

m) entrega do objeto em condi¢des plenas de uso.

5.5. A contratada devera manter o local de execugdo organizado e seguro, evitando

acumulo indevido de materiais, ferramentas ou residuos.

5.6. Eventuais danos causados pela contratada as instalagbes, mobiliarios, equipamentos
ou demais bens da Camara Municipal deverao ser reparados as suas expensas, sem 0nus

a Administracao.

5.7. A contratada ndo podera alterar as especificagbes do objeto, substituir materiais,
modificar posicionamentos ou executar solu¢cdes diversas das previstas sem prévia

autorizacao da fiscalizagao.
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5.8. Os servicos deverdao ser executados com o menor impacto possivel a rotina
administrativa e legislativa da Camara Municipal, cabendo a contratada observar as

orientagdes da fiscalizagcdo quanto aos horarios e forma de execucgao.
5.9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.9.1. Constituem obrigag¢des da contratada:

a) executar integralmente o objeto, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia,

proposta apresentada e orientacdes da fiscalizagao;

b) fornecer todos os materiais, méo de obra, ferramentas, equipamentos, acessoérios,

insumos e demais elementos necessarios a execugao dos servicos;
c) conferir previamente as medidas no local de execucgao;

d) empregar materiais novos, adequados, de boa qualidade e compativeis com o padrao

existente na Camara Municipal;

e) executar os servicos com qualidade, seguranga, zelo e observancia as boas praticas

técnicas;
f) preservar as instalagées, mobiliarios, equipamentos e demais bens da Camara Municipal,

g) reparar, as suas expensas, danos causados por seus empregados, prepostos ou

subcontratados;
h) manter o local limpo, organizado e seguro durante a execugao;

i) remover e descartar adequadamente residuos, entulhos, embalagens e materiais

retirados;

j) refazer, corrigir ou substituir, as suas expensas, servigos ou materiais rejeitados pela
fiscalizagao;
k) cumprir os prazos estabelecidos;

[) manter comunicagao com a fiscalizagao durante toda a execugao;
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m) responsabilizar-se por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e

demais obrigagdes decorrentes da execugao contratual,
n) observar as normas de seguranga aplicaveis aos servigos executados;

0) entregar o ambiente em perfeitas condigbes de uso, limpeza, acabamento e

funcionamento.
5.10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.10.1. Constituem obriga¢des da contratante:

a) permitir o acesso da contratada ao local de execugdo, nos horarios previamente

ajustados;
b) prestar as informagdes necessarias a execugao do objeto;

c) indicar os locais exatos de instalacdo das divisérias, portas, janelas e demais

componentes;
d) acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos;
e) solicitar corre¢des, ajustes ou refazimentos quando constatadas inconformidades;

f) efetuar o recebimento provisério e definitivo do objeto, quando atendidas as condigbes

contratuais;

g) realizar o pagamento devido, apés o cumprimento das obrigagdes pela contratada e o

regular atesto da nota fiscal;

h) aplicar, quando cabivel, as san¢des previstas em lei e no instrumento contratual.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei Federal n°
14.133/2021)

6.1. Das condicdes Gerais de Execucéo:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas
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consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicacgdes entre a Camara Municipal e a CONTRATADA serao realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.1.4. A Camara Municipal podera convocar o preposto da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Ap6s a assinatura do contrato, a Camara Municipal podera convocar o representante
da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentagcdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigag¢des contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
6.2. Das Rotinas de Fiscalizagao:

6.2.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato

ou pelo respectivo substituto (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, caput).
6.3. Do Fiscal do Contrato:

6.3.1. A fiscalizagao contratual correra por conta de servidor designado pela administragao

com as responsabilidades:

6.3.1.1. O fiscal do contrato acompanhara a execucado do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracao;

6.3.1.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
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ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario

para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

6.3.1.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificagdes para a corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcgao;

6.3.1.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagcao
que demandar decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.3.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato;

6.3.1.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade;

6.3.1.7. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracgao, devendo intervir para requerer a contratada a corregédo das faltas, falhas e

irregularidades constatadas;

6.3.1.8. O fiscal do contrato devera apresentar ao responsavel técnico da contratada a
avaliagao da execucgao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade

da prestacao dos servicos realizados;

6.3.1.9. O responsavel técnico devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da

avaliacao realizada; e

6.3.1.10. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.
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6.4. Do Gestor do Contrato:

6.4.1. A gestdo contratual correra por conta do servidor designado pela administragéo, o

qual ficara responsavel pelo a seguir descrito:

6.4.1.2. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagado do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagao da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracao;

6.4.1.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia;

6.4.1.4. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitacdo da
contratada, incluindo as obrigagdes sociais e trabalhistas, para fins de empenho de despesa
e pagamento, bem como anotara os problemas que prejudiquem o fluxo normal da

liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.4.1.5. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos e as eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar no cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

6.4.1.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou

pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;
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6.4.1.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo; e

6.4.1.8. O gestor do contrato devera enviar a documentagcao pertinente ao setor de
contabilidade para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIIl, alinea “g” da Lei
Federal n° 14.133/2021)

7.1. Dos Critérios Gerais de Medicdao: A medicdo de execucado do objeto para fins de

pagamento se dara da seguinte forma:
7.1.1. Serao pagos somente os produtos/servigos efetivamente entregues.

7.1.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
7.1.2.1. Nao executou nas condi¢gdes e prazos fixados;
7.1.2.2. Deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida; ou

7.1.2.3. Deixou de utilizar materiais, recursos humanos e equipamentos exigidos para a

execucao do servico ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2. Do recebimento:

7.2.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal na data da entrega,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais.
Este procedimento esta de acordo com o art. 140, |, “a”, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
art. 22, X.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato sera responsavel pelo recebimento provisério do
fornecimento dos servigos, assegurando o cumprimento das exigéncias técnicas

estipuladas no contrato.
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7.2.3. O fornecimento podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando nao estiver
conforme as especificacbes deste Termo de Referéncia e as condicbes acordadas, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.2.4. Em casos onde um unico servidor exerce a fiscalizacao, ele devera registrar e
analisar todas as ocorréncias relacionadas a execucgado do contrato, incluindo aspectos
técnicos e administrativos, e encaminha-los ao gestor do contrato para o recebimento

definitivo.

7.2.5. O fornecimento sera recebido definitivamente em até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da nota fiscal, bem como por um servidor ou comissdo designada, apos
verificacdo da quantidade e qualidade do servigo prestado e sua aceitacdo por meio de

termo detalhado.

7.2.6. Analise dos relatorios e documentacdes fornecidos pela fiscalizagado e, se houver
irregularidades, solicitar corregdes a CONTRATADA, indicando as clausulas contratuais

pertinentes.

7.2.7. Envio da documentacdo ao setor competente para formalizagao dos procedimentos

de liquidacao e pagamento, conforme valor ajustado pela fiscalizagao e gestao.

7.2.8. Em caso de controvérsia relacionada ao fornecimento dos produtos/servicos,
especialmente no que se refere a qualidade e quantidade, sera observado o artigo 143 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.2.9. Nenhum prazo de recebimento sera efetivado enquanto estiver pendente a resolucgéo,
pela CONTRATADA, de quaisquer inconsisténcias identificadas na execugdo do

fornecimento ou nos documentos de cobranca.

7.2.10. O recebimento provisorio ou definitivo do fornecimento dos servigos ndo exime a
responsabilidade civii da CONTRATADA pela qualidade e seguranga da prestacao
fornecida, nem a sua responsabilidade ético-profissional pela correta execugao do contrato

conforme os termos acordados.
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7.3. Da Liquidagao: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de até 15 (quinze) dias para fins de liquidagdo, na forma desta segéao, prorrogaveis

por igual periodo;

7.3.1. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.3.1.1. O prazo de validade;

7.3.1.2. A data da emisséo;

7.3.1.3. Os dados do contrato e do érgéo contratante;

7.3.1.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.3.1.5. O valor a pagar; e

7.3.1.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.2. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizagao da situagao, sem

onus a contratante;

7.3.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao
da regularidade fiscal da CONTRATADA, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n°
14.133/2021;

7.3.4. Constatando-se a situagao de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.5. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o

CONTRATANTE devera comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
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by

regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.6. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

7.3.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo

regularize sua situagao.

7.4. Do Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado em 15 (quinze) dias, contados

da finalizagao da liquidagao da despesa, conforme segao anterior.

7.4.1. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregao monetaria.

7.5. Da Forma de pagamento: O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, ou ainda, por

boleto bancario.

7.5.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.5.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

7.5.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha/documento fiscal,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.

7.5.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
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Complementar Federal n® 123/2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea “h”, da Lei Federal n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de [DISPENSA
DE LICITACAO], com adogéo do critério de julgamento de [MENOR PRECO].

NOS TERMOS DO ART. 70 DA LEI FEDERAL 14.133/2021 OS DOCUMENTOS DE

HABILITACAO PARA ESTE PROCEDIMENTO SERAO SOLICITADOS PARCIALMENTE

E DE FORMA SIMPLIFICADA.

8.2. Como condigao prévia ao exame da documentacdo de habilitagcdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condigdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impeca a participagado no certame ou a futura contratagcdo, mediante a consulta

aos seguintes cadastros:

a) Certidao negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM), mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/); e

b) Certiddo de Apenados de Impedimentos de Licitagado/Contrato/Chamamento

Publico/Celebracéo de Parceria fornecido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(TCE-SP) - Pesquisa na Relacdo de Apenados | Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo
(tce.sp.gov.br)

8.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora;

8.2.2. Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta

de condigao de participagao;
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8.2.3. Caso atendidas as condigdes de participagao, serdo verificados os documentos de

habilitacéo.

PARA FINS DE HABILITACAO, DEVERA O INTERESSADO COMPROVAR OS

SEGUINTES REQUISITOS, QUE SERAO EXIGIDOS CONFORME SUA NATUREZA

JURIDICA:

8.3. Habilitacao juridica (Art. 66, Lei 14.133/2021): Comprovacao de existéncia juridica

do licitante, mediante apresentaciao de um dos documentos abaixo, conforme o tipo

empresarial:

a) MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI; ou
b) Empresario individual: Inscricdo na Junta Comercial; ou

c) Sociedade empresaria/simples: Ato constitutivo/contrato social/estatuto devidamente

registrado.

8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista (Art. 68, Lei 14.133/2021):

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,

pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto;

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio/sede do licitante;
d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio/sede do licitante;
e) prova de regularidade relativa ao FGTS;

f) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

g) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos de Tributos e

Contribuicbes Federais e quanto a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as

Contribuicdes Sociais (INSS) previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do artigo 11
da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991 ou Certiddo Previdenciaria.
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8.5. Habilitacao econdomico-financeira (Art. 69, Lei 14.133/2021):

8.5.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.

8.6. Habilitacao economico-financeira (Art. 69, Lei 14.133/2021):

8.6.1. Declaracao elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal de que
o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢cdes locais para o

cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

8.7. A documentacao exigida para fins de habilitacido podera ser substituida pelo

registro cadastral no SICAF (Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista, Economico-

Financeira e demais documentos por ele abrangidos).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso XXIIl, alinea “i”, da
Lei Federal n° 14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.761,00 (sete mil setecentos e sessenta

e um reais), conforme custos descritos na tabela do item 1.4 deste termo de referéncia.

10. DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIll, alinea “j”, da Lei Federal
n° 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Votuporanga/SP.

10.1.1. A contratacao sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Cddigo da Ficha : 13

Orgéo : 01 CAMARA MUNICIPAL
Unidade : 01 CAMARA MUNICIPAL
Dotagéo : 3.3.90.39.00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
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Caodigo da Ficha : 10

Orgéo : 01 CAMARA MUNICIPAL
Unidade : 01 CAMARA MUNICIPAL
Dotagéo : 3.3.90.30.00

MATERIAL DE CONSUMO

11. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

11.1. Apods o inicio da execugdo do objeto, ndo serdo permitidas quaisquer alteragdes
quanto as especificacoes e a execugao dos itens constantes neste Termo de Referéncia,

exceto se permitidas mediante a aprovacao da Presidéncia da Camara Municipal.

11.2. Todas as situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a
legislacdo serdo sanadas com base na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais legisla¢des

vigentes sobre o assunto.

11.3. Todas as situagcdes nao previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a
qualidade e descri¢cao técnica do objeto serdao sanadas com base em consultas a servigos
similares com a descricao do objeto no mercado em geral. Os casos omissos serao
decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢bes contidas na Lei Federal n°
14.133/2021, demais normas federais de licitacbes e contratos administrativos,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n® 8.078/1990 - Cédigo

de Defesa do Consumidor, normas e principios gerais dos contratos.

11.4. A contratagdo nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
e a Administragao, vedando-se qualquer relacéo entre estes que caracterize pessoalidade

e subordinagao direta.
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Votuporanga, 14 de maio de 2026.
WILSON DA SILVA BORGES
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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