Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD

1. UNIDADE REQUISITANTE

Secretaria Geral da Camara Municipal de Votuporanga/SP

2. OBJETO DA DEMANDA

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos graficos visando a
confecgao de PASTAS DEEXPEDIENTE, destinadas ao uso institucional da Secretaria Geral
e demais deptos da administracdo da Camara Municipal.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade continua de organizacao,
arquivamento e tramitacdo de documentos administrativos e legislativos no ambito
desta Casa de Leis.

As pastas de processos sdo materiais indispensaveis para a adequada formaliza¢do dos
expedientes, garantindo padronizacdo, identificacdo visual institucional e preservacao
dos documentos.

Considerando o consumo recorrente e a inexisténcia de saldo em estoque suficiente, faz-
se necessaria a aquisicao para reposicao e atendimento das demandas administrativas.

4. DESCRICAO DO OBJETO / ESPECIFICACOES TECNICAS
¢ Quantidade: 1.000 (mil) unidades
e Material: Cartolina
e Cor: Amarela
¢ Dimensdes: 22 cm x 30 cm
e Impressao: 4x0 (colorido em um lado)
e Gramatura: 180 g/m?

e Acabamento: com 01 (uma) dobra/vinco

Foto ilustrativa:
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5. ESTIMATIVA DE CONSUMO

A quantidade estimada foi definida com base no consumo médio da Secretaria Geral,
considerando a demanda de abertura e tramitagdo de processos administrativos e
legislativos.

6. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE

A aquisicdo de 1.000 unidades visa garantir o atendimento das necessidades
institucionais por periodo razodvel, evitando descontinuidade das atividades
administrativas e reduzindo a necessidade de contratacGes frequentes.

7. PREVISAO NO PCA

A presente demanda esta alinhada ao Plano de Contratagdes Anual (PCA), ou, caso ndao
prevista, caracteriza-se como necessidade superveniente indispensavel a continuidade
dos servicos administrativos.

8. ESTIMATIVA DE VALOR

O valor estimado da contratacdo sera definido mediante pesquisa de pregos, nos termos
do art. 23 da Lei n2 14.133/2021.

9. FORMA DE CONTRATACAO
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A contratacdo podera ser realizada por dispensa de licitagdo em razao do valor, nos
termos do art. 75, incisos | e Il, da Lei n2 14.133/2021, caso se enquadre nos limites legais
vigentes.

10. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de entrega devera ser definido no Termo de Referéncia, considerando a urgéncia
e necessidade institucional, sugerindo-se prazo de até 15 dias apds a emissdo da ordem
de fornecimento.

11. CONDICOES DE RECEBIMENTO

Os materiais deverao ser entregues em perfeitas condi¢des, observando rigorosamente
as especificacdes técnicas exigidas, sendo conferidos pela unidade requisitante.

Votuporanga, 25 de maio de 2026

Thiago Ruvieri Delalibera

Diretor Adminstrativo em exercicio
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