Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

TERMO DE ABERTURA PARA A ELABORACAO DO PCA- 2027

Assunto: Elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA para o exercicio de 2027

Setor responsavel: Depto de Compras, Arquivo e Patrimonio

1. DA ABERTURA

Fica instaurado o presente Processo Administrativo com a finalidade de promover os
atos necessarios a elaboragdo, consolidagao, aprovacdo e posterior divulgacdo do Plano
de Contrata¢des Anual — PCA da Camara Municipal de Votuporanga para o exercicio de
2027, nos termos do inciso VIl do art. 12 da Lei Federal n2 14.133/2021 e do Ato da Mesa
n2 21, de 12 de junho de 2025, que regulamenta o Plano de Contratacdes Anual no
ambito deste Poder Legislativo.

O presente procedimento sera conduzido pelo Setor de Compras, unidade responsavel
pela elaboracdo, coordenacao e consolidagdo do PCA, conforme regulamentacdo interna
vigente.

2. DO OBJETO

O presente processo tem por objeto a organizacdo das providéncias administrativas
necessarias a elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual — PCA 2027, contendo as
contratacbes previstas para o exercicio subsequente, inclusive as hipdteses de
contratacdo direta previstas nos arts. 74 e 75 da Lei Federal n? 14.133/2021.

O PCA devera contemplar, sempre que aplicavel, as demandas relativas a:
a) aquisicdo de bens de consumo;
b) aquisicdo de bens permanentes;
c) contratacdo de servicos continuados e ndo continuados;
d) prorrogacdes, renovacdes ou substituicdes contratuais previsiveis;
e) solucdes de tecnologia da informacdo e comunicagdo;
f) servicos de manutencdo, conservacao e apoio administrativo;
g) obras, reformas, adequacGes estruturais e servicos de engenharia, se houver;

h) capacitagGes, treinamentos, inscricoes e demais necessidades institucionais;
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i) contratacGes diretas estimadas;
j) demais necessidades indispensaveis ao funcionamento regular da Camara
Municipal.

Ficam ressalvadas as hipdteses dispensadas de registro no PCA, especialmente as
contratacdes realizadas por meio de regime de adiantamento e as pequenas compras e
prestacoes de servigos de pronto pagamento, nos termos da regulamentacgdo interna
aplicavel.

3. DA JUSTIFICATIVA

A abertura do presente processo justifica-se pela necessidade de planejamento prévio
das contratagbes publicas da Camara Municipal de Votuporanga para o exercicio de
2027, em observancia a Lei Federal n2 14.133/2021 e ao Ato da Mesa n2 21/2025.

A elaboracdo do PCA tem por finalidade racionalizar as contratagcdes, promover
agrupamentos e padronizacdes quando cabiveis, alinhar as aquisi¢cdes ao planejamento
institucional da Camara, subsidiar a elaboracdo das leis orcamentdrias, evitar o
fracionamento indevido de despesas e sinalizar ao mercado fornecedor as intencdes de
contratacdo da Administracao.

O procedimento também busca conferir maior previsibilidade, organizacao, eficiéncia e
transparéncia as contrata¢des publicas, permitindo que as demandas sejam
previamente identificadas, analisadas, consolidadas e submetidas a aprova¢dao da
autoridade competente.

4. DAS RESPONSABILIDADES DOS SETORES

Para fins de elaboracdo do PCA 2027, os setores, gabinetes e demais unidades
administrativas atuardo como dreas requisitantes, cabendo-lhes identificar suas
necessidades de contratacdo e formaliza-las mediante o respectivo Documento de
Formalizacdo de Demanda — DFD.

Cada DFD deverd conter, no minimo:
a) justificativa da necessidade da contratagao;
b) descricdo sucinta do objeto;

¢) quantidade estimada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;
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d) estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado;
e) indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo;

f) grau de prioridade da demanda, classificado em baixo, médio ou alto;
g) indicagao de eventual vinculagao ou dependéncia com outra demanda;
h) identificacdo da drea requisitante ou técnica e do respectivo responsavel.

Quando necessario, o DFD poderd ser encaminhado a area técnica competente para
anadlise, complementacdo das informacgdes, compilacdo de demandas e padronizagdo do
objeto.

5. DOS PRAZOS E DA CONSOLIDACAO

As informacBes necessarias a elaboracdo do PCA deverdao observar os prazos previstos
no Ato da Mesa n? 21/2025, especialmente quanto a formalizacdo das demandas pelos
requisitantes e a consolidacdo pelo Setor de Compras.

Encerrado o prazo de recebimento das demandas, o Setor de Compras devera consolidar
os DFDs encaminhados pelos setores requisitantes ou areas técnicas, adotando as
providéncias necessarias para:

a) agregar, sempre que possivel, demandas de mesma natureza;
b) promover a racionaliza¢cdo dos esforcos de contratacao;

c¢) buscar economia de escala;

d) mitigar riscos de fracionamento de despesas;

e) adequar e consolidar o Plano de Contrata¢des Anual;

f) elaborar calendario de contratacdo, considerando o grau de prioridade, a data
estimada para inicio do processo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

A consolidagdo do PCA deverd ser concluida pelo Setor de Compras e encaminhada a
autoridade competente para aprovagao, observados os prazos regulamentares.

6. DA APROVACAO, DIVULGACAO E ALTERACOES

Apds a consolidacdo das demandas, a minuta do Plano de Contrata¢des Anual devera
ser submetida a autoridade competente para andlise e aprovacao.
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Aprovado o PCA, deverdo ser adotadas as providéncias necessdrias a sua
disponibilizacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, bem como a
indicacdo, no sitio eletronico da Camara Municipal, do endereco de acesso ao respectivo
plano.

O PCA poderd ser revisado ou alterado nas hipdteses previstas na regulamentacdo
interna, especialmente para adequac¢do a proposta orcamentdria, a Lei Orcamentdria
Anual e a eventuais necessidades supervenientes devidamente justificadas e aprovadas
pela autoridade competente.

7. DO ENCAMINHAMENTO

Assim, sugere-se o encaminhamento dos autos a Presidéncia da Camara Municipal de
Votuporanga, para ciéncia, analise e, se assim entender cabivel, autorizacdo quanto a
abertura do presente Processo Administrativo e prosseguimento dos trabalhos
destinados a elaboracdo do PCA 2027.

Apds eventual autorizagdao da Presidéncia, o processo deverad retornar ao Setor de
Compras, Arquivo e Patrimdnio, para adocdo das providéncias necessarias a andlise dos
DFDs recebidos, eventual solicitacio de complementacGes as areas demandantes,
agrupamento de objetos semelhantes, organizacdo das contratacGes por grau de
prioridade, elaboracdo do calendario estimado de contratagdes e consolidagdo da
minuta do PCA 2027.

Concluida a consolidagdo, os autos deverdo ser novamente submetidos a Presidéncia
para andlise, deliberacdo e aprovacdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA 2027, se
assim entender cabivel.

Votuporanga/SP, 27 de maio de 2026.

Wilson da Silva Borges

Setor de Compras, Arquivo e Patrimonio
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