Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

ATO N2 21, DE 12 de junho de 2025.

(REGULAMENTA O INCISO VII DO ARTIGO 12 DA LEI FEDERAL N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, PARA DISPOR SOBRE O PLANO
DE CONTRATACOES ANUAL NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE VOTUPORANGA)

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA, ESTADO DE SAO PAULO,
USANDO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS;

RESOLVE:

Art. 12 Este Ato regulamenta o Plano de Contrata¢cdo Anual — PCA no dambito da Camara
Municipal de Votuporanga, nos termos do inciso VII, do artigo 12 da Lei federal n? 14.133, de 1¢
de abril de 2021.

Art. 22 Para os fins deste Ato, considera-se:

| - autoridade competente: agente publico responsavel por autorizar a abertura de
processos licitatérios e contratagdes;

Il - requisitante: agente ou unidade que identifica a necessidade de contratacao e elabora
o Documento de Formalizacdo de Demanda;

lll - drea técnica: unidade com conhecimento técnico sobre o objeto, responsavel por
validar a demanda e promover sua consolidacao;

IV - Documento de Formalizagdo de Demanda-DFD: instrumento que subsidia a
elaboracdo do PCA, com a descricdo e justificativa da contratacao;

V - Plano de Contratacdes Anual-PCA: documento consolidado das contratacdes previstas
para o exercicio subsequente;

VI - Setor de Compras: unidade responsavel pela elaboracao, coordenacdo e consolidacao
do PCA no ambito da Camara Municipal de Votuporanga;

§ 12 Os papéis de requisitante e drea técnica poderdo ser desempenhados por uma
mesma unidade, desde que detenha capacidade técnica para tal.

Art. 32 A elaboracdo do PCA sera de responsabilidade do Setor de Compras, que devera
observar as diretrizes estabelecidas neste Ato e na Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 42 A elaboracdo do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

| - racionalizar contratagGes, promovendo agrupamentos e padronizagdes;

Il - alinhar as aquisi¢cdes ao planejamento estratégico da Camara;

Il - subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intencGes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial,
a propensao a inovacgao e incrementar a competitividade.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 52 O PCA devera ser elaborado anualmente até o final do més de junho, contendo
todas as contratacBes previstas para o exercicio seguinte, inclusive contratacdes diretas previstas
nos arts. 74 e 75 da Lei n? 14. 133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. O planejamento deverd abranger o periodo entre a consolidagdo das
demandas e a aprovacao final pela autoridade competente.

Art. 62 Ficam dispensadas de registro no plano de contratacfes anual:

| - as contratacdes realizadas por meio de regime de adiantamento;

Il - as pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento, de que trata o §
22 do artigo 95 da Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e o Ato n? 11, de 9 de abril de
2024, da Mesa da Camara Municipal de Votuporanga.

Art. 72 Para elaboracdo do plano de contratacdes anual, o requisitante preencherd o
documento de formalizagdo de demanda com as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;

Il - descrigdo sucinta do objeto;

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacao, por meio de procedimento
simplificado;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo contratante;

VIl - indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas;

VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

Art. 82 O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a drea técnica para fins de andlise, complementac¢ao das informacdes,
compilacdo de demandas e padronizacao.

Art. 92 As informacbes de que trata o artigo 72 deste Ato serdo formalizadas até a
primeira quinzena de maio do ano de elaborac¢do do plano de contrata¢des anual.

Art. 10. Encerrado o prazo previsto no artigo 92 desde Ato, o setor de compras
consolidard as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacao, a economia de
escala e a mitigacdo do risco de fracionamento de despesas;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual, observado o disposto no artigo 42
desde Ato;
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

lll - elaborar o calenddrio de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade
orcamentdria e financeira.

§ 12 O prazo para tramitacao do processo de contratagao ao setor de compras constara
do calendario de que trata o inciso Il deste artigo.

§ 22 O processo de contratacdo de que trata o § 12 deste artigo sera acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o
tempo necessdrio para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na
instrugcdo do processo.

§ 32 O setor de compras concluird a consolidacao do plano de contratacdes anual até a
primeira quinzena de junho do ano de sua elaboragao e o encaminhara para aprovagdo da
autoridade competente.

Art. 11. O plano de contrata¢des anual sera disponibilizado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

Paragrafo Unico. O érgado disponibilizard, em seu sitio eletrénico, o endereco de acesso ao
respectivo plano de contratagdes anual no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas, no prazo de
guinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisao e alteragao.

Art. 12. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contrata¢cGes anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusao, exclusdao ou redimensionamento de itens, nas seguintes
hipdteses:

| - no periodo de 15 de outubro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do plano de
contratacdes anual, para a sua adequacdo a proposta orcamentdria do 6rgdo ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentdria Anual, para adequacdo do
plano de contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Pardgrafo Unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteracdes no plano de contrata¢des anual
serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il deste artigo.

Art. 13. Durante o ano de sua execucdo, o plano de contratacdes anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O plano de contratacdes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Art. 14. O setor de compras verificara se as demandas encaminhadas constam do plano
de contratacGes anual anteriormente a sua execucao.

Pardgrafo Unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacdes anual
ensejarao a sua revisao, caso justificadas.

Art. 15. As demandas constantes do plano de contratacdes anual serdo formalizadas em
processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de compras com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do artigo 72 deste Ato, acompanhadas de
instrucdo processual, observado o disposto no § 12 do artigo 10 deste Ato.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 16. A partir de julho do ano de execug¢ao do plano de contrata¢gdes anual, os setores
elaborarao relatérios de riscos referentes a provavel ndao efetivacdo da contratagdo de itens
constantes do plano de contratagdes anual até o término daquele exercicio.

§ 12 O relatdrio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagao
devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 22 O relatdrio de que trata o § 12 serda encaminhado a autoridade méaxima do érgao
para adocdo das medidas de correcdo pertinentes.

§ 32 Ao final do ano de vigéncia do plano de contrata¢cdes anual, as contratacdes
planejadas e nao realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucao e, se
permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contrata¢des referente ao ano
subsequente.

Art. 17. Este Ato entrara em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Votuporanga, 12 de junho de 2025.

DANIEL DAVID
PRESIDENTE

EMERSON PEREIRA
12 SECRETARIO

Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes, Arquivo e Apoio a Orgdos da
Camara, aos 12 de junho de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
DIRETOR ADMINISTRATIVO
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