Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

RESOLUGCAO N2 9, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2025

(DISPOE SOBRE O REGULAMENTO ORGANICO
DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA,
DEFINE SUA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
BASICA, ESTABELECE AS COMPETENCIAS
GERAIS DAS UNIDADES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS)

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA APROVOU E EU, NOS TERMOS
DO INCISO IV, DO ARTIGO 18, DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, PROMULGO A SEGUINTE
RESOLUCAO:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Fica instituido, por esta Resolucdo, o Regulamento Organico da Camara Municipal de
Votuporanga, que estabelece a estrutura administrativa bdasica, as competéncias gerais das
unidades organizacionais e as diretrizes para o seu funcionamento.

Art. 22 A organiza¢dao e o funcionamento dos servicos administrativos e legislativos da
Camara Municipal de Votuporanga observardo os principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e o
atendimento ao interesse publico.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 32 A estrutura organizacional da Camara Municipal de Votuporanga, para fins de
organizagao e gestao de suas atividades legislativas e administrativas, compreende:

| — Orgados de Diregdo Superior:
a) Plenario;

b) Mesa Diretora; e

c) Presidéncia.

Il — Orgdos Independentes:
a) Gabinetes dos Vereadores; e
b) Procuradoria Especial da Mulher.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Il — Orgdos de Assessoramento Superior e Controle:
a) Controladoria Interna;

b) Procuradoria Legislativa; e

c) Gabinete da Presidéncia.

IV — Orgdos de Apoio Legislativo e Parlamentar:
a) Diretoria Legislativa; e
b) Secretaria Parlamentar.

V — Orgdos de Apoio Administrativo:

a) Secretaria Administrativa;

b) Secretaria de Contabilidade e Financas; e

c) Secretaria de Informatica e Tecnologia da Informacao.

VI — Orgdos Colegiados Deliberativos e Consultivos:
a) ComissGes Permanentes; e
b) Comissdes Temporarias.

§12 Os Orgdos de Apoio Administrativo, Legislativo e Parlamentar possuem entre si
equivaléncia hierdrquica e deverao atuar de forma integrada, colaborativa e harmoénica, visando a
eficiéncia da Administracdo Publica.

§29 As acdes, projetos e demandas que envolvam competéncias transversais entre duas ou
mais das Secretarias poderdo ser executadas diretamente pelos servidores nelas lotados,
independentemente de autorizacdo expressa do responsavel pela chefia imediata da Secretaria
envolvida, desde que haja pertinéncia entre a atividade solicitada e as atribuicdes do servidor
requisitado.

§32 A descentralizacdo operacional prevista busca a desburocratizacdo dos fluxos de
trabalho, promovendo maior agilidade na execu¢ao das atividades administrativas, legislativas e
parlamentar, assegurando a coopera¢ao mutua entre os 6rgaos.

§42 Os titulares das Secretarias deverdo garantir a comunicacdo clara, o respeito
institucional e o alinhamento das ag¢des intersecretariais, zelando pela eficiéncia e pela
economicidade dos atos administrativos.

§52 Eventuais conflitos de atribuicGes ou impasses operacionais deverdo ser solucionados
por meio de didlogo entre os titulares das Secretarias envolvidas, podendo, se necessario, ser
submetidos a deliberac¢do do Presidente da Camara
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 42 O organograma da estrutura administrativa definida nesta Resolucdo passa a
constituir o Anexo | desta norma.

TITULO 1l
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS

CAPITULO |
DOS ORGAOS DE DIRECAO SUPERIOR

Secao |
Do Plenario

Art. 52 O Plendrio, 6érgdo soberano da Camara Municipal, tem sua composi¢ao e
competéncias definidas na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno.

Secao ll
Da Mesa Diretora

Art. 62 A Mesa Diretora, érgdo diretivo dos trabalhos legislativos e administrativos da
Camara, tem sua composicao, eleicdo e competéncias definidas na Lei Organica do Municipio e no
Regimento Interno.

Subsecao |
Do Arquivo Publico

Art. 72 O Arquivo Publico compde a estrutura da Mesa Diretora e vincula-se a Secretaria
Administrativa, constituindo-se em 6rgao responsavel pela gestdo documental, preservacao da
memdria institucional e garantia do acesso a informacdo publica, conforme estabelecido em
regulamento especifico.

Subsecao Il
Da Escola do Legislativo

Art. 82 A Escola do Legislativo integra a estrutura administrativa da Camara Municipal e
vincula-se a Mesa Diretora para fins de gestdo administrativa e tem suas atribuicdes e
competéncias conforme estabelecido em regulamento especifico.

Subsecao lll
Da Ouvidoria
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Art. 92 A Ouvidoria, dirigida por um Ouvidor, vincula-se a Mesa Diretora e atua como meio
de interlocu¢do com a sociedade, constituindo canal para o recebimento de solicitagdes,
informacgdes, reclamacdes, sugestOes, criticas, elogios e quaisquer outros encaminhamentos
relacionados as suas atribui¢des, conforme estabelecido em regulamento especifico.

Secao Il
Da Presidéncia da Camara

Art. 10. A Presidéncia, exercida pelo Presidente da Camara, é o 6rgdo de representacao da
Camara e de dire¢do de suas atividades, com competéncias definidas na Lei Organica do Municipio
e no Regimento Interno.

Subsecao |
Do Gabinete da Presidéncia

Art. 11. Ao Gabinete da Presidéncia, chefiado pelo Chefe de Gabinete da Presidéncia,
compete assistir direta e imediatamente o Presidente no desempenho de suas atribuicdes,
organizar sua agenda, coordenar seu expediente, auxiliar na integracdo politica e administrativa e
executar outras tarefas correlatas, conforme atribui¢cdes detalhadas em regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Compde a estrutura do Gabinete da Presidéncia o Assessor de Gabinete da
Presidéncia, cujas atribuicdes sdo definidas em regulamento especifico.

CAPITULO II
DOS ORGAOS INDEPENDENTES

Secao |
Dos Gabinetes dos Vereadores

Art. 12. Aos Gabinetes dos Vereadores, dirigidos pelo Diretor Legislativo, competem prestar
assessoramento direto e exclusivo aos respectivos Vereadores no exercicio de suas fungdes
parlamentares, politicas e representativas, conforme atribuicdes detalhadas em regulamento
especifico.

Paragrafo unico. Compde a estrutura dos Gabinetes dos Vereadores o Diretor Legislativo, o
Chefe de Gabinete Legislativo e o Assessor de Gabinete Legislativo, cujas atribuicdes sao definidas
em regulamento especifico.
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

Secao ll
Da Procuradoria Especial da Mulher

Art. 13. A Procuradoria Especial da Mulher, érgdo independente sem vinculacdo hierarquica
com outras unidades da Camara, compete zelar pela participacdo efetiva das Vereadoras nos
orgaos e atividades da Casa, receber e encaminhar denuncias de violéncia e discrimina¢do contra a
mulher, propor e fiscalizar politicas de igualdade de género e executar outras atividades definidas
em regulamento especifico.

CAPITULO 1l
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR E CONTROLE

Secao |
Da Controladoria Interna

Art. 14. A Controladoria Interna, dirigida pelo Controlador Interno, compete coordenar as
atividades do Sistema de Controle Interno, fiscalizar o cumprimento das metas fiscais e
orcamentdrias, comprovar a legalidade e avaliar os resultados da gestdo, apoiar o controle
externo, analisar prestacdes de contas, recomendar medidas corretivas e preventivas, bem como
executar outras atividades definidas em regulamento especifico.

Secao ll
Da Procuradoria Legislativa

Art. 15. A Procuradoria Legislativa, dirigida pelo Procurador Legislativo, compete a
representacdo judicial e extrajudicial da Camara Municipal, a consultoria e o assessoramento
juridico a Mesa Diretora, as Comissdes, aos Vereadores e aos demais setores da Casa, a analise da
constitucionalidade e legalidade das proposicdes e atos administrativos, a elaboracdo de
pareceres juridicos e a execugao de outras atividades definidas em regulamento especifico.

CAPITULO IV
ORGAOS DE APOIO LEGISLATIVO E PARLAMENTAR

Secao |
Da Diretoria Legislativa

Art. 16. A Diretoria Legislativa, dirigida pelo Diretor Legislativo, compete o assessoramento
politico-institucional aos Vereadores, abrangendo a andlise da realidade social e politica do
Municipio, a articulagdo com d6rgaos publicos e privados, o apoio as atividades externas e aos
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

trabalhos parlamentares, bem como a elaboracdao de estudos, estratégias e subsidios para o
exercicio das fungoes legislativas e fiscalizatérias, prestar apoio e auxilio a Secretaria Parlamentar,
guando necessario, sem prejuizo das atribui¢des previstas em regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Compde a estrutura da Diretoria Legislativa o Chefe de Gabinete Legislativo
e o Assessor de Gabinete Legislativo, cujas atribuicdes sao definidas em regulamento especifico.

Subsecao |
Do Banco de Ideias

Art. 17. O Banco de Ideias vincula-se a Diretoria Legislativa e constitui-se em canal
permanente de participagdao popular destinado a receber, registrar, analisar e encaminhar
sugestoes legislativas apresentadas pela sociedade civil, conforme estabelecido em regulamento
proprio.

Secao ll
Da Secretaria Parlamentar

Art. 18. A Secretaria Parlamentar, dirigida pelo Secretario de Coordenacdo de Comissdes
Permanentes, compete planejar, coordenar, executar e controlar as atividades de apoio direto ao
processo legislativo e as atividades parlamentares, incluindo:

| - 0 assessoramento e técnico aos Vereadores;

Il - a coordenacdo e apoio as Comissdes Permanentes e Temporarias;
Il - a gestao e supervisao dos servigos de apoio parlamentar;

IV - a elaboracdo técnica de processos legislativos;

V - a supervisdo e consolidagao de proposituras;

VI - 0 acompanhamento das sessdes plenarias e reunides; e

VII - outras atribui¢des correlatas definidas em regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Compde a estrutura da Secretaria Parlamentar os Assessores de Gabinete

Legislativo, cujas atribuicdes sao definidas em regulamento especifico.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

Secao |
Da Secretaria Administrativa
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Art. 19. A Secretaria Administrativa, dirigida pelo Diretor Administrativo, compete planejar,
coordenar, executar e controlar as atividades administrativas gerais da Camara, conforme
competéncias definidas no Regimento Interno e regulamento especifico, incluindo:

| — a gestdo dos servicos de seguranca, realizado pelo Agente de Seguranca Legislativa;

Il — a gestdo dos servicos de copa, limpeza e conservacgdo interna, realizados pelo Agente de
Servigos Internos;

Il — a gestdo dos servicos de manutencdo predial e jardinagem, realizados pelo Agente
Operacional de Servigcos de Manutengao e Conservagao;

IV — a gestdo dos servicos de recepcao e telefonia, realizados pelos Agente de
Telecomunicagdo e Recepg¢ao e Recepcionistas;

V — a gestao dos servigos de transporte oficial, realizado pelo Motorista;

VI —supervisdo dos servicos da Ouvidoria; e

VIl — a supervisao e execuc¢do de outras atividades administrativas de apoio realizados pelos
Auxiliares Parlamentares, conforme atribuicdes detalhadas em regulamento especifico e no
Regimento Interno da Camara.

Subsecao |
Da Coordenagao de Servicos Internos

Art. 20. A Coordenacdo de Servicos Internos compete a coordenacdo, supervisio e
organizagdo das atividades vinculadas a copa e ao asseio interno, a ser exercido por servidor
designado.

Secao ll
Da Secretaria de Contabilidade e Finangas

Art. 21. A Secretaria de Contabilidade e Financas, coordenada pelo Assessor Coordenador
Técnico da Administracdo, compete planejar, coordenar, executar e controlar as atividades
relacionadas a gestdo or¢camentaria, financeira, contabil, de recursos humanos, de compras e
patriménio, incluindo:

| — a execugdo dos servicos de recursos humanos e financeiros, realizada pelo Oficial de
Recursos Humanos e Financeiros;

Il — a execugdo dos servicos de compras e patrimdnio, realizada pelo Oficial de Compras,
Arquivo e Patrimonio e auxiliada pelo Auxiliar de Compras, Arquivo e Patrimoénio;

Ill — a elaboracdo da proposta orcamentaria, balancetes, prestacdes de contas e relatdrios
fiscais; e

IV — outras atribui¢Ges correlatas definidas em regulamento especifico.
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Secao Il
Da Secretaria de Informatica e Tecnologia da Informagdo

Art. 22. A Secretaria de Informatica e Tecnologia da Informacdo, coordenada pelo Assistente
Técnico de Informdtica, compete planejar, coordenar, executar e controlar as atividades
relacionadas a tecnologia da informacdo e comunicacdo da Camara Municipal, incluindo:

| — gerir e manter a infraestrutura de rede, servidores, sistemas e demais recursos
tecnoldgicos;

Il — avaliar a viabilidade técnica, autorizar, desenvolver e gerenciar novos softwares,
aplicativos e solugdes digitais destinados a modernizacao e otimizacao das atividades do Poder
Legislativo;

[Il — prestar suporte técnico aos usudrios internos e externos;

IV — administrar o site oficial, os sistemas de transparéncia e demais plataformas digitais
institucionais;

V — gerir e realizar, quando necessdrio, a gravac¢ao, edicdo, armazenamento e transmissao
das sessoes e eventos;

VI — administrar, promover e operar as transmissdes de todas as atividades parlamentares;

VIl —acompanhar e prover suporte técnico as sessdes plenarias e reunides; e

VIII — exercer outras atribui¢cdes correlatas definidas em regulamento especifico.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS COLEGIADOS DELIBERATIVOS E CONSULTIVOS

Secao |
Das Comissoes Permanentes e Temporarias

Art. 23. As ComissGes Permanentes e Tempordrias tém sua constituicdo, composicao,
competéncias e funcionamento definidos no Regimento Interno e em regulamento especifico.

TiTULO IV
DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 24. O Quadro de Pessoal da Camara Municipal, com os respectivos cargos de
provimento efetivo, cargos em comissdo e funcdes de confianca, seus quantitativos, requisitos de
provimento, cargas horarias e atribui¢cdes detalhadas, é o estabelecido em resolugdo proépria.

Art. 25. A nomeacao, designagdo, exoneragao, demissdo e demais atos relativos a gestao de
pessoal compete a Mesa Diretora, observada a legislacdo vigente e normas internas.
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TiITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. Os casos omissos neste Regulamento Organico serdo resolvidos pela Mesa Diretora,
ouvida a Procuradoria Legislativa se necessario, observada a legislagao pertinente e os principios
gue regem a Administragdo Publica.

Art. 27. Revogam-se as disposicGes em contrario, em especial a Resolugdo n? 1, de 10 de
fevereiro de 2015 e suas alteragdes posteriores.

Art. 28. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos a
partir de 12 de janeiro de 2026.

Plenario “Dr. Octavio Viscardi”, 9 de dezembro de 2025.
DANIEL DAVID
Presidente
Publicado e registrado na Secretaria de Expedientes, Arquivo e Apoio a Orgdos da Camara,

em 9 de dezembro de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Diretor Administrativo

Esta Resolucdo originou-se no Projeto de Resolugdo n2 10/2025 de autoria da Mesa
Diretora.

Documento assinado digitalmente nos termos da Resolugdo n2 01, de 02 de fevereiro de 2021, da Camara Municipal
de Votuporanga, conforme impressao a margem direita.
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PALACIO 8 DE AGOSTO

ANEXO |
ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA

COMISSOES PROCURADORIA it
PERMANENTES E ESPECIAL DA PLENARIO
TEMPORARIAS MULHER SEREAS

ESCOLA DO
BANCO DE IDEIAS — ARQUIVO PUBLICO «— OUVIDORIA «— LEGISLATIVO -

& E
!E o —» Assessor de Gabinete
da Presidéncia - CC

[ J g )

SECRETARIA ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE TECNOLOGIA SECRETARIA DE CONTABILIDADE SECRETARIA PARLAMENTAR DIRETORIA LEGISLATIVA
Diretor Administrativo - FC DA INFORMACAO E FINANCAS Secretario de Diretor Legislativo - FC
Assistente Técnico de Informatica - CE Assessor Coordenador Coordenacao de Comissdes
Técnico da Administrac3o - CE Permanentes - CE
“ ﬂ Ad e Chefe de Gabinete
f 1 t g Legislativo - CC
Agente Operacional de Auxiliar Coordenador de Servigos Motarista - CE Recepcionista - CE Agente de Uil de o*._n_m_ o8 Q..:_uﬂm Assessor de Gabinete
Recursos Humanos Arquivo e Patriménio - CE Legielativo - CC

Telecomunicag3o e
Recepcao - CE

e Financeiros - CE Assessor de Gabinete
Legislativo - CC

Servigos Diversos, Parlamentar-CE  Internos e Manutengio
Manutencao —
e Conservagao - CE
Auxiliar de Compras,

Agentes de Servigos
Arquivo e Patriménio - CE

Internos - CE

CC - cargo em comissao
CE - cargo efetivo
FC - funcado de confianca
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